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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO", A.C.
(CENTROGEQ)

CAPITULO |
INTRODUCCION.

En cumplimiento a lo establecido en el penultimo parrafo del Articulo 1 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; Articulo 3 de su ™%
Reglamento; en el Capitulo Primero del Acuerdo por el que se emiten diversos U .
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, publicado el 09ide ™
septiembre de 2010 en el Diario Oficial de la Federacion; asi como en el Acuerdo por el
que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado el 09 de agoto

de 2010 en el Diario Oficial de la Federacion; y sus modificaciones publicadas enjel () !
Diario Oficial de la Federacion el 27 de junio de 2011, asi como para los efectos de las
atribuciones que a los Organos de Gobierno de las Entidades Paraestatales les otorgan
los Articulos 58, fraccion VII, de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y 28 de
su Reglamento, se emiten las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materiane

Y

AN

|

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro de Investigacion en Geografi
Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C., que permitan ejercer el presupuesto aulorizapdg
de manera planeada y en forma ordenada, para obtener en beneficio del Estado las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, crecimiento econémico, generacion !:Ig_:_‘;-,
empleo, financiamiento, oportunidad, eficiencia energética, uso responsable del agl.ia:{-_?}"{.:
sustentabilidad ambiental, tecnologias que permitan la reduccién de la emisién de gases———
de efecto invernadero, asi como la optimizacion y uso sustentable de los recursos para
disminuir costos financieros y ambientales, mismas que fueron analizadas por el Comite

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Entidad y aprobadas por su Organo

de Gobierno.
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El presente documento servira como base para regular cada etapa o momento del
proceso de contratacion e incluso en la entrega de los bienes o prestacion del servicio, y
sera obligatorio para las areas que integran la estructura del Centro de Investigacion en
Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo’, A.C., y en general, a todo servidor
publico gue forme parte de esta Entidad, bajo cualquier modalidad de contrato, quienes
deberan observar las disposiciones aqgui contenidas.




y Geomatica "

i) Nociona| o Crncia v Ternotogia

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO”, AC.
(CENTROGEO)

CAPiTULQ I
GLOSARIO DE TERMINOS.

Para los efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de *\
adquisiciones, arrendamientos y servicios del Centro de Investigacion en Geografia y ﬁj___\
Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C., se entendera por: I

o ADMINISTRADOR DEL CONTRATO: Servidor publico responsable de realizai el ReE ¥
seguimiento y verificar el cumplimiento del pedido y/o contrato, a través de isu W ;
supervision y cpntrol; ~ 2

o ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de contrataciéon previsto por los ~ -~
articulos 26 fraccion Ill, 41 y 42 de la Ley y del 35 al 38 del Reglamento, que . ° !
puede resultar de una excepcion a la licitacion publica, de una adjudicacion por (7 © -
monto de acuerdo a los parametros establecidos en el PEF de cada ejercicio — =~ |
fiscal o como resultado de un procedimiento de licitacion publica o dos < - - ,
procedimientos de invitacibn a cuando menos tres personas, declaracos- 2 5
desiertos; C4& 3l

o ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS: Las indicadas en|
articulo 3 de la Ley; [ &

o ACUERDO: Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en materlaidia;. s
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas, publicado en el DOF el 9 de septiembre de 2010;

o AEREAS ADMINISTRATIVAS Y/O SUSTANTIVAS: Cualquiera de las areas
administrativas y/o sustantivas que conforman la estructura autorizada del Centro
de Investigacidon en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo®, A.C.,
incluyendo al personal cientifico y tecnologico y demas personas
independientemente de su modalidad de contrato que realicen funciones de
coordinacion de acuerdo al Modelo de Gestion Cientifica, asi como los
responsables de las areas de biblioteca, disefo, difusion y divulgacion;

o AREA CONTRATANTE: Area facultada para realizar los procedimientos de
contratacion y/o adquisicion previstos en la Ley, la cual corresponde al
Departamento de Adquisiciones;
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO", A.C.
(CENTROGEO)

o AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION: Area dentro de la estructura
organica autorizada o funcional de CENTROGEO que tenga bajo su encargo la
coordinacion de las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones que
comprende el equipo de cémputo de escritorio, centralizado, software,
dispositivos de impresion que sean utilizados para almacenar, procesar, convertir,
proteger, transferir y recuperar. informacion, datos, voz, imagenes y video.

o AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA: Area que solicita formalmente la
contratacion y/o adquisicion de bienes o servicios, la cual establece Ilas \
espemf caciones y normas de caracter técnico, pudiendo ser cada una de las
areas administrativas y/o sustantivas que integran la estructura del Centro‘dé'"“—“m"‘
Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C.;

o AREA SOLICITANTE: A cualquier area administrativa y/o sustantiva del Cehtro
de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C. que| de = 1
acuerdo a sus necesidades requiera la adquisicion ¢ arrendamiento de biehes () -
muebles 6 prestacion de servicios; _

o BIENES MUEBLES: Los indicados en el articulo 2 del Reglamento; ! SRR

o CAAS o COMITE: Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios [del [ — -
Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C. 4
de conformidad a lo establecido en el articulo 22 de la Ley y del 19 al 23 ;del 4 =0,
Reglamento; =gl

i
i

o CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: A todo acontecimiento presente o fut rd
ya sea fenémeno de la naturaleza o no, que esté fuera del dominio de la voluntad 2, 0=0}
gue no pueda preverse o que aun previéndose no se pueda evitar; pEses &

o CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO: Clasificador por Objeto del Gasto"- '
para la Administracion Publica Federal,

o CENTROGEO O ENTIDAD: Al Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica
“Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C.;

o COMPRANET: El sistema electronico de informacion publica gubernamental
sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios, el cual estd a cargo de la
Secretaria de la Funcion Publica;

o CONTRATO O PEDIDO: Acuerdo de voluntades para crear o transferir derecho y
obligaciones, y a través del cual se formaliza la adquisicion o arrendamiento de
bienes muebles o |la prestacion de servicios;
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO”, A.C.
(CENTROGEO)

o CONTRATO ABIERTO: Acuerdo de voluntades para crear o transferir derecho y
obligaciones, y a través del cual se formaliza la adquisicion o arrendamiento de
bienes muebles o |la prestacion de servicios, de conformidad a lo establecido en el
articulo 47 de la Ley;

o CONTRATO PLURIANUAL: Acuerdo de voluntades para crear o transferir &
derechos y obligaciones, y a través del cual se formaliza la adquisicion jo- ~—"——I
arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios, de conformidad a |
lo establecido en el articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto |y
Responsabilidad Hacendaria; ' '_- - I

o DA: Al Departamento de Adquisiciones de CENTROGEO; | 4

o DIRECCION DE ADMINISTRACION: A la Direccion de Administracion de ~zZ
CENTROGEO; [ Zi f

o DIRECCION GENERAL: A la Direccién General de CENTROGEO; :

o DOF: Diario Oficial de la Federacion; | = o 84}

o INVESTIGACION DE MERCADO: Verificacion de la existencia de blenes,_ S
arrendamientos o contratacion de servicios, con el fin de contar con un precie. = = - .|
estimado basado en las cotizaciones presentadas por los proveedores, | et 28 2
histérico de la dependencia y/o la informacion disponible en CompraNet, via.. ¥ £
telefonica, paginas de Internet o cualquier otro medio, de conformidad a lo que > =~ |
sefiala el articulo 2 de la Ley y 28 de su Reglamento; 4

o INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS: Procedimiento de
contratacion a que se refieren los articulos 26 fraccion Il, 41, 42 y 43 de la Ley y
del 35 al 38 del Reglamento;

o LEY O LAASSP: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico;

o LFPRH: A la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

o LICITACION PUBLICA: Procedimiento de contratacion previsto en los articulos
26, 26 Bis y 26 Ter y 28 de la Ley y del 35 al 38 del Reglamento;

o LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL: Procedimiento de contratacion a que
se refiere el articulo 28 fraccion 11 de la Ley y del 35 al 38 del Reglamento;

o LICITACION PUBLICA NACIONAL: Procedimiento de contratacién a que se
refiere el articulo 28 fraccion | de la Ley y del 35 al 38 del Reglamento;

o LICITANTE: Lo que senala el articulo 2 de la Ley;
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO”, A.C.
(CENTROGEO)

o LINEAMIENTOS: A los Lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, publicados el 09 de septiembre de 2010 en el Diario Oficial de la
Federacion;

o MAAGTIC: Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, publicado en el DOF el 13 de ™
julio de 2010. Z\

o MANUAL: Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia jde
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado en el -
DOF el 9 de agosto de 2010;

o MIPYMES: Las que sefala el articulo 2 de la Ley. S @
o OFERTAS SUBSECUENTES DE DESCUENTOS: La que sefiala el articulp 2, ~ © -
fraccién VIl de la Ley. ~
o OIC: Organo Interno de Control en el Centro de Investigacién en Geografia y.¢ & -

Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C. B

o ORDEN DE COMPRA O PEDIDO: A los que se deriven de operaciones inferiores —; = - -
a trescientas veces el salario minimo diario general vigente en el Distrito Fedefal

o ORGANO DE GOBIERNO: Al Consejo Directivo de CENTROGEO; | © ~ :

o PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; ! 3 s =2

o PAGO PROGRESIVO: Al que se hace a un proveedor con base en el porcerata”ja £ 51
de avance de fabricacion o mantenimiento de bienes de capital, o en relacm al: S
desarrollo, fabricacion y/o puesta de operacion de sistemas integrales, prewa
verificacion fisica satisfactoria de los avances y de conformidad con los términos
contractuales acordados;

o PEF: Al Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal que
corresponda;

o POLITICAS O POBALINES: A las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de CENTROGEO;

o PRECIO CONVENIENTE: Lo que senala el articulo 2 de la Ley;

o PRECIO NO ACEPTABLE: Lo que senala el articulo 2 de la Ley;

o PROCESO DE CONTRATACION: Al Proceso para las Adquisiciones vy
Arrendamientos de Bienes Muebles; asi como de Prestacion de Servicios

previstos en la Ley;
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO", A.C.
(CENTROGEO)

o REGLAMENTO O RLAASSP: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

o RLFPRH: Al Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria;

o SE: Secretaria de Economia;

o SFP: Secretaria de la Funcion Publica;

o SHCP: Secretaria de Hacienda y Credito Publico;

~ CAPiTULONI
AMBITO DE APLICACION.

ARTICULO 1.- Las presente politicas tienen su fundamento en la Ley y en]lel
Reglamento, siendo de caracter general y de observancia obligatoria para todos los
servidores publicos, Areas Administrativas y/o Sustantivas de CENTROGEO, e
intervengan directa o indirectamente en los procesos regulados en la Ley y enel

Reglamento; y tiene por objeto, establecer las politicas, bases y lineamientos que regiran. 3
en materia de adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles; asi como enila_;

prestacion de servicios de cualquier naturaleza que contrate la Entidad.

ARTICULO 2.- Solamente estaran sujetos a las presentes politicas, las adquisiciones}';;'-

arrendamientos y servicios regulados por la Ley.

ARTICULO 3.- En los actos juridicos que celebre CENTROGEO, al tenor de lo previsto
en el articulo 1, cuarto parrafo de la Ley, que se refiere a la formalizacion de actos
juridicos con dependencias o con entidades, o bien, los que se realicen con alguna
dependencia o entidad de la Administracion Publica Federal o con alguna perteneciente
a la administracion publica de una entidad federativa, se debera entender que dichos
actos no estaran dentro del ambito de aplicacién de la Ley ni de su Reglamento.

Las adquisiciones y arrendamientos de bienes que contrate CENTROGEOQ para cumplir
con las obligaciones derivadas de los actos juridicos previstos en el parrafo que
antecede, se consideraran dentro de su capacidad para entregar un bien o prestar un
servicio por si misma, y por lo tanto no afectaran el porcentaje del cuarenta y nueve por
ciento (49%) del importe total del contrato a que se refiere el primer parrafo del articulo 3
del Reglamento.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYQ”, A.C.
(CENTROGEOQ)

Los actos juridicos que en materia de adquisiciones y arrendamientos de bienes
muebles, asi como de prestacién de servicios que realice CENTROGEO con cargo a su
fondo de investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico previsto en el articulo 50 de la

Ley de Ciencia y Tecnologia, no estaran dentro del ambito de aplicacion de las >\

presentes politicas, en razon a que a dichos actos no le resultan aplicables la Ley y el
Reglamento.

CAPITULO IV

POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION)Y ()

LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

|

Los servidores publicos de CENTROGEO que participen en los procedimientori de:"rl ®-a

contratacion en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, dentro del a
de sus respectivas competencias, observaran las siguientes Politicas:

| Pt
R
<

| £
| ;
&

ARTICULO 4.- Participar en el proceso de adquisiciones arrendamientos o serviciq’ié'_‘iéfj;'

CENTROGEO, que por regla general se contrataran mediante el procedimientf;.f&i.m';.,_._..-

licitaciéon publica, salvo que a juicio del area requirente y bajo su estricta responsabilidad,
sea mas conveniente adjudicar dichas operaciones a traves de los supuestos de
excepcion a la licitacion publica, en cuyo caso, se deberan de sujetar a lo senalado en la
Ley y demas disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 5.- El Area Contratante es la tnica facultada para realizar las gestiones para
la adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacion de servicios. |L.as demas areas de
CENTROGEO, que en casos excepcionales y debidamente justificados, realicen
directamente la contratacion de las adquisiciones y de los arrendamientos de bienes, asi
como de la prestacion de servicios, deberan contar, invariablemente, con la autorizacion
del Director General, ajustarse a lo dispuesto en la Ley, su Reglamento y el presente
instrumento.

) B=r
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO”, A.C.
(CENTROGEO)

Para los efectos de lo establecido en el articulo 16 de la Ley y 12 de su Reglamento, el
titular de la Direccion General y de la Direccion de Administracion seran los unicos
facultados para realizar contrataciones fuera del territorio nacional.

ARTICULO 6.- El Area Contratante, es la Unica facultada para atender los \t(\
requerimientos sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios y tiene bajo “_"\""(':T"""“;.
competencia realizar el proceso de contratacion. m
ARTICULO 7.- El Director de Administracién, con el apoyo del Area Contratante, O &3
realizara el proceso de contratacion con apego a las disposiciones normativas aplicables
respecto de las adquisiciones o arrendamientos de bienes muebles o |a prestacion de -f

servicios que sean solicitadas por las distintas areas de CENTRO GEO. En cdso & : = 2
necesario solicitara el apoyo del Area Solicitante del bien o de la prestacion del servici?.

Vg # &.hm]
ARTICULO 8.- Con base en sus consumos historicos y avances de proyectos |dé&
investigacion, las areas solicitantes determinaran la adquisicion para asegurar! Ja-.. 3
existencia de bienes consumibles, para lo cual, elaboraran una “requisicion de comdﬁa‘f‘.;i;? :
que soporte la contratacion con apego estricto a las disposiciones normativas aplicables. .

ARTICULO 9.- Cuando se trate de equipos y accesorios relativos a tecnologias de
informacion y comunicaciones, €l Area de Tecnologias de la Informacion de
CENTROGEQ, revisara la requisicion en los ambitos tecnicos que le competen y en su
caso, dara el visto bueno.

ARTICULO 10.- Para gue se pueda formalizar un pedido o contrato sera necesario que
CENTROGEO cuente con el presupuesto respectivo debidamente aprobado y que el
Area Solicitante cuente con la disponibilidad presupuestal necesaria para cubrir el
compromiso, lo cual sera validado por el responsable del Area de Presupuesto de la
Entidad.

10
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO”, A.C.
(CENTROGEQ)

CAPITULO V
BASES Y LINEAMIENTOS.

A. AREAS Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE

CENTROGEO RESPONSABLES DE REALIZAR LAS ACCIONES RELACIONADAS \\

CON LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

ARTICULO 11.- Las areas administrativas y/o sustantivas que requieran la contratacion

de adquisiciones, arrendamientos y servicios para el siguiente ejercicio fiscal , deberan
proporcionar al DA, a mas tardar en la primera quincena del mes de noviembre de dada (' -
afio, la informacién correspondiente para integrar el PAAAS del ano siguiente,| 2 g
proyectando los recursos correspondientes, debiendo aplicarse los criterios| de

productividad, ahorro, transparencia, y desregulacion presupuestaria establecidos en el

PEF del ejercicio fiscal que corresponda y en los criterios generales que emitan la SHCP — =

-{.

y la SFP al respecto.

El DA sera el encargado de concentrar la informacion de requerimientos para elaborar'el
PAAAS y en su caso, solicitara la colaboracion de las diferentes areas de CENTROGEﬂ'
las que proporcionaran la informacién que les requiera. § o

T —

La Direccion de Administracion, a través del DA, sera el area responsable de elaborar el
PAAAS de CENTROGEO, conforme a lo establecido por los articulos 20 y 21 de la Ley.

El Director de Administracion, en su caracter de Presidente del CAAS, es el conducto
para presentar a revision del Comite, el PAAAS, antes de su publicacion, en su primera
reunion ordinaria. de conformidad con lo sefialado en el articulo 21, fraccion IV del
Reglamento.

El PAAAS sera aprobado por el Director de Administracion de CENTROGEO, en
términos de lo establecido en el articulo 16 del Reglamento.

11
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO”, A.C.
(CENTROGEQ)

El DA sera el area encargada de la actualizacion del PAAAS en términos de lo que
sefala el articulo 17 del Reglamento, para lo cual las areas administrativas y/o
sustantivas deberan notificar al DA por conducto de la Direccion de Administracion
acerca de la modificaciones, antes de que se pretenda adquirir el bien o contratar el
servicio que no estada contemplado originalmente, acompanada de la justificacion
correspondiente.
ARTICULO 12.- Las adquisiciones de bienes de consumo, contratacion de servici s y/o
adquisicion de bienes muebles o inmuebles, correspondientes a los capitulos 2000, 3000
Y 5000 deberan solicitarse mediante requisicion de compra dirigida al DA a través !de la
Direccion de Administracion, cumpliendo con los requisitos previstos en el Manual. %

1 f
Estas solicitudes de requisicion de compra, deberan ser firmadas por servidores pﬂb};licoéz
que ostenten minimo el nivel de jefe de departamento, investigador titular o asociado;
gestor de conocimiento conforme al Modelo de Gestién Cientifica de CENTRO EO_,___
coordinador de proyectos de vinculacion, educacion o investigacion o responsabl S de
las areas de biblioteca, diseno, difusion o divulgacion. I o

iI
El pago de suscripciones se realizara conforme a lo dispuesto en el articulo 13, dltum::
parrafo de la Ley. jorit

¥

Unicamente se podra realizar la adquisiciéon de bienes que se encuentren contemplados
en el Oficio de Liberacion de Inversion (OLI) que se autorice para el ejercicio fiscal que
corresponda y que en su momento fueron solicitados en el PAAAS.

La contratacion de servicios correspondientes a tecnologias de informacion y
comunicaciones (TIC), deberan gestionarse a través del Area de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones, cumpliendo con los requisitos previstos en el Manual y
en el MAAGTIC. Las solicitudes de este tipo de servicios deberan ser firmadas por el
titular del Area de Tecnologias de la Informacién.

ARTICULO 13.- Previo al arrendamiento de bienes muebles, el Titular del Area
requirente y/o técnica debera realizar los estudios de factibilidad, considerando la posible
adquisicion mediante arrendamiento con opcion a compra, a que se refiere el articulo 12
de la Ley.

12

| oris il ¥ 1 " o
e o e . S i e e e, S e e



:/’_{\_L D,
CENTROGEO* @i
\ I~/ ‘;

mm Canira ge |neestigacion en Geografia
¥y Geomatica “ing. Jorge L. Tamayo™ A.C

Ciomsapo Macional «

'.-.' r,

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO", A.C.
(CENTROGEO)

El arrendamiento de bienes muebles debera solicitarse mediante oficio dirigido a la
Direccion de Administracion y procedera unicamente cuando ésta verifiqgue en los
inventarios, que no se cuenta con los mismos y que son indispensables para la
operacion de CENTROGEO, debiendo contratarse por el menor tiempo posible.

ARTICULO 14 .- El Titular del Area requirente y/o técnica sera la responsable de realizar
tener nivel minimo de Director de Area u Homologo.

ARTICULO 15.- Para la adquisicion de un bien o para la contratacion de un servicio,|ya
sea a través de licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas o por

N

P

\

el estudio de costo beneficio a que se refiere el articulo 12 Bis. de la Ley, el cual debera )

adjudicacion directa, se llevara a cabo una investigacion de mercado, de conformidad a () - = - |

lo establecido con el articulo 26, sexto parrafo de la Ley y 28 al 30 del Reglamento.
!

De conformidad con lo sefalado en el articulo 30 del Reglamento y en el Manual, el Aiea

requirente conjuntamente con el Area contratante, seran los responsables de realizaf
dicha investigacion de mercado. !

ARTICULO 16.- El Titular de la Direccion de Administracion, sera el responsable:dé
autorizar la consolidacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios con otras
dependencias y entidades.

ARTICULO 17.- El Area requiriente, serd el area responsable para determinar la
conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar
servicios, asi como de supervisar el cumplimiento de dichos contratos, regulados por el
articulo 47 de la Ley.

ARTICULO 18.- El personal autorizado para presidir los actos inherentes a los procesos
de licitacion o de invitacion a cuando menos tres personas, sera cualquiera de los
titulares de las areas siguientes:

o Direccion de Administracion.
o Departamento de Adquisiciones.

13
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO”, A.C.
(CENTROGEO)

Los titulares de las areas senaladas, podran designar representantes, previo a la
celebracion del evento, quienes deberan tener el nivel minimo de Jefe de Departamento
y pertenecer al area de Administracion.

Los titulares de la Direccion de Administracion y del DA, seran los responsables de:

o Recibir las ofertas tecnicas y economicas, asi como registrar la asistencia de los B
licitantes, de los servidores publicos y de los observadores sociales, enples———
diversos actos de los procedimientos licitatorios, y e

o Emitir y firmar los documentos que se deriven de los procedimientos y su
notificacion.

En el caso que se requiera de muestras con base a los términos establecidos en la = =~ = |
convocatoria de licitacién, sera el area requirente y/o técnica quien las reciba, custodie, y = =~ = |
en su oportunidad, las devuelva al proveedor. R

El Titular del Area requirente y/o técnica sera el facultado de solicitar la cancelaciob des ~ -
partidas, procedimientos de contratacion, llevar a cabo la evaluacion técnica de las >
proposiciones y suscribir los diferentes documentos que se deriven. | 2

1 L
El titular del area requiriente y/o técnica de los bienes o servicios a contratar, sefa el:
responsable de realizar el analisis técnico de las proposiciones, asi como de emitiry” -
formar el dictamen técnico.

El titular del DA, sera el responsable de realizar el analisis de las propuestas
economicas, y de la documentacion legal, de conformidad con lo senalado en los
articulos 36, 36 bis de la Ley y 51 al 54 del Reglamento.

ARTICULO 19.- El area requiriente y/o técnica, serda el area responsable que
determinara los casos en que la contratacion debera ser plurianual o previa al inicio del
ejercicio fiscal siguiente de aquél en que dicha contratacién se formalice, asi como la
manera en que habran de aplicarse, atendiendo a las previsiones presupuestales
correspondientes, conforme a lo dispuesto por el articulo 25 segundo y tercer parrafos
de la Ley.

14
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Los criterios que determinaran la celebracion de los contratos plurianuales, seran los
establecidos en el articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

ARTICULO 20.- Los servidores publicos de mando, investigadores titulares y asociados,
gestores de conocimiento, coordinadores de proyectos de vinculacion, educacion o ?\
investigacion, responsables de las areas de biblioteca, disefio, difusion o divulgacigm,———
podran tener el caracter de Area Solicitante de los bienes, arrendamientos o servicios, y 3
seran el servidor publico facultado para suscribir el documento con el cual se justificaran = &
las razones en que se sustentard la seleccién del procedimiento de excepciéon que :
realice CENTROGEO, el cual debera estar debidamente fundamentado y motivado, = -
aplicando para ello siempre los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia que resulten procedentes para obtener las mejotﬂes
condiciones para la Entidad.

ARTICULO 21.- EI DA sera el responsable de elaborar y dar seguimiento al prograrnazde <
desarrollo de proveedores y a los programas que tengan por objeto promover" & ~
participacion de las empresas nacionales, en especial de las micro, pequenas y_
medianas, a que alude el articulo 8 de la Ley. .

ARTICULO 22.- El DA sera el responsable de incorporar la informacién a CompraNét
para que se integre y mantenga actualizado el registro Unico de proveedores, previsto en
el articulo 56 inciso b) de la Ley.

ARTICULO 23.- El DA sera el area responsable de contratar la adquisicion o
arrendamiento de los bienes, asi como la prestacion de los servicios, y de elaborar los
modelos de convocatoria a la licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas
y contratos.

El anexo técnico sera elaborado por el area requirente y/o técnica, debera ser suscrito
por su titular, responsabilizandose del contenido y alcance del mismo, el cual contendra
invariablemente de forma precisa lo siguiente:

* Descripcion de los bienes a adquirir o servicios a contratar o arrendar,

¢ Condiciones de pago,
* Penalizacién propuesta, y

15
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o Condiciones especiales.

El area requirente y/o técnica podra solicitar que se establezca algin requisito legal,
técnico o econémico especifico, previa justificacion, para que sea incorporado a las
convocatorias, siempre y cuando no se limite la libre participacion de los licitantes.

Los contratos o pedidos, asi como los convenios modificatorios, seran elaborados por el
DA. |

]
El DA sera el encargado de la formalizacion de los contratos o pedidos y debbran
establecerse en los mismos las condiciones a que se sujetaran los bienes adquiridjs el
arrendamiento o la prestacion del servicio que corresponda, de conformidad c
convocatoria y/o la proposicién presentada por el proveedor. {

{

Las areas requirentes y/o técnicas de cada bien o servicio contratado seran las! =

encargadas de la administracion y la verificacion de la ejecucion de los trabajos.

El area requirente y/o técnica de los bienes o servicios objeto de los contratos o p ldos
que celebre CENTROGEO, sera la responsable de vigilar el cumplimiento en ca dad
calidad y oportunidad de las contraprestaciones pactadas, asi como de determinar- ia
aplicacion de deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales. E

ARTICULO 24.- El Titular de la Direccién de Administracion, sera el facultado para

autorizar el pago de las suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo
13 ultimo parrafo de la Ley.

La contratacion de todo tipo de seguro de bienes se realizara por conducto de la
Direccion de Administracion. Los titulares de las areas Administrativas y/o sustantivas
deberan notificar cualquier incidencia, cambio de ubicacién y cancelacion de algun bien
o cobertura ante dicha Direccian.

La Direccién de Administracion por conducto del DA en el ambito de su competencia,
vigilara que los bienes adquiridos se encuentren debidamente inventariados vy
asegurados.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO", A.C.
(CENTROGEOQ)

ARTICULO 25.- EI Director General de CENTROGEO sera el servidor publico
responsable para determinar la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el
contrato de adquisiciones, arrendamientos o servicios, o en el convenio escrito que en
su caso, sea celebrado para tal fin, en los términos del articulo 81 de la Ley.

ARTICULO 26.- El titular de la Direccion de Administracién sera el servidor publico que
determinara:

f
e La cancelacion de una licitacion publica. f
e La rescision del contrato. 1
¢ | a terminacion anticipada del contrato.

e La suspension del contrato. ’
* [ os gastos no recuperables a cubrir por una cancelacion de licitacion publica.

¢ | a falta de firma del contrato por causas imputables a CENTROGEQO.

El titular del area requirente y/o técnica, sera quien determinara las consideraciones,
necesarias para elaborar el finiquito en el caso de rescision del contrato, en apego a Io

establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bis de la Ley. {2

;N
El Area Contratante, sera la encargada de la elaboracién del Finiquito, quién hard
constar en el documento la recepcion de los bienes o servicios que haya entregado el -

proveedor hasta la rescision del contrato.

ARTICULO 27.- De conformidad a lo establecido en el segundo parrafo del articulo 48
de la Ley, corresponde al Organo de Gobierno de CENTROGEDO, fijar las bases, forma y
el porcentaje a las que deberan sujetarse las garantias que se constituyan, para lo cual,
debera considerarse los antecedentes de cumplimiento de los proveedores en los
contratos celebrados con CENTROGEO, a efecto de determinar montos menores,
atendiendo lo sefalado en el Capitulo Tercero del Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 9 de septiembre de 2010.

El Area Contratante determinara si las garantias de los contratos deberan ser sustituidas
o canceladas y, en su caso, si estas deberan hacerse efectivas.
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ARTICULO 28.- El Departamento de Adquisiciones, sera el responsable de llevar a cabo
los tramites necesarios para el pago de las facturas que presenten los proveedores,
conforme al procedimiento establecido en el articulo 51 de la Ley. Las facturas que no
cumplan con los requisitos que para ello estable la legislacion de la materia, seran
puestas a disposicion del proveedor con el detalle de los aspectos que motivaron el ?ﬁ
rechazo. i)

La forma de pago sera preferentemente a traves de medios de comunicacion electrénpica

o0 la que se establezca en las convocatorias de la licitacion publica e invitacion a cuando
menos tres proveedores y, en su caso, la que se determine en el contrato, de acuerdo a

las caracteristicas del bien o servicio que se contrate. _;-.,
ARTICULO 29.- Las areas requirentes y/o técnicas deberan supervisar el cumplimiento .~ .
de las condiciones y especificaciones establecidas en los contratos o pedidos, ‘_' 8 <
formalizados al respecto, de conformidad con lo establecido en la Ley y su Reglamen:lo

ARTICULO 30.- El Director General, el titular de la Direccion de Administracion b el >
titular del Area Contratante, podran, con}unta 0 separadamente, proponer modlflcacmines

a las POBALINES, mismas que seran discutidas en el pleno del CAAS y en caso de< SET,
autorizadas, se determinara el plazo en que seran sometidas al Organo de Gobierng de
CENTROGEQ. Si son validadas por este 6rgano rector, se procedera a su difusion en 17"
pagina de Internet de CENTROGEO.

B. ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

ARTICULO 31.- CENTROGEO acreditara con su capital contable y/o mediante un
escrito bajo protesta de decir verdad que tiene la capacidad para entregar los bienes,
prestar los servicios o ejecutar los trabajos materia de los contratos que celebre con
dependencias o con otra entidad de la Administracion Publica Federal o entidad de
alguna entidad federativa o municipio.
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El area contratante se cerciorara que las dependencias o entidades que funjan como
proveedores acrediten mediante un escrito bajo protesta de decir verdad, firmado por la
persona que cuente con las facultades suficientes para ello, que cuentan con la
capacidad para entregar los bienes, prestar los servicios o ejecutar los trabajos materia
de los contratos que celebre con CENTROGEO.

ARTICULO 32.- El Area Requiriente y/o técnica realizara, previamente a la adquisicion,
arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de bienes, estudios de factibilidad
que serviran para determinar la conveniencia de su contratacion; dicho estudio de
factibilidad debera contener, en lo aplicable, los aspectos técnicos, financiergs,
ecologicos, sociales, de evaluacion y/o adaptacion y de acuerdo a las circunstancias que
concurran en cada caso se podran observar los siguientes criterios:

- La verificacién de la suficiencia presupuestal para el o los ejercicios que se
pretenda afectar.

- La vida util de los bienes.

- El analisis de costo beneficio de cada opcion, y

s

- La evolucion tecnologica. |5 <

ARTICULO 33.- Cuando el Area Solicitante formule requerimientos para contratar| Ia;'
adquisiciones o arrendamiento de bienes muebles o servicios bajo alguno de i

supuestos de excepcion a la licitacién publica establecidos en los articulos 41 0 42 de I

Ley, debera adjuntar a su requerimiento la investigacién de mercado correspondiente,
asi como la justificacion a que alude el articulo 40 de la Ley, en los términos previstos en
el articulo 71 del Reglamento.

En los casos de excepcion previstos en fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI,
X'y XX del articulo 41 de la Ley, el Area Solicitante, sera el responsable de la
dictaminacion sobre la procedencia de dichas contrataciones.

Para operaciones que sean mayores a la cantidad de trescientas veces el salario minimo
diario vigente en el Distrito Federal, se estara a lo dispuesto en los articulos 42 de la Ley
y 30, ultimo parrafo, 75, 76 del Reglamento. Para operaciones que sean menores a la
cantidad de trescientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal, no
sera necesario obtener |as tres cotizaciones de los bienes o servicios a contratar.
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ARTICULO 34.- Para determinar los servicios o los bienes que pueden ser adquiridos o
arrendados por CENTROGEO bajo la modalidad de contrato abierto, de conformidad
con lo establecido en el articulo 47 de la Ley, se tomaran en cuenta los siguientes
criterios:

a) Que el Area Solicitante acredite que CENTROGEO requiere de manera continua y
reiterada el suministro o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios G
para el desarrollo de sus programas, estableciendo las condiciones y (>

—

caracteristicas correspondientes; 7

b) Que cada orden de suministro de bienes o de servicios que se haga con cargo al
contrato, cuente con la disponibilidad presupuestaria respectiva:

11 wEras

¢) Que por la naturaleza de los bienes o servicios a contratar, no sea posible )

determinar la cantidad exacta o alcance de los mismos. i
ARTICULO 35.- Para determinar la adquisicion de bienes muebles usados d - .
reconstruidos, CENTROGEO debera realizar un estudio de costo beneficio, con objeté & = -~ |
de demostrar la conveniencia de su adquisicion en comparacién con bienes nuevos. Bl = < - |
estudio antes referido se efectuara mediante avallio que sera gestionado por el Area ¢ ol
Solicitante de los bienes cuando éstos tengan un valor superior a cien mil veces el.- = = =¢
salario minimo general vigente en el Distrito Federal, dicho avallio no podra tener una: -
antigiledad de mas de seis meses, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 12 Bis
de la Ley.

ARTICULO 36.- En casos debidamente justificados el porcentaje utilizado para
determinar el precio no aceptable, a que hace mencion el articulo 38 de la Ley, no podra
ser inferior al cinco por ciento (5%).

ARTICULO 37.- Cuando CENTROGEO, determine, previa justificacién que senala el
articulo 51 del Reglamento, que la evaluacion se realizara mediante el criterio "binario",
se calcularan los precios aceptables y convenientes sefnalados en el articulo 2 de la Ley,
de la siguiente manera:
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« Precio Conveniente: aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los
precios que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente y se le reduzca
un porcentaje del cuarenta por ciento, de conformidad con lo establecido en el
articulo 51, tercer parrafo, inciso B., fraccion Il del Reglamento.

* Precio Aceptable: Se estara a lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley y 51 del
Reglamento.

ARTICULO 38.- Las diferentes unidades administrativas de CENTROGEO, tiue
requieran la contratacion de adquisiciones, arrendamientos o servicios, para fijar $u
necesidades deberan tomar en cuenta la atencion de aspectos de sustentabiliqad
ambiental y evaluacion de tecnologias, de tal forma que se promueva la reduccion en
emisiones de gases de efecto invernadero, asi como la eficiencia energética.

\

las ..

Con lo que respecta a la adquisicion de papel de uso de oficina, de conformidad j lo 2
sefalado en el articulo 26, quinto parrafo de la Ley, se deberan observar los criterios -
establecidos en Los "Lineamientos para la adquisicion de papel para uso de oficina por -

parte de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal”, publlcados =0}

en el DOF el 2 de octubre de 2009. | =

ARTICULO 39.- CENTROGEO se abstendra de recibir proposiciones o adjudii:,ai";
contratos a los proveedores a quienes por causas imputables a ellos mismos, ies
hubiese rescindido administrativamente un contrato, durante el lapso de un ano

calendario contado a partir de la notificacion de la rescision o se encuentren en alguno
de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 penultimo parrafo de la Ley.

ARTICULO 40.- Los licitantes que hayan participado en licitacion publica o invitacién a
cuando menos tres personas, cuyas proposiciones hubiesen sido desechadas y que se
encuentren interesados en que CENTROGEO les devuelva sus proposiciones, deberan
solicitar por escrito a la Direccion de Administracion de CENTROGEO la devolucion de
las mismas dentro de un plazo de treinta dias naturales contados a partir de la
conclusién del procedimiento, y CENTROGEDO, a través del Area Contratante, devolvera
a los referidos licitantes, las proposiciones desechadas una vez transcurridos sesenta
dias naturales contados a partir de la fecha en que se haya dado a conocer el fallo
respectivo, siempre y cuando no exista inconformidad al procedimiento de contratacion
correspondiente.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO”, A.C.

(CENTROGEOQ)

En caso de que CENTROGEOQO no reciba alguna solicitud por escrito dentro del plazo
antes sefialado para la devolucion de las proposiciones desechadas, la Entidad
procedera a su destruccion.

En el caso de destruccion se llevara a cabo el siguiente procedimiento:

Se levantara una Acta Administrativa, sefalando las propuestas que seran——————-—

destruidas. i
Dicha acta se enviara al OIC, para su conocimiento, senalando la feché
programada para la destruccion de las propuestas que fueron desechadas en el
proceso de licitacion o de invitacion a cuando menos tres personas. i
La Direccion de Administracién a través del DA, en presencia de un representank
del OIC, si asistiere, destruira los documentos que contienen las proposmlones
desechadas, triturando cada uno de los documentos que la integran, para que
sean depositadas en una bolsa en un contenedor de material reciclable. |

e

Se concluira el cierre del acta que previamente fue turnada al OIC para sus :
comentarios, en la cual se sefalaran los nombres de los servidores publicos que«

intervinieron en el proceso de destruccion de las proposiciones, dejancl0~:

constancia en el expediente de la licitacion o de la invitacion a cuando menos tres__‘-_'.__

personas, con copia para el OIC.

C. ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ARTICULO 41.- Los criterios a los que se sujetara CENTROGEO para el otorgamiento
de anticipos seran los siguientes:

El importe del anticipo que se otorgue debera pactarse bajo la condicion de precio
fijo.

Los proveedores deberan garantizar a satisfaccion de CENTROGEO la totalidad
del monto de los anticipos que se le otorguen.

Cuando se trate de bienes de fabricacion especial para CENTROGEO, a solicitud
del area requirente, se podra otorgar un anticipo.

Cuando los prestadores de servicio oferten descuentos o condiciones especiales
sobre las condiciones de mercado por el otorgamiento de anticipos.

Se estara a lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO", A.C.
(CENTROGEOQ)

e CENTROGEO pagara el anticipo en el plazo y moneda pactada en el contrato o
pedido, previa entrega de la factura y la fianza que garantice el cien por ciento
(100%) del mismo.

El porcentaje de anticipo que otorgue CENTROGEO en ningun caso sera superior al

cincuenta por ciento (50%), y sera amortizado de manera proporcional entre el numero \(L

de pagos programados en el contrato y/o pedido respectivo, por servicios devengados 0.
bienes recibidos a satisfaccion del CENTROGEO.

1
!

- - . - I .
En las convocatorias, en las solicitudes de cotizacion y en los contratos, deberan

indicarse las condiciones y porcentaje del anticipo. 1 '

ARTICULO 42.- El proveedor entregara a CENTROGEO los bienes o prestara Ios
servicios de conformidad con los términos y condiciones establecidos en la convocatona
a la licitacion publica o en la invitacion a cuando menos tres personas y en el contrato,-

respectivo. Dicha entrega la efectuara el proveedor a quien se determine en el contl_‘ato. '

ya sea el Area Contratante o el Area Requiriente o el servidor pubico designado en iélf{._
contrato para administrarlo y vigilar el cumplimiento de las obligaciones a cargo, del”
proveedor, quien emitira una constancia de cumplimiento total de las obligacianes

contractuales a cargo del proveedor, y una vez que CENTROGEO haya rembldo.
satisfactoriamente los bienes o servicios, se iniciara con el procedimiento de pagas
establecido en los articulos 51 de la Ley y 89 del Reglamento.

A efecto de supervisar el cumplimiento de las condiciones y especificaciones
establecidas en el contrato, el area requirente y/o técnica debera llevar el control
periodico del programa de trabajo para la prestacion del servicio, debiendo notificar por
escrito a la Direccion de Administracion cualquier irregularidad para que ésta proceda en
consecuencia, senalando adicionalmente el monto de las penas convencionales que
debe cubrir el proveedor y/o las deductivas que se deben aplicar.

En el caso de los bienes informaticos y servicios relacionados con las TIC, la
responsabilidad sera del titular del Area de Tecnologias de la Informaciéon vy
Comunicacion.
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Para el caso de contratos de asesorias, estudios o investigaciones, posteriormente a su
recepcion, el titular del area requirente y/o técnica, dentro del plazo de 15 dias habiles,
debera manifestar por escrito su conformidad por los servicios recibidos, de ser el caso y
enviara copia a la Direccion de Administracion. El titular del area requirente y/o técnica
debera emitir en un plazo maximo de 20 dias naturales contados a partir de haber
manifestado su conformidad, un informe a la Direccion General en el que indique el
resultado obtenido y la forma en que contribuyo al logro del objetivo para el cual se

realizo la contratacion y se mandara copia de este informe al OIC. &l

2
Para el caso de contratos y/o pedidos relativos a las campanas de Comunicacion Sogial g : |
la responsabilidad sera del titular de la Entidad. =

ARTICULO 43.- La revisién y ajustes de los costos de los bienes o servicios|no
entregados o pagados, cuando ocurran circunstancias imprevistas de orden econémjico [ |
de tipo general como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la

responsabilidad de CENTROGEO y del proveedor que provoquen un aumento o — °
reduccion de los costos mayor del 15% (quince por ciento), al momento de ocurrir dii‘;ha . ¢
contingencia, se efectuara previa revision de los costos a solicitud del proveeddr y ~ T2
conforme a lo establecido en la Ley. . : :

V6
En ningln caso procederan ajustes de costos que no hubiesen sido considerados en-a™,
convocatoria de licitacion publica, solicitud de cotizacion respectiva o en el contrato.

Los criterios para la elaboraciéon de las formulas o criterios de ajuste de precios seran los
siguientes:

o Las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan pactarse preferentemente a
precio fijo.

e Se podran pactar en el contrato decrementos e incrementos a los precios, de
acuerdo con la férmula que se determine en los proyectos de convocatoria de
licitacion, invitacion a cuando menos tres personas o en los requisitos de cotizacion.

* En ningun caso procederan ajustes que no hubieren sido considerados en la propia
convocatoria o solicitud de cotizacion.

e Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los
incrementos autorizados desde el momento en que éstos entren en vigor.

24



mm Cantro de Investigacion en Geografia
v Geomdtica “Ing. Jorge L Tamavo” AC

Comsesiir Noiena] e Cuong 1 y Tre nedogia
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En caso de autorizarse un incremento de precios, solo procedera para aquellas
adquisiciones, arrendamientos o servicios que, de acuerdo al plazo de entrega, no se

encuentren desfasados por causas imputables al proveedor.

Cuando las contrataciones sean por mas de un ano, preferentemente los precios se
mantendran fijos durante el primer afio, y en los afios subsecuentes, se revisaran
mediante el factor de actualizacion derivado del indice nacional de precios al
consumidor, segun se estipule en los proyectos de convocatoria, y el contrato_o_

pedido.
No deberan aceptarse escalaciones de precios en las proposiciones economicas.

En el caso de prestaciéon de servicios generales en territorio nacional que requie:rm

del uso intensivo de mano de obra, y ésta implique un costo superior al treinta

ciento (30%) del monto total del contrato, en la convocatoria y en el contrato
respectivo, se establecera una formula de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento
de la LAASSP, o bien, el mecanismo de ajuste que reconozca el incremento a [05 2%
salarios minimos, salvo que en el expediente de la contratacion se haya Just|f|cado g 25 S

inconveniencia de tal ajuste. 1

-

%

CANP—

En la adjudicacion directa, la formula o mecanismo de ajuste podra considerarse en;
la cotizacion respectiva, sujetandose a lo previsto en este numeral incluyéndose en el

contrato correspondiente.

ARTICULO 44.- La garantia del anticipo otorgado por CENTROGEOQ, se constituira por

la totalidad del monto del anticipo y la garantia de cumplimiento, sera del diez por ciento
del monto total del contrato antes del Impuesto al Valor Agregado, atento a lo senalado

en el articulo 48 de la Ley.

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones contraidas en los contratos, se exigira
a los proveedores el otorgamiento de garantias de acuerdo con lo sefialado en el articulo
79 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria que
podran consistir a juicio de CENTROGEO, en deposito de dinero constituido a través de
certificado o billete de depodsito expedido por institucion de credito autorizada, cheque
certificado o de caja, carta de crédito irrevocable o, en fianza expedida por institucion

nacional legalmente autorizada para ello.
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CENTROGEO podra seleccionar el tipo de garantia que mas se ajuste a sus
necesidades y que le permita tener la mayor certeza de que las obligaciones estaran
debidamente respaldadas, debiendo considerar en todos los casos las caracteristicas de
los bienes o de la complejidad de los servicios.

Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo establecido en el
articulo 103 del Reglamento. X
\\

directa por monto, de acuerdo al PEF, preferentemente no se solicitara garantia de
cumplimiento de contrato, lo mismo que para las adjudicaciones fundadas en el arti¢ulo
41 fraccion XIV de la Ley; sin embargo, si a juicio de los titulares de la Direcciér% de

ARTICULO 45.- Tratandose de contratos o pedidos que se realicen por adjudica{i’é’h":‘m*_

Administracion o del Area Contratante por la importancia o transcendencia de la
prestacion de los servicios o bienes, solicitaran la fianza de cumplimiento por el 10%del *

importe total de la operacion, sin incluir el impuesto al valor agregado. l =

Los criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de garantiasi de :
cumplimiento del contrato, seran: | £ X

s

§ 2

e La Direccion de Administracion a solicitud del area requirente y/o técnica podré
exceptuar a los proveedores de la garantia de cumplimiento del contrato, en! Ias‘
contrataciones a que se refiere el articulo 48, tercer parrafo de la Ley. 5

e La Direccion de Administracion a solicitud del area requirente y/o técnica podra =
exceptuar a los proveedores de la garantia de cumplimiento del contrato cuando la
entrega de los bienes o servicios a prestar se realicen en un término maximo de 10
dias a partir de la firma del contrato o pedido respectivo.

El Area Contratante o el Director de Administracion debera ejecutar y hacer exigible la
garantia de cumplimiento que para el caso se hubiese otorgado, previendo en su caso
las acciones que correspondan para tal efecto con la afianzadora, con la finalidad de
hacer efectivas las garantias de cumplimiento al contrato.

La cancelacion de las fianzas solamente procedera cuando la Direccion de
Administracion certifique |a recepcion satisfactoria de los bienes adquiridos y/o servicios
prestados, previa conformidad por escrito del area requirente y/o técnica o
administradora del contrato y/o pedido.

26



/ — i \. .\"'M‘-oﬁ
CENTROGEO® & %
mm‘ Santra de acian en Geografia L\‘. /
v Geomatica "Ing. Jorge L. Tamayo®, A C w,

Corvamo Navinnal de Clenc y Teomlogls

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO”, A.C.
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ARTICULO 46.- El porcentaje que debera pactarse en los contratos por concepto de
pena convencional a que hace referencia el articulo 53 de la Ley, sera del cinco al millar
del monto de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente, sin incluir
el Impuesto al Valor Agregado, por cada dia de retraso, a partir del dia siguiente de la
fecha pactada para el cumplimiento de la obligacion, la que no excedera del monto de la

garantia de cumplimiento. \é_
b

En caso de que se hubiese exceptuado al proveedor de otorgar la garantia"EE'

cumplimiento, el monto maximo de la pena convencional por atraso sera del veinte |por
ciento de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente.

El Area Contratante podra determinar un porcentaje mayor de penalizacién cuando dicho ('
porcentaje ponga en riesgo la adecuada prestacién del servicio o bien cuando afecte la
oportunidad con que deba contarse con el bien o servicio, siempre y cuando no exceda "

el monto de la garantia de cumplimiento de contrato.

| ¥ 3
En el caso de prestacion de servicios que no tengan precio unitario, se podra tomar -,
como referencia para el calculo de la pena el importe mensual del contrato o bien el

importe de la partida o concepto. -.

El area requirente y/o técnica de los bienes o servicios objeto de los contratos o pedi_dés":.‘

que celebre CENTROGEO, sera la responsable de comunicar los incumplimientos a Ia
Direccion de Administracion, tratandose de atraso en la entrega de bienes o en la
prestacion de servicios, se eslara a lo siguiente:

Si el proveedor se atrasa en la entrega de los bienes o en |a prestacion de los servicios
contratados, el area encargada de la administracion de los contratos y/o pedidos,
procedera a realizar el calculo de las penalizaciones correspondientes, requisitando los
formatos que considere pertinentes, en los que se hara constar:

e Los montos establecidos en el contrato respectivo, para los bienes o servicios no
entregados a tiempo;

e Descripcion de los bienes o el tipo de servicios que debio entregar el proveedor,
indicando: :
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(CENTROGEQ)

» Para bienes: el numero y descripcion de la partida, la cantidad establecida
en el pedido sujeta a penalizacion y el precio unitario de la partida.

» Para servicios: la descripcion del servicio, vigencia o plazo de entrega
establecido en el contrato sujeto a penalizacion.

» Numero de dias naturales de atraso.

e El monto de la penalizacion a que se hizo acreedor el proveedor conforme a la (\
clausula correspondiente del contrato, y —
e La descripcion detallada mencionando en qué consiste el incumplimiento d%l o \

proveedor. | c |
> |

¥

Los formatos de calculo de penalizaciones o de deducciones al pago deberan SGlr
autorizados por el Titular del area requirente y/o técnica. ! b
| Z
Una vez que se cuente con los formatos debidamente requisitados, las areas solicitantes
procederan a notificar a la Direccion de Administracion el importe de penalizacion y
sancion, quién a su vez notificara al proveedor y en caso de no existir oposicion a dicho
requerimiento, procedera a su pago. E o
| >
Cuando exista oposicion del proveedor a la aplicacion de la penalizacién o de Ia
deduccién al pago determinada por el area solicitante, se estara a lo dispuesto en al

Capitulo Segundo del Procedimiento de Conciliacion, de la Ley.

El titular de la Direccion de Administracion, sera el facultado para otorgar un plazo mayor
de entrega de los bienes o prestacion de los servicios al estipulado en los contratos o
pedidos, cuando los proveedores por caso fortuito o fuerza mayor o por causas
atribuibles a CENTROGEQO no puedan cumplir con dicha obligacion dentro del plazo
originalmente estipulado; dicha autorizacion se otorgara previo visto bueno del area
requirente y/o técnica o administradara del contrato y/o pedido.

Si los proveedores solicitan por escrito con cinco dias habiles anteriores a la fecha en
que conforme al contrato o pedido correspondiente se haga exigible el cumplimiento de
la obligacion respectiva y acrediten plenamente las causas de fuerza mayor o caso
fortuito, se autorizara la prorroga correspondiente y se estara a lo dispuesto en el
articulo 52 de la Ley
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CENTROGEOQO podra realizar las deducciones al pago de los bienes o servicios con
motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que haya incurrido el proveedor,
respecto a las partidas o conceptos que integren el contrato. En caso de que dicho
incumplimiento llegare al diez por ciento de las partidas o conceptos no entregados, la
Entidad podra cancelar total o parcialmente las partidas o conceptos no entregados, o

bien rescindir administrativamente el contrato de acuerdo con el procedimiento
establecido en el articulo 54 de la Ley. La determinacion de dar o no por rescindido el
contrato debera ser debidamente fundada y motivada. ,__B

A la Direccion de Administracion correspondera dar seguimiento al procedimiento de
rescision de contratos o pedidos.

CENTROGEDO realizara descuentos en el precio de los bienes o servicios en el supuesto
de que haya establecido en la convocatoria a la licitacién publica o en la invitacién a- -
cuando menos tres personas, asi como en los contratos, la condicién de pronto pago en-
favor de proveedores, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la Leirt.

TRANSITORIOS E
b €3

PRIMERO. El| presente instrumento entrara en vigor el dia siguiente de su aprobé—(‘:iéh'
por el Organo de Gobierno de CENTROGEO.

SEGUNDO. Se abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de CENTROGEO, aprobadas por su Organo
de Gobierno el 16 de octubre de 2008.

TERCERO. Todas las disposiciones internas que se opongan al presente instrumento,
quedan sin efecto, a partir de la entrada en vigor de las presentes Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
CENTROGEDO.
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CUARTO. Todas las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se hayan iniciado
con anterioridad a la entrada en vigor del presente documento, se resolveran de
conformidad con la normatividad aplicable en el momento en que se generé su
obligatoriedad.

%

QUINTO.- EI Director General del CENTROGEO, una vez aprobado el presente :  _f
instrumento, debera divulgarlo a través de los medios electronicos y de difusion del
Centro.

B e pr——— e LA
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DIRECCION ADJUNTA DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION DE ASUNTOS NORMATIVOS,
CONSULTA Y DESPACHOS ADUANALES

México, D.F., a 7 de septiembre de 2011
1100/224/2011

#2011, Ano del Turismo en México”

L.C. MARIO SINHUE SANCHEZ ARNAIZ
Director de Administracion del CENTROGEDO.
Presente.

En respuesta al oficio DA/141/2011, por medio del cual nos solicita la revision y
validacion de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica
‘Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C. (CENTROGEO), me permito manifestarle lo siguiente:

Derivado del analisis al documento en cuestion, me permito informarle que desde
el punto de vista juridico no encontramos inconveniente alguno para su validacién,
por lo que nos permitimos devolver el instrumento debidamente sellado.

La opinién que se emite se fundamenta en lo dispuesto por el Articulo 2, fraccion
XXVIl de la Ley Organica del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia; 32,
fraccion Ill, del Estatuto Organico del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia y
las facultades establecidas en el Manual de Organizacion aprobado por el Director
General.

Al agradecer su atencion, reciba un cordial saludo.
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C.c.p. Lic. Luis Alberto Cortes Ortiz.- Director Adjupto de Asuntas Juridicos. Presente : . N

Dr. Eugenio Cetina Vadillo.- Director Adjunté de Centros de Investigacion. Presente.
Lic. Alba Alicia Mora Castellanos.- Directdra de Coordinacion Seclorial. Presente.
Lic. Oscar Alejandro Cardenas Vega.- Subdireccion de Apoyo Institucional y Sectorial. Presente.

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Av Insurgentas Sur 1582, Créditn Constructor, Benito Jusrez, México, D. F., 03040
(55) 53. 22. 77. 00 www.conacyl.mx
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