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OBJETIVO

El presente Marco de Operacion de la Comisién Dictaminadora Externa (CDE), tiene como
objetivo determinar la integracion, designacion, funcion y operacion de la CDE, teniendo
como funcién principal evaluar el trabajo sustantivo del personal académico para el ingreso,
promocién y permanencia en el Centro de Investigacién en Ciencias de Informacion
Geoespacial, A.C. Buscando cumplir oportunamente con los criterios académicos que
permitan al Centro contar con capital humano de alto nivel.

FUNDAMENTO

El Marco de Operacion de Operacion de la Comision Dictaminadora Externa se expide con
fundamento en el articulo 40 del Instrumento Juridico de Creacion del Centro de
Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.

~ TituLotr )
DE LA INTEGRACION Y DESIGNACION DE LA COMISON

CAPITULO1
DE LA INTEGRACION

1. La Comision Dictaminadora Externa estara conformada por los siguientes miembros:

a) Un minimo de seis distinguidos miembros de la Comunidad Cientifica y Tecnolégica y
del Sector Productivo, en los campos o areas de actividad de la institucion, propuestos
por el Centro y designados por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
(CONACYT). El Director de la Institucion no podra pertenecer a la Comision
Dictaminadora del mismo;

Un representante del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia en su caracter de
coordinadora sectorial, que sera nombrado por la Direccion de Coordinacion Sectorial
del CONACYT, quien fungira como Secretario Técnico de dicha Comisién, quien, en
su caso, podra o no asistir a las sesiones de la Comision; y
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c) Un representante del Centro Publico de Investigacion, nombrado por la Direccién de
Administracion preferentemente del area de recursos humanos.

El desempeno del cargo de miembro de la CDE, sera personal, intransferible y honorifico,
por lo que no reciben ningun tipo de compensacion adicional por su particién.

_ CAPITULOII )
DE LA DESIGNACION DE LOS MIEMBROS DE LA COMISON

2. Los miembros de la Comisién Dictaminadora Externa seran designados por el CONACYT
a propuesta del Director General.

La propuesta de miembros de la CDE que realice el Director General del Centro, se tramita
ante la Direccién Adjunta de Centros Publicos de Investigacion.

3. La designacion como miembro tendra una duracién de dos anos, y podran ser ratificados
hasta por otre periodo igual.

4. Para asegurar el funcionamiento efectivo de la CDE, el Centro Publico de Investigacién a
través de su Director General podra solicitar la revisiéon de la integracion de la comision,
para que, en su caso, sea modificada, en los términos de este capitulo.

TiTuLONl )
DEL FUNCIONAMIENTO Y OPERACION DE LA COMISION

CAPITULO | )
DEL FUNCIONAMIENTO DE LA COMISON

5 -5. La Comision Dictaminadora Externa es un oérgano de caracter consultivo y de apoyo al

- | Director General del Centro, que tendra como funcién principal evaluar el trabajo

.~ . sustantivo del personal académico para el ingreso, promocién y permanencia en el

Centro.
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6. Los miembros CDE tendran las siguientes funciones:

a)

b)

c)

d)

e)

a)

b)

Asistir a la sesion convocada por el Centro;

Analizar el trabajo del personal académico para el ingreso, promocién y permanencia
en el Centro, apegéndose a los requisitos establecidos en el Estatuto del Personal
Académico (EPA) del Centro;

Evaluar el trabajo sustantivo del personal académico, apegandose a la establecido en
el EPA;

Emitir su voto respecto del ingreso, promocién y permanencia del personal académico
gque se esta evaluando;

Firmar las actas de la sesion.

El Secretario técnico a través del Centro, tendra las siguientes funciones:

Elaborar el calendario de sesiones ordinarias, en coordinacién con el Centro, para

presentar candidatos de nuevo ingreso, promociones y permanencia con fundamento
en el Estatuto del Personal Académico;

Las sesiones ordinarias deberan ser programadas desde el mes de enero hasta el 15
de marzo de cada afio y las extraordinarias no podran llevarse a cabo después del 30
de marzo de cada ano.

Solicitar al Director General del Centro la relacién del personal académico que sera
sometido a evaluacion, donde se consigne su nombre completo, titulo o grado
académico, categoria actual y la propuesta, incluso la categoria solicitada para el
personal de nuevo ingreso;

Adicionalmente el Centro debera presentar dentro de los expedientes de cada uno de
los candidatos a evaluar, una carta con la propuesta de categoria a promocionarse
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a)

h)

i)

)
k)

a)

emitidita por el Director General del Centro, asi como una copia de su Ultima
evaluacion;

Verificar que la solicitud de categoria este plenamente apegada a lo establecido en el
EPA, y solicitar al Centro un escrito donde se manifieste que se cuenta con la
disponibilidad de la plaza que por la que se esta promocionando al evaluado;

Solicitar al Centro los expedientes de los candidatos a evaluar, cuando se requiera
que la sesion se realice en CONACYT;

Elaborar el proyecto de acta que las CDE debe utilizar;
Elaborar dos originales de las actas de evaluacion, coordinar las actividades que

aseguren la debida integracion de las actas y la firma autografa de los evaluadores en
las mismas;

Remitir a copia simple de las actas de evaluacion al Centro y conservar los originales,
uno para su control y registro en el expediente, que obra en la coordinadora sectorial
y otro para su tramite ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

Coordinar la convocatoria a sesiones ordinarias cuando se presenten
inconformidades, las cuales no podran ser posteriores al 30 de abril de cada afno;

Mantener actualizado la integracion de los miembros de la CDE;
Elaborar oficios de agradecimiento a los miembros de las CDE, y

Coadyuvar con todas las demas tareas inherentes a los trabajos de la CDE.

El representante del Centro tendra las siguientes funciones:

Coordinar la celebracion de las sesiones de la CDE, de acuerdo al calendario
previamente establecido, para presentar candidatos de nuevo ingreso, promociones y
permanencia;
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b) Remitir los expedientes de los candidatos a evaluar, cuando se requiera que |a sesion
se realice en el CONACYT, para lo cual el Centro tendra un plazo de 5 dias habiles
previos a la fecha de la sesién de evaluacion;

c) Enviar via electrénica a los miembros de los CDE, asi como al secretario técnico, con
antelacion de por lo menos 10 dias habiles a la celebracion de la sesién, el Estatuto
del Personal Acadéemico;

d) Asistir a los miembros y secretario técnico, respecto de dudas administrativas o
académicas de los evaluados, respecto al cumplimiento de los requisitos de la
convocatoria en apego al EPA, y

e) Coadyuvar con todas las demas tareas inherentes a los trabajos de la CDE.

CAPITULOII )
DE LA OPERACION DE LA COMISON

. El Centro en coordinacion con el CONACYT, a través de la Direccion Adjunta de Centros

de Investigacion, convocaran a la sesion de la Comisién Dictaminadora Externa.

SECCION |
SESIONES

10.La CDE, sesionara, al menos una vez al ano, dentro del primer trimestre. El Centro

convocara a la sesion de la comision.

El periodo de sesiones ordinarias estara comprendido del mes de enero al 15 de marzo,
pudiendo convocarse a una sesion extraordinaria hasta el 15 de marzo, misma que no

¥ | podran llevarse a cabo después del 30 de marzo de cada ano.

= 0y

SZ 11.Para poder sesionar legalmente se debe contar con la asistencia de por lo menos la mitad

' mas uno de los miembros que la integran.
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12.Los miembros que conforman la CDE, designaran entre ellos a quien debe fungir como
presidente, sugiriéndose sea la persona que cuente con mayor experiencia en el sector
de que se trate. En el caso de inasistencia del presidente a la sesion, se elegira un
suplente por parte de los miembros presentes.

13.Los miembros de la Comision podran excusarse de no intervenir en algin proceso de
evaluacion, cuando exista conflicto de interés o causa justificada, el cual podra ser
presentado por escrito previamente o manifestando en el pleno de la sesién. Los
miembros de la CDE, no podran ser recusados.

14.Los acuerdos se tomaran por mayoria simple. Los representantes del CONACYT, vy del
Centro no tienen derecho al voto, en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.

15.Los miembros de las CDE, tendran obligacion de concurrir a las sesiones que éstas
celebren. Cuando no asistan a dos sesiones, sin causa justificada, se les podra sustituir
de acuerdo al procedimiento establecido.

16.Durante el proceso de evaluacion se debera contar con el apoyo de un representante del
Centro, el cual, a peticion expresa de los integrantes de la Comision, podra ingresar a la
sala de sesiones para aclarar aspectos académicos o administrativos del curriculo de los
evaluados.

17.La CDE, formulara sus dictamenes debidamente fundamentados y motivados, de
conformidad con los requisitos establecidos en el EPA. Los dictamenes seran asentados
en actas (Anexo 1), que se elaboraran por duplicado las que deberan ser firmadas por
cada uno de los asistentes a la sesion, mismas que quedaran bajo el resguardo de la
coordinadora sectorial.

18. El Centro sera el responsable de verificar la disponibilidad de plazas, para que el personal

evaluado por la CDE, pueda promocionarse, por lo que, si la plaza solicitada por el

“evaluado no se encuentra disponible, el dictamen quedara sin efectos y dicho acto sera
cirrecurrible.
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19.La Direccién General del Centro debera mantener comunicacion constante con el
Secretario Técnico, quien sera el enlace con la Comision, para tratar los aspectos
relacionados con los procesos de dictaminacion.

20.EI Director General del Centro debera comunicar por escrito al evaluado, en un plazo no
mayor a 5 dias habiles la decision de la Comisién.

TiTuLo

INCONFORMIDADES

21.Si el evaluado considera que el dictamen no es favorable, podra solicitar la revisién del
mismo, de conformidad con el siguiente procedimiento:

I. El recurso de revisién debera interponerse ante el Titular del Centro, dentro de los
diez dias naturales, siguientes a la fecha en que se le haya dado a conocer el
dictamen de la CDE;

Il. Elrecurso debera presentarse por escrito y firmado por el evaluado, donde realizara
las manifestaciones debidamente fundadas y motivadas con apego al Estatuto del
Personal Académico del Centro y pudiendo ofrecer pruebas, respecto de su
inconformidad del dictamen;

lll. Sien la inconformidad se impugnan exclusivamente cuestiones de procedimiento,
sera el Titular del Centro, con la participacidon del Secretario Técnico, los que
resuelvan el asunto, respetando el dictamen de la CDE;

IV. Si la impugnacion se refiere a cuestiones sustantivas o de ambos tipos, el
CONACYT, a solicitud expresa del evaluado, por conducto del Director General del
Centro, convocara de nueva cuenta en sesion extraordinaria a la CDE, para que
revise y resuelva el asunto de forma definitiva e inatacable;

- " Una vez admitida la inconformidad podra ser resulta en los siguientes sentidos:

: a) Desechada, por presentarla extemporaneamente de los términos establecidos en el
presente Marco de Operacion;
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b) Confirmada, por lo que la CDE, podra confirmar el sentido del dictamen sujeto a
inconformidad, fundamentando y motivando el motivo de la confirmacion;

¢) Revocar el dictamen, por lo que podra emitir de nueva cuenta un dictamen, fundando
y motivando el nuevo dictamen.

TITULO IV
ASUNTOS NO PREVISTOS E INTERPRETACION

Respecto de los aspectos no previstos e interpretacion del presente Marco de Operacion de
la CDE, el mismo sera resuelto por el Director General del Centro.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente Marco de Operacion entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacién por el Organo de Gobierno del Centro.

SEGUNDO. Se abrogan las disposiciones en la materia que se opongan al presente
documento.

TERCERO. Los asuntos en trAmite antes de la entrada en vigor del presente Marco de
Operacidn, se resolveran con la disposicion normativa que les dio origen.

CUARTO. El Director General tendra quince dias habiles posteriores a la aprobacion del
presente Marco de Operacion de la Comision Dictaminadora Externa, para difundirlo a través
de los medios electrénicos con los que cuente.




