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. INTRODUCCION

El Centro de Investigacién en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”
A.C cs una institucion que data de 1979 y que ha pasado por dos etapas
documentales desde su creacion en respuesta a las circunstancias del entorno
cientifico, tecnolégico y académico de la Geografia Contemporanea en nuestro
pais.

La primera etapa documental fue conocida esta institucion bajo ¢l nombre de
Centro de Investigacion Cientifica “Ing. Jorge L. Tamayo”™ A. C , como una
asociacion civil con recursos federales; cuyas lineas de investigacion fueron de
corte histérica y social pues tenia como objetivo de editar, promover y difundir
la obra dc Ingeniero Jorge L. Tamayo. En esta etapa formo parte de la Secretaria
de Educacién Publica de los afio 1979-1992. Posteriormente de 1992-19938
formato parte del Sistema SEP-CONACyT hasta su desaparicion.

Entre los afos de 1998 y 1999 con una nueva vision de impulsar la
Geografia Contemporanea y como una ciencia emergente que integro diversas
perspectivas del conocimiento social, tecnoldgico y  geo-espaciales  del
conocimiento surge la emergente ciencia de la Geomética.

Por lo que cnero de 1999 se gest6 la segunda etapa documental modifico
el nombre de la institucion denominada Centro de Investigacion en Geografia y
Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C. conocido también como CentroGeo vy
empezO a operar en servicios basados en investigacion empirica y a definir las
primeras lineas de investigacion.

Entre los anos 2000-2003, con el decidido apoyo de CONACyT el
CentroGeo se establecio como un Centro Publico de Investigacion (CPI) .Los
programas de formacion especializada iniciaron con la imparticién del Posgrado y la
especialidad dec la Gcomatica sc desarrollaron los primeros proyectos de
investigaciéon en Geomatica que abarcaba en areas de interés de la agenda
nacional.
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En el afio 2003, CentroGeo formalizd el Modelo de Gestion Cientifica que ha
sido desde cntonces una guia de evolucién y posicionamiento permitiéndole
adaptarse a los cambios socio-histéricos-geograficos y culturales de nuestro pais.
Su identidad propia y particular corriente cientifico y tecnologico asi como su
constante innovacion, le ha permitido crear y definir nuevas lineas tematicas de
investigacion con personal altamente especializado y multidisciplinarios.

Actualmente cuanta con prestigiado reconocimiento nacional e internacional,
con proyectos de investigacion que han logrado impactar en la agenda nacional de
nuestro pais tales como los tres proycctos cmblematicos Implementacion del
Sistema de Seguimiento y Monitoreo del cumplimiento de la normatividad
ambiental y urbana en el Suelo de Conservacion del Distrito Federal (1°. Etapa) y £l
Altas Digital de Sustentabilidad Alimentaria de México (ASAM) apoyado por el
Conacyt y encabezado por el Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan vy el
CenlroGeo y por ultimo El aporte de los Recursos Humanos altamente calificados a
las capacidades locales de innovacién . Un estudio con enfoque territorial .Segunda
etapa que han incidido en el desarrollo social, politico, econémico, geografico y
cultural de nuestro pais.

El Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”,
A.C, (CentroGeo) actualmente es una Entidad Paraestatal del Gobierno Federal,
por lo que en base al cumplimiento y a lo dispuesto en materia de archivos y su
normatividad vigente a través de la Coordinacion de Archivos y del Comité de
Transparencia aplicables a las Enlidades y Dependencias de la Administracion
Publica Federal (APF), se dio a la tarea de elaborar el Catalogo de Disposicion
Documental del CentroGeo 2016.

Por lo que el presente Catalogo de Disposicion Documental se elabora en
cumplimiento de las disposiciones legales en materia de administracion de
documentos, aplicables a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal.

En este sentido el Comité Técnico Consultivo de Archivos del Ejecutivo Federal
(COTECAEF) representando al Sector Ciencia y Tecnologia en colaboracién con el
drgano rector en materia archivistica el Archivo General de la Nacion (AGN) y en
cumplimiento con |a Ley l'ederal de Archivos y su Reglamento impulsan el
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“Proyecto de Fortalecimiento y Actualizacion de los Archivos del Sector Ciencia y
Tecnologia” a fin de homologar las herramientas de control archivistico de los 27
centros que lo conforman.

Con la emision del Catalogo de disposicion documental, Centro de
Investigacién en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo A.C. (CENTROGEQO)
contara con una herramienta de trabajo que permita la identificacion precisa de sus
series documentales, reconocer la informacion Gtil para el tramite y las gestiones
Institucionales con base en sus valorcs y vigencias documentales, asi como para
determinar el destino final de sus documentos de archivo.

El Catalogo de disposicion documental es un “registro general y sistematico
que establece los valores documentales, los plazo de conservacién, la vigencia
documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad y destino final” lo cual
permite la consulla, planeacion, direccion, la organizacion, el control, conservacion,
uso, seleccion final y localizacion cxpedita de sus documentos sustantivos y

administrativos o comunes.

El presente Catalogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y cada

una de las versiones anteriores a éste.
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Il. OBIETIVO GENERAL

Regular de manera general, sistematica y normalizada los valores, periodos de
vigencia y disposicion de las series documentales producidas y recibidas por cada
una de las unidades suslantivas y comunes que conforman al CentroGeo.

I1l.-OBJETIVOS ESPECIFICOS

> |dentificar de manera precisa las series documcntales, sus valores
(administrativa, contable o fiscal, legal o juridico) y vigencias (tiempos de
guarda y custodia) de la documentacion, asi como su caracter de reservada
o confidencial.

» |dentificar la documentacion con caracter de reservada o confidencial en su
informaciéon

IV. AMBITO DE APLICACION

El presente Catalogo de disposicion documental es de observancia
obligatoria para ser aplicado por todas la unidades que conforman al Centro de
Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C.

V. MARCO LEGAL

Constitucion Paolitica de los de los Estados Unidos Mexicanos
Leyes

= Ley de Migracion
= Ley de Nacionalidad
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s Ley General de Pablacion

= Ley Organica de la Administracion Publica Federal

= Ley de Ciencia y Tecnologia

= Lcy Fedcral de las Entidades Paraestatales

= Ley General de Bienes Nacionales

= Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién a Pablica
Gubernamental

= Ley General de Bibliotecas

= Ley General de Contabilidad Gubernamental

= Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

s Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal

= Ley de Planeacion

= Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres

= |ey Federal del Trabajo

= |ey General de Educacion

= Ley del Impuesto al Valor Agregado

= Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental

= Ley Federal de Archivos

= Ley Federal de proteccion de datos personales en posesion de los
particulares. Ley del Impuesto Sobre la Renta

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos

= Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad | lacendaria

= Ley Federal del Derecho de Autor

= Lecy General de Proteccion Civil

= Ley Federal de Derechos Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico

= Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las mismas
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Reglamento

= Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales

= Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrcndamicntos y Servicios del
Sector Publico

= Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica Gubernamental

= Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas

= Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor

= Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion

= Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta

= Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién

= Reglamento de la Ley Federal de Archivos '

Codigos

= Cddigo Fiscal del Distrito Federal

= (Cbdigo Fiscal de la Federacion

= Codigo Civil Federal

= Codigo Penal Federal

= (Coddigo Federal de Procedimientos Civiles

= Oficio-Circular por el que se da a conocer el Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos de la Administracion Publica Federal

Decretos

= Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las unidades
administrativas de la Presidencia de la Republica y los érganos
desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comisién Nacional de
Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y carton a su servicio
cuando ya no les sean utiles.
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» Decreto por el que se Reforma Al Art. 6 De La Constitucion Politica de Los
Estados Unidos Mexicanos

= Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria
en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la
Administracion Publica Federal.

= Decreto por el que se Reforma al articulo 16 constitucional por el que se
adiciona un segundo parrafo.

= Decreto por el que se aprueba el Programa para un Gobierno Cercano y
Moderno 2013-2018.

Lineamientos

= Lineamientos Generales de Organizacion y Conservacion de los Archivos
del Poder Ejecutivo Federal

= Lineamientos para concentrar en las instalaciones del Archivo General de
la Nacion el Diario Oficial de la Federacion y demas publicaciones de los
Poderes de la Unién , de las Entidades Federales , de los municipios y
demarcaciones territoriales del Distrito Federal.

= Lineamiento para la creacion y usos de sistemas automatizados de
gestion y control de documentos.

= Lineamientos para analizar, valorar, y decidir el destino final de los
documentos de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

= Lineamientos Generales para la Administracion de Almacenes de las
dependencias y entidades de la Administracion Piblica Federal

» Lineamientos para la entrega de la Informacion y los datos que los
Sujetos Obligados contemplados en el Inciso A Fraccion XIV del Articulo 3
de la LFTAIPG generaran para la elaboracion del Informe Anual del IFAI al
H. Congreso de la Unidn

= Los Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal, en la recepcion, procesamiento, tramite,
resolucion y notificacion de las solicitudes de correccion de datos
personales que formulen los Particulares.
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= |ineamientos para la elaboracién de Versiones Publicas por parte de las
dependencias y entidades de la APF.

s Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracién Pdblica Federal para Notificar al IFAI los indices de
Expedientes Reservados

= Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Pablica Federal en la recepcion, procesamiento, tramite,
resolucién y notificacion de las solicitudes de acceso a datos personales
que formulen los Particularcs, con exclusién de las solicitudes se
correccion de dichos datos.

= Lineamientos generales para la Clasificacion y Desclasificacion de Ia
Informacion de las Dependencias y Entidades de la APF.

= Lineamientos en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de
Informacion relativa a Opcracioncs Fiduciarias y Bancarias, asi como al
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales realizadas con Recursos Publicos
Federales por las Dependencias y Entidades de la APF .

= Lineamientos De Proteccion De Datos Personales

= Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacién de la Administracion Publica Federal.

= Lineamientos generales para el establecimiento de acciones permanentes
que aseguren la integridad y el comportamiento ético de los servidores
publicos en el desempefio de sus empleos, cargos o comisiones del

= Lineamientos que habran de observar las Dependencias y Entidades de la
A.P.F. para la publicacion de las Obligaciones de Transparencia senaladas
en el Articulo 7 de la Ley Federal de Acceso a la Informacion Publica.

v Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Pablica Federal en el envio, recepcion y tramite de las

= consultas, informes, resoluciones, criterios, notificaciones y cualquier otra
comunicacion que establezcan con el Instituto Federal de Acceso a la
Informacion Publica
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= Lineamientos que deberan observar las Dependencias y Entidades de la
APF en la Recepcion, Procesamiento, Tramite, Resolucidn y Notificacion
sc las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los
Particulares, con exclusion de las solicitudes de correccion de dichos
datos.

Acuerdos

= Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para
la Administracion Publica Federal

= Acuerdo por el que se prorroga la vigencia del diverso por el que se
establecen los Lineamientos que regulan la disposicion contenida en el
articulo 38 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, relativa a la propuesta que resulte econémicamente mas
conveniente para el Estado.

= Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los
Servidores Publicos de las dependencias y entidades de la Administracion
Plblica Federal.

= Acuerdo que determina como obligatoria la presentacion de las
declaraciones de situacion patrimonial de los servidores publicos
federales, por medios de comunicacion electrénica, utilizando para tal
efecto, firma electrénica avanzada.

= Acuerdo por el que se establece la Norma del Padron de sujetos obligados
a presentar declaraciones de situacion patrimonial en las instituciones del
Gobierno Federal.

= Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

= Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la
Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion
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= Acuerdo por el que se reforma y adiciona el diverso por el que se
establecen las disposiciones administrativas en materia de tecnologias de
la informacion y comunicaciones y de seguridad de la informacion, y se
expide el Manual Administrativo dc Aplicacién General en esas materias.

« Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control
Interno y se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Control Interno.

= Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamicntos y Servicios del
Sector Publico.

= Acuerdo por el que se establecen los lineamientos a que se sujetara la
guarda, custodia y plazos de conservacion del Archivo Contable
Gubernamental

= Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales cn las
materias de archivo y transparencia para la Administracion Publica
Federal y su Anexo Uno.

= Acuerdo por el que se reconocen diversas entidades paraestatales del
sistema SEP-CONACYT, como centras publicos de investigacion.

= Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, asi como el
Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera

= Acuerdo por el que se modifica el diverso que determina como obligatoria
la presentacion de las declaraciones de situacion patrimonial de los
servidores publicos federales, por medios de comunicacion electronica,
utilizando para tal efecto, firma clectronica avanzada.

= Acuerdo por el que se aprueba el Programa Institucional del Archivo
General de la Nacién 2014-2018

= Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia ,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por lo
que se aprueban los Lineamientos para Organizacion y Conservacion de
los Archivos
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Normas

= Norma General de Informacion Financiera Gubernamental 004.
Disposiciones aplicables al Archivo Contable Gubernamental vigente,
SHCP.

= Normas para la Administracion y baja de bienes muebles de las
dependencias de la Administracién Pablica Federal.

Otras disposiciones:

INSTRUMENTO JURIDICO DE LA CREACION DEL CENTRO DE
" INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO”.

Uitima reforma 2008

El Manual General de Organizacion del Centro de Investigacion en Geografia y
Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C. establece dentro de las atribucioncs dcl
Departam,ento de Adquisiciones, el administrar el archivo historico del Centro Geo
para mantenerlo y resguardarlo, con base en las normas y procedimientos
aplicables.

Ultima reforma 2015

Estatutos del personal académico del Centro de Investigacion en Geografia y
Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C

Lineamientos particulares del Consejo Academico del Centro de Investigaciéon en
Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C.
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VI. METODOLOGIA DE ELABORACION

| a elaboracién del Catalogo de Disposicion Documental se compone de cuatro
elapas: identificacion, valoracién, regulacion y control. Cada una dc cllas
comprendio la realizacion de tareas especificas que permitieron la integracion de
este instrumento para el manejo adecuado de la documentacién en cada una de las
fases del ciclo del documento asi; como para su correcta disposicion y accesibilidad.

1. Identificacion

Consistié en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos
esenciales que constituyen cada una de las series documentales, la funcion, el
sujeto productor y el documento de archivo.

Para realizar esta etapa se siguieron los siguientes pasos:

T,

» Se compilo la informacion institucional:

o Instrumento juridico de la creacién del Centro de Investigacion en
Geografifa y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C.

o Manual de Organizacion del Centro de Investigacion cn Geografia
y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo™ A.C.

o Acercamiento a otras disposiciones especificas del CENTROGEO

Con el objetivo de identificar la estructura interna y las funciones del CENTROGEO,
mediante el analisis de ambos documentos.

» Se entrevistaron a los productores dc los documentos cn cl ambito
institucional, actividad gue fue debidamente soportada con la integracion
de las Fichas de Valoracion Documental (ver anexo 1), a efecto de:

o Ubicar la procedencia institucional de la documentacion.
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o Caracterizar a los documentos en relacion con sus soportes,
tipologia, volumen y organizacion.

Los resultados de esta fase permitieron:

o Conocer la evolucion organica del CENTROGEO

o ldentificar las funciones y atribuciones del CENTROGEO y de
cada una de las Unidades Administrativas y Sustantivas
productoras de la documentacion.

o Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la
integracion de los documentos y expedientes que forman
cada serie documental.

2. Valoracion

Consistio en analizar y determinar los valores primarios (Administrativo, Legal o
Juridico, Contable o Fiscal) y secundarios (Informativos, evidénciales y
testimoniales) de la documentacion, para fijar plazos de acceso, transferencia,
conservacion o eliminacion.

Los resultados de esta fase nos permitieron:

o Conformar las series documentales con sus caracteristicas
especificas.

o Establecer los criterios sobre la accesibilidad de la documentacion.
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3. Regulacion
Se integro el Catalogo de disposicion documental en los formatos establecidos,

determinando con toda claridad los plazos de conservacion y las técnicas de
seleccion.

El Catalogo de dispaosicion docu.mental del CENTROGEO se integrara por:
I Introduccion.
ll.  Objetivo General
lil.  Objetivos Especificos
IV.  Ambito de aplicacién
V. Marco Legal
VI. Metodologia de elaboracion
VIIl.  Instructivo de uso
VIIl.  Presentacion del Catdlogo disposicién documental
IX. Hoja de cierre
El resultado de esta etapa permitio:
» Contar con un instrumento de consulta y control archivistico que permita

conocer con precision los plazos de conservacion de los documentos en
cada uno de los momentos del ciclo vita documental.
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4. Control

Consistid en validar y aplicar el Catélogo de disposicion documental.

Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos:

> Aprobacion y validacion del Catalogo, por parte de la Coordinacion de
Archivos y del Comité de Informacion del CENTROGEO.

» Remision del Catalogo al Archivo General de la Nacion para su registro y
validacion.

Hoja de Cierre:

El Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo “, A.C.
(CENTROGEQ) contara inicialmente con scrics 147 y 14 subseries comunes 0
administrativas y con 32 seriesy 13 subseries del area sustantivas que fueron
debidamente identificadas en la institucion con levantamiento de fichas de
valoracion.
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VIil. INSTRUCTIVO DE USO

Este instructivo detallara graficamente el uso y aplicacion del Catalogo de
disposicion documental de mancra Gtil y practica.

La integracion del Catalogo de disposicion docurnental tiene como fin el
manejo adecuado de sus series documentales, y que los usuarios puedan hacer uso
y consulta del mismo. Consta de dos apartados principales:

CONTEXTO CONTEXTO DE
DOCUMENTAL LA
INFORMACION

Disposiciones en materia de programacion
Regisiro programitico de proyectos institucionnles

Registro programitico de proyecios especiales
Dictamen técnico de estructuras
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Contexto textual

COdiso

Codigo: Registra la clave asociada a la seccion, serie y/o
subscric documental dentro del sistema de clasificacion.

Seccién: Nombre y dave de la funciones y sustantivas generales del
CENTROGEO.

Serie: Clave del conjunto de expedientes producidos de una misma
funcion y que versan sobre asuntos generales '

Subserie: Clave del conjunto de unidades documentales que forman
parte de una serie, identificadas por caracteristicas especificas

Para las funciones comunes se utilizara la numeracion secuencial del 1 al
15 acompanada de la letra “C"; para las funciones sustantivas se utilizara
la numeracion secuencial del 1 al 4 acompanada de la “S”.

Niveles de clasificacion. Registra los nombres especificos de cada una de las
series o subseries de las categorias comuncs y sustantivas.

Niveles de
Clasificacion

n 2C Asuntos Juridicos

Registro v certificacion de firmas acreditadas ante la
dependencia

IJuit:ius contra la dependencia
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Vigencia Documental. Indica y marca el periodo durante el cual los
documentos de archivos mantienen sus valores documentales.

Valor documental. Indica la condicion de los documentos que le confieren
caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos de
tramite o concentracion.

Instrucciones :Marcado con una X

Valor Documental

Alddmunstr atnvo

Plazos de conservacion. Marca establece Periodo de
guarda de la documentacion en los archivos de

Archivo de tramite: Indica el nilmero de afos de conservacion en archivo de
tramite '

Archivo de concentracién: Indica el nimero de anos de conservacion en
archivo de concentracion

Total- Indica el niimero total de afos de conservacion (A [+ AC)
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Fecnicas de Seleceron Documental

Técnicas de seleccion decumental. Registra el
destino final de las series documentales.

Eliminacién: Indica con una “X” si la serie documental debera destruirse una
vez que los que sus valores primarios ha prescrito y por ende carecen de
valores secundarios.

Conservacion: Indica con una “X” aquellas series documentales que tienen
valores historicos para la CENTROGLO.

Muestro. Indica con una “X” si se debera extraer unidades documentales
representativas de las series para la conscrvacion parcial.

Observaciones. Se indica informacidn que por su naturaleza no haya sido
considerada en alguno de los demas apartados.

Observaciones
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Informacion

Contexto de la informacion

Petiodode . .
Confidencial

Reserva

Informacion. Indica el caricter de accesibilidad de la
serie documental

Periodo de reserva: Indica el niumero afos que estara clasificada la serie de acuerdo
alart. 13y 14 dela LFTAIPG.

Confidencial. Indica con una X las series documentales que conticnc datos
personales de acuerdo al art 18 de la LFTAIPG.
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viil.- CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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Disposiciones en milerda de asuntos juridicos

Prngn;nua ¥ projecios en materia de asuntos

Catdlogo de Disposicién Documental

Centro Pdblico de Investigacidn

COMNACYT

Opiniones écnico juridicas

Terechns hamanos

Seceion 30 Programacion, Organizacion v Pres

upuest

acion

5 X
uridicas

Fegistro v cerfificaciin de firmas X 5 = X

Artnarinnes ¥ representacines en materia legal X 5 X

Asistencia consulla y useserias X I3 x
Juicins contrs la dependencia X 3 X 1
Juigins de la dependenciy X fu X 1

X & X

X

it de proge i X 3 X

Frogramus § pruyeclos en materia de prog rangicion X 5 X
Frogranus operalives anuales X 5 X
D umteriﬁ de org o X i 3 )Z-
Programas y proyvectos en materia de organieacion I X 5 X
Dictamen técnico de estruciuras i X 1 X
lntegracitén y dictamen de manuales de organizaciin X 5 X
Imi;ﬁﬂﬁn y dictamen de manuales, normas ¥ X 1 ;
Minc imicra wwrsns ¥ proeedimi —n =l
Acciones de modernizaciin administrativa X s X
Tiis paxsic 'lJnu‘ -cn I'Il!tlil e presupucstacion X 4 X
Propramas ¥ provectos en materia de presupoesiacion], X ] X
Anciligis financicrn v presupucstal | X 4 X

y_«mir\nl el cf presup I X L] X
Seginnes del comité de mejors repulaioris intema X 5 X

iError! Vinculo no valido.
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Seccinn 4O Recursos Humanos

Dispasici en materia de X p 1 3 X

Programas y proyecios en materia de meonras

X z 3 3 x
Fapediente anico de personal X 1 19 kL X X
Prestader de servicios profesionales
Tegistrn v control de puestos y plazas X & 3 5 X
Nomina de pago de personal X 1 3 5 X
{"ﬂﬂl‘\"ll rlr uukr!m {vacacioncs, descansas ¥ x 3 3 5 X
licencias, ipeapacidades, ete)
X i 3 5 X
Fstimulos ¥ recompensas X 2 3 5 X
FEvaluaciin del desernpedo de servido res de mando X 2 3 5 X
cianes al Instituto dc Seguridad § Servicios \ 3 5 - %
fos Trabajadores del Estada o Instituto % ==
pr i en materia ica
{FONAC, Sistema de ahorm para el retiro, segures, X 2 3 5 X
L] L =i
Becas para os irabajadores X 2 3 5 X
= Bhorak (comasi mixtas, s i
sacional de trabaiadores al servicio del estada, X 1 3 5 X
condiciones laborales) =
npa continua ¥ desarrollo profesional del X 1 3 5
persomal de dreas administrativas L =
Servicio social de drcas administrativas X z 3 5
diciin de fas v ials X 2 3 5
iim labaral con S0 S
iy X 1 3 5 X
Sesiones del comité de etica instilucional Y 2 3 3 b

Sesinnes e comilé de hostigamicnto laboral

Sesiones el comité del fondo dé ahorro

seeeitn 3O Recarsos Financieros

Dispasiciunes en materia de recurses financicros ¥
contahilidad gubernamental

Programas v proyectos en materia de recursos
B

= i : X i 4 5 X

Gastes o tgn:sos jpor partida presupucstal ‘X i --i £ X ]
Ingresos ] X 1 4 5 X X :

:uislm ¥ control de pilizas de cgresos X i 4 s X

Repisiro ¥ control de pélizas de ingresos X 1 4 5 X il
Polizas de diarin = X 1 W s ) p

Control de chegues X 1 4 5 X

Conciliacioncs X 1 4 5 X

Estadas (inancieros X 1 4 . X

Pago de aiu:_chn_: ¥ X 1 4 & X
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om 60 Recursos Materiales y Obra Piblica

Dispasicianes en materin de recursos maleriales, obra
pihlizn, cnmverackin ¥ manienimicnis
Programas ¥ provecios en mmiberias de fecurses
tes, nhra pablica, conservacian ¥ X 2 3 5 X
mantenimicnto
X 3 3 6 X -
X e e
foaitackin 2 cusndn menns tres peounas X =
Adjudicacién dirveis X
> X 3 3 6 X
X z 3 5 X
X 2 3 A
Ditawims de .;hn publica X 2 3 5 X 1 =
Precies unifnrdes on shpra pahlica y cervicios X 2 3 LY X
Pegintrs do provesdsrus & co e tobas X 2 | 3 5 X
Dispasiciancs de activa fijs X 3 3 0 X
Enajenacian de bivoes muckhs
Donaciin de bienes marbles
Dhackin en pagn
Taventaris fisica ¥ contrnl de hienes: mueldes X 2 3 -] X
Fesgnands De Mienes Muchles 3 3 [ X
Tavemtaria frirn y rantrnl de hieses desaehles X 2 3 % X
Almucemamicnte, confial ¥ distribuciin de hienes x 2 3 5 x
Lot L, SIS R S T E Sl
Balunea de conprobacion de cntrada y sufida de
specics v valores . R
Préistama de sceesoriny
Disposiciancs y sistemas de ¥ 1
Atmascse X I 2 3 x
Control de calidod de bienes ¢ invumos X I 2 3 X
Contral y seguimicnta de obrus ¥ remadelsciones X 1 2 3 X
Comités _nkml-ih‘s de advquisiciones, X 2 3 5 | X
srrendamienios ¥ mervicies 5 .
Cumité de enajenaciin de hicnes moehles ¢ inmuchlies
Camité de olra piblica
Seccion 70 Servicios Generales
Dispasicienes en maberin de senvicios generakes
Pa meEms 3 e i cn s e Ga ot acd e
fpenerles f e L
Serviclos basicey (encrgin vhewiriom, agee, predial, X 3 1 o X
1)
Servichos de seguridad y vigilancia X - o 2 X
Servicios de lsvanderia, lmpices, higiene § fumigackin] X z o 2 X
Servivies e fransportacisn X 2 ] 2 X
Brrvivies de telefona, telkefonia colulary
rdilocaikaciin X b 0 | 2 X
X 2 0 ] X
X b L] 2, X
[ M I b= [
' o X z 0 2 x
= Em e =X s,
5 Gl 1 2 0 2 X
Contral de pargue vehicular X 2 L} | 2 X
Contrl de cambustihle X H | Z
Cantrel v servicios en uuditorios y salay X z [ \ 2 X

Froteccin civil X 2 o 2 X




@ CONACYT

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Centro Publico de Investigacién
CONACYT

| CODIGO" DAO1-DN-22

L NUMERO DE PAGINA 26,

seccion BC Teenologins v Servicios de la Informiacion

Disposici en muleris de tel icaciones X 1 3 X
Pro grlmnu-y prasectos en materia de . X 3 5 x
Mormatividad tecnolégica X 3 ¥ X
Desarrollo ¢ infracstructura del partul de Intermet de x 3 s X
T depenabcracia - -
Disposiciones enmatera de informdiica X 3 = X .
Tropramas ¥ proyecios cn materia de informdiica X 3 5 X
Desarmolly informitico X 3 5 X
Seguridad informatica X 3 5 X
Admirdstrucin ¥ servicies e archive X 3 5 X
Transferencia Primaria
Desting Fimal
Préstume vio consulla de expedicnics
Administracién ¥ servicios de biblintecas X 3 5 X
Administracian ¥ servicios de 0iros centros x 3 g x
dacumentales
Administracién y preservacion de acervos digitales X 3 5 X
Tnstrumentos de consulta X 3 5 X
Proveses Eomcos o s senvicios de informacian X 3 5 .
ACTOSD ¥ lt!ﬂ'\'ﬂ::ll servicio de informacion X 3 5 X
Productos para la divelgacin de servicias X 3 5 X .
Servicias ¥ prodicins en Internet ¢ intranct X 3 5 X
Sesincy el Consitd de bildoiccas X 3 6 X
Sesiones del Comilé de Archivos 8C {comité tecnico X 3 6 ¥
interna de sdministrucian de docimentas) INAOFE

vt al
Disposiciones en materia de comunic acibn social | X 1 3 X
Propramus ¥ provectos en mate iz de comunicaciin X 4 5 x
socinl = 3 B
Fublicaciones ¢ impresos inslitucionales X 3 5 X
Fublicidad institocionsl X 3 5 X
Bulctines 3 cotresistas para nwdios X 3 5 X
Boletines informatives para medios X 3 5 X
Tiotas pard medios X 3 5 X
Prensa instinucional X 3 5 X
Actos ¥ eventos oficiales 4 ot
Invitaciones v felicitacions | X 4 5
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l""t‘ngram ¥ proyectos en matcria de control y

X
nidito ria A 2 2 3
Auditoria X 2 £ 5 X
Scr,ll'ﬂitMB‘l Ia_;piiuﬂ'bnen medidus o X 2 3 5 X
recomendaciones
Participantes ¢n comités X 3 3 & X
Declaraciones painmoniales X 2 X 5 _x |
Entrega — recepeion X 2 3 5 X '
Flaboracion ¢ integracian de kbros blancos y .

o i Fa s doeumenta bes
Seccion 11O Plapneacion, In ny Evaluag

Dispasicidnes ¢n malena de pancacion

Dis posiciones ¢n matera de informacian v cvaluacion X 2 3 5 X
Programas a mediane plaz X 1 4 3 i X
FPropramas de accion X 1 4 5 X
d ey listica i la | X 1 4 5 X
Desarmollo de :ns:-ucslu X | 4 5 X B

Evaluscidn de programas de accidn

Tiis posiciomes n materia de arceso 3 |2 informaciin

?Tvg_ramas ¥ proyectos en materia de acceso ala

X

information ' i ol et
Programas v proyectos en materis de teansparencia y | 2 3 = k

idades de enlace X 2 3 5 X
Seslones del Comité de infarmaciin X 2 4 & X
Solicitudes de acceso a la informaciin X 2 & 5 X
Portal de iransparencia X 2 3 5 X
Clasificacion de informaciin reservada X 2 3 5 X
Clasificacion de informacién confidencial X 2 3 5 X
Sistemas de datos personales X 2 3 s X
Transicidn gubermanmental X 1 2 E] X




@ CONACYT CE”@E"'

Centro Publico de Investigagion
CONALYT

—

CODIGO: DA01-DN-22

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
L NUMERO DE PAGINA 28.

de Ta Asamblea G 1 de Asociades X 2 3 5 X
Sesiones del Conseio Dircetivo X 2 3 5 X
Sesiones del Consejo Téenico X oz 3 5 X
Sesianes el comite Externa de Evaluacion X 2 3 5 X
Sesinnes del Organo de Gobicrno X z 3 L X
Disposiciones ¢en materia de investigacisn X 8 2 3 5 X
Programas ¥ proyectns en materia de investigacion X 2 3 5 X
Frogramas cn materia de investigaciin
Proyectss en materia de investipacidn
Sesiomes del Consejo de Investipacitn X 2 | 3 5 X
Sesiomes del Comité de Inconfio rmicdades X 2z 3 - X
Sesbomes del Comité del Fondo de Fnvestipacidn 2 o & = 4
Cientifica y Desarrollo Tecnolépico ‘ x
Sesbones de la Comigidn Dictaminadora X k] 3 [ X 1
Scabomcs del Comite de Docas X 3 3 & X
Cuerps Avadémico X i | 3 [ X
Disposichoncs cn la materia de docencia X 2 3 E x
Programas ¥ proyectos cnla ngteria de docencia X 2 3 5 X
Programas en materia de docencia
Proyecios on materia de docencia
Sesiones del Consejo de Posgrade X 3 3 L] X
Sesiones del Consejo de Docencia X 3 3 o X
Sesiones de la Consejo Académica X 3 3 6 X 1
Hesones del Comité ge Admisiin ¥ Beoas X 3 3 6 X
Sesianes del Camitd Evaluador del Programs de
Esacihs Posudoctorales | | - s i 2y
Seslones de la Comité de Evaluacidn de la
Productividad Académica % 3 3 i X e
Sesiones el Comité de Tesis X 3 3 6 X
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Administruciin Escolar

Admis in

Cursos de Posgrade

Expedicnte del Alumna

Cucrpo xcadémica

Evaluachin académica (Calificacioncs)

Crado académico

Formaciiin de Alvmnos Externos (Pregrado)

Disposiciones en materia Vinculacién y Servicios

Frogramas y proyectos en Vinculacion y Servicios

Frogramas cn materia de Vinculacion y Senicios

Proyestns on materis de Vineolsriin y Servicine

Consefs e vinculaciin

L] erite do apoxos y
(Subsidios federales, estatales vio locales, nacionales ¢

Hervivies ke Lalwara v

Tegistro y control de propiedad intclectual

Acthvidades Academicas { Conferencias Cientificas,
Divelgacion Cientilica, Congresos, Catedras )

Capacitacion

Ascsorias




