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. INTRODUCCION

El Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”
A.C es una institucion que data de 1979 y que ha pasado por dos etapas
documentales desde su creacién en respuesta a las circunstancias del entorno
cientifico, tecnolégico y académico de la Geografia Contemporanea en nuestro
pais,

La primera etapa documental fue conocida esta institucion bajo el nombre de
Centro de Investigacion Cientifica “Ing. Jorge L. Tamayo” A. C , como una
asociacién civil con recursos federales; cuyas lineas de investigacién fueron de
corte historica y social pues tenia como objetivo de editar, promover y difundir
la obra de Ingeniero Jorge L. Tamayo. En esta ctapa formo parte de la Secretaria -
de [ducacidn Publica de los afio 1979-1992. Posteriormente de 1992-1998
formato parte del Sistema SEP-CONACYT hasta su desaparicion.

Entre los afios de 1998 y 1999 con una nueva visién de impuisar la
Geografia Contemporanea y como una ciencia emergente que integro diversas
perspectivas del conocimiento social, tecnolégico y  geo-espaciales  del
conocmiento surge la emergente ciencia de la Geomatica.

Por lo que enero de 1999 se gesté la segunda etapa documental modifico
el nombre de la institucion denominada Centro de Investigacién en Geografia y
Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C. conocido también como CentroGeo y
empez6 a operar cn servicios basados en investigacion empirica y a definir las
primeras lineas de investigacion.

Entre los aflos 2000-2003, con el decidido apoyo de CONACYT el
CentroGeo se establecié como un Centro Publico de Investigacién (CPl) Los ™\
programas de formacién especializada iniciaron con la imparticién del Posgrado y la
cspecialidad de la Geomatica se desarrollaron los primeros proyectos de
investigacion en Geomdtica que abarcaba en &reas de interés de la agenda
nacional. '
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En el ano 2003, CentroGeo formalizé el Modelo de Gestién Cientifica que ha
sido desde entonces una guia de evolucidon y posicionamiento permitiéndole
adaptarse a los cambios socio-histéricos-geograficos y culturales de nuestro pais.
Su identidad propia y particular corriente cientifico y tecnologico asi como su
constante innovacion, le ha permitido crear y definir nuevas lineas tematicas de
investigacion con personal altamente especializado y multidisciplinarios.

Actualmente cuanta con prestigiado reconocimiento nacional e internacional,
con proyectos de investigacion que han logrado impactar en ia agenda nacional de
nuestro pais tales como los tres proyectos emblemalicos Implementacion del
Sistema de Seguimiento y Monitorec del cumplimiento de la normatividad
ambiental y urbana en el Suelo de Conservacion del Distrito Federal (12. Etapa) v El
Altas Digital de Sustentabilidad Alimentaria de México (ASAM) apoyado por el
Conacyt y encabezado por el Centro de investigacion Cientifica de Yucatan vy el
CentroGeo y por ultimo El aporte de los Recursos Humanos altamente calificados a
las capacidades locales de innovacion . Un estudio con enfoque territorial .Segunda
etapa que han incidido en el desarrollo social, politico, econémico, geografico y
cultural de nuestro pafs.

El Centro de Investigacion en Geografia y Geomdtica “Ing. Jorge L. Tamayo”,
A.C., (CentroGeo) actualmente es una [ntidad Paraestatal del Gobierno Federal,
por lo gue en base al cumplimiento y a lo dispuesto en materia de archivos y su
normatividad vigente a través de la Coordinacion de Archivos y del Comité de
Transparencia aplicables a las Entidades y Dependencias de la Administracion
Piblica Federal (APF), se dio a la tarea de elaborar el Catilogo de Disposicion
Documental del CentroGeo 2017.

Por lo que el presente Catalogo de Disposicion Documental se elabora en
cumplimientc de las disposiciones legales en materia de administracion de
documentos, aplicables a las Dependencias y Entidades de la Administracién \
Publica Federal. -

En este sentido el Comité Técnico Consultivo de Archivos del Ejecutivo Federal
(COTECAELF) representando al Sector Ciencia y Tecnologia en colaboracion con el
érgano rector en materia archivistica el Archivo General de la Nacién (AGN) y en
cumplimienta con la Ley Federal de Archivos y su Regiamento impuisan el
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“Proyecto de Fortalecimiento y Actualizacion de los Archivos del Sector Ciencia y
Tecnologia” a fin de homologar las herramientas de control archivistico de los 27
centros que lo conforman.

Con la emision del Catalogo de disposicibn documental, Centro de
Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo A.C. (CENTROGEO)
contara con una herramienta de trabajo que permita la identificacién precisa de sus
series documentales, reconocer la informacién Util para el tramite y las gestiones
Institucionales con base en sus valores y vigencias documentales, asi como para
determinar el destino final de sus documentos de archivo.

El Catdlogo de disposicién documental es un “registro general y sistematico
que establece los valores documentales, los plazo de conservacion, la vigencia
documental, la clasificacién de reserva o confidencialidad y destino final” lo cual
permite la consulta, planeacién, direccion, la organizacién, el control,
conservacion, uso, seleccién final y localizacion expedita de sus documentos
sustantivos y administrativos o comunes.

El presente Catalogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y cada

una de las versiones anteriores a éste.

Il. OBJETIVO GENERAL

Regular de manera general, sistematica y normalizada los valores, periodos de
vigencia y disposicion de las series documentales producidas y recibidas por cada
una de las unidades sustantivas y comunes que conforman al CentroGeo.

li1.-OBIETIVOS ESPECIFICOS

~ l|dentificar de manera precisa las series documentales, sus valores
(administrativa, contable o fiscal, legal o juridico) y vigencias (tiempos de
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» guarda vy custodia) de la documentacion, asi como su caricter de reservada o
conflidencial.

~ ldentificar la documentacion con caracter de reservada o confidencial en su
informacién

IV. AMBITO DE APLICACION

El presente Catdlogo de disposicion documental es de observancia
obligatoria para ser aplicado por todas la unidades que conforman al Centro de
Investigacién en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C.

V. MARCO LEGAL

Constitucion Polftica de los de los Estados Unidos Mexicanos
Leyes

= Ley de Migracién
= | ey de Nacionalidad

= Ley General de Poblacion

= Ley Organica de la Administracién P(blica Federal
= Ley de Ciencia y Tecnologia

= Ley Federal de las Entidades Paraestatales

= Ley General de Bienes Nacionales =

= Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién a Publica
Gubernamental

= | ey General de Bibliotecas ;

= Ley General de Contabilidad Gubernamental

= Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

= Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal
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= Ley de Planeacion

= Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres

= Ley Federal del Trabajo

= Ley General de Educacién

= [eydel Impuesto al Valor Agregado

= Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacién Plblica
Gubernamental

= Ley Federal de Archivos

= Ley Federal de proteccién de datos personaies en posesion de los
particulares. Ley del Impuesto Sobre la Renta

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos

= Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

= Ley Federal del Derecho de Autor

= Ley General de Proteccion Civil

= Ley Federal de Derechos Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico

= Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas

Reglamento

= Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales

= Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Plblico

= Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental

= Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Scrvicios Relacionados con las
Mismas

= Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor

= Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacién

= Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta

b
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= Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de Ia Federacion
= Reglamento de la Ley Federal de Archivos

Codigos

= Cddigo Fiscal del Distrito Federal

s Codigo Fiscal de la Federacion

= Codigo Civil Federal

= (Codigo Penal Federal

= Codigo Federal de Procedimientos Civiles

= Oficio-Circular por el que se da a conocer el Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos de la Administracion Plblica Federal

Decretos

= Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administracion
Pdblica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las unidades
administrativas de la Presidencia de la Republica y los 6rganos
desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comisién Nacional de
Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartdn a su servicio
cuando ya no les sean Utiles.

= Decreto por el que se Reforma Al Art. 6 De La Constitucion Politica de Los
Estados Unidos Mexicanos

= Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria
en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la
Administracion Plblica Federal.

= Decreto por el que se Reforma al articulo 16 constitucional por el que se
adiciona un segundo parrafo.

= Decreto por el que se aprueba el Programa para un Gobierno Cercano y
Moderno 2013-2018.




&5 CONACYT CE“@E“

@esirs
g Centro Publico de Investigacian

COMNACYT

[ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ]f COBIGO: DAG1-DN 72 ]

L NUMERO DE PAGINA 9.

Lineamientos

= Lineamientos Generales de Organizacion y Conservacién de los Archivos
del Poder Ejecutivo Federal

= Lineamientos para concentrar en las instalaciones del Archivo General de
la Nacion el Diario Oficial de la Federacién y demas publicaciones de los
Poderes de la Union , de las Entidades Federales , de los municipios y
demarcaciones territoriales del Distrito Federal.

= lineamiento para la creacién y usos de sistemas automatizados de
gestion y control de documentos.

= Lineamientos para analizar, valorar, y decidir el destino final de los
documentos de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

= Lineamientos Generales para la Administracién de Almacenes de las
dependencias y entidades de la Administracion Piblica Federal

= Lineamientos para la entrega de la Informacion y los datos que los
Sujetos Obligados contemplados en el Inciso A Fraccidn XIV del Articulo 3
de la LFTAIPG generaran para la elaboracion del Informe Anual del IFAI al
H. Congreso de la Unién

= Los Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de
la Administracion Pabiica Federal, en la recepcidn, procesamiento, tramite,
resolucién y notificacién de las solicitudes de correccién de datos
personales que formulen los Particulares.

= Lineamientos para la elaboracion de Versiones Piblicas por parte de las
dependencias y entidades de la APF.

= Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la :
Administracion Plblica Federal para Notificar al IFAI los Indices de A
Expedientes Reservados 0

= Lineamientos que deberdn observar las dependencias y entidades de la
Administracién Plblica Federal en Ia recepcién, procesamiento, tramite,
resolucién 'y notificacion de las solicitudes de acceso a datos personales
que formulen los Particulares, con exclusion de las solicitudes se
correccion de dichos datos.
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= Lineamientos generaies para la Clasificacién y Desclasificacion de la
Informacién de las Dependencias y Entidades de la APF.

= Lineamientos en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de
Informacién relativa a Operaciones Fiduciarias y Bancarias, asi como al
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales realizadas con Recursos Plblicos
Federales por las Dependencias y Entidades de ia APF .

= Lineamientos De Proteccién De Datos Personales

= Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacidn de la Administracién Publica Federal.,

= Lineamientos generales para el establecimiento de acciones permanentes
que aseguren la integridad y el comportamiento ético de los servidores
publicos en el desempefo de sus empleos, cargos o comisiones del

= Lineamientos que habran de observar las Dependencias y Entidades de la
A.PF. para la publicacién de las Obligaciones de Transparencia sefaladas
en el Articulo 7 de la Ley Federal de Acceso a la Informacién Pubiica.

= Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Pablica Federal en el envio, recepcion y tramite de las

= consultas, informes, resoluciones, criterios, notificaciones y cualquier otra
comunicacion que establezcan con el Instituto Federal de Acceso a la
Informacién Piblica _

= Lineamientos que deberan observar las Dependencias y Entidades de la
APF en la Recepcion, Procesamiento, Tramite, Resolucion y Notificacion
se las salicitudes de acceso a datos personales que formuien los

= Particulares, con exclusion de las solicitudes de correccion de dichos

datos. N

Acuerdos \

= Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para
la Administracion Publica Federal
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Acuerdo por el que se prorroga la vigencia del diverso por el que se
establecen los Lineamientos que regulan la disposicion contenida en el
articulo 38 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, relativa a la propuesta que resulte econdmicamente mas
conveniente para el Estado.

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los
Servidores Plblicos de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal.

Acuerdo que determina como obligatoria la presentacion de las
declaraciones de situacion patrimonial de los servidores pablicos
federales, por medios de comunicacion electronica, utilizando para tal
efecto, firma electronica avanzada.

Acuerdo por el que se establece la Norma del Padrén de sujetos obligados
a presentar declaraciones de situacion patrimonial en las instituciones del
Gobierno Federal.

Acuerdo par el que se establecen las disposiciones en materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la
Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas de inspeccién

Acuerdo por ¢l que se reforma y adiciona el diverso por el que se
establecen las disposiciones administrativas en materia de tecnologias de
la informacion y comunicaciones y de seguridad de la informacién, y se
expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en esas materias.
Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control
Interno y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Control Interno. -

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion N

General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Acuerdo por el gue se establecen los lineamientos a que se sujetara la
guarda, custodia y plazos de conservacion del Archivo Contable
Gubernamental
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= Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las
materias de archivo y transparencia para la Administracion Piblica
Federal y su Anexo Uno.

= Acuerdo por el que se reconocen diversas entidades paraestatales del
sisterna SEP-CONACYT, como centros publicos de investigacion.

= Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos v del Servicio Profesional de Carrera, asi como el
Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos
Humanos y Organizacién y el Manual del Servicio Profesional de Carrera

= Acuerdo por el que se modifica el diverso que determina como obligatoria

la presentacion de las declaraciones de situacién patrimonial de los
servidores publicos federales, por medios de comunicacion electrénica,
utilizando para tal efecto, firma electrénica avanzada.

= Acuerdo por el que se aprueba el Programa institucional del Archivo
General de la Nacion 2014-2018

» Acuerdo del Consejo Nacional dei Sistema Nacional de Transparencia
Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales, por |

0

que se aprueban los Lineamientos para Organizacion y Conservacion de

los Archivos

Normas

= Norma General de Informacion Financiera Gubernamental 004.
Disposiciones aplicables al Archivo Contable Gubernamental vigente,
SHCP.

= Normas para la Administracién y baja de bienes muebles de las
dependencias de la Administracion Piblica Federal.

Otras disposiciones:
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INSTRUMENTO JURIDICO DE LA CREACION DEL CENTRO DE
INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO™.

Uftima reforma 2008

El Manual General de Organizacion del Centro de Investigacién en Geografia v
Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C. establece dentro de las atribuciones del
Departam,ento de Adquisiciones, el administrar el archivo historico del Centro Geo
para mantenerlo y resguardarlo, con base en las normas y procedimientos
aplicables.

Ultima reforma 2015

Estatutos del personal académico del Centro de Investigacién en Geografia y
Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C

Lineamientos particulares del Consejo Academico dei Centro de Investigacion en
Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C.

VI. METODOLOGIA DE ELABORACION

La elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental se compone de cuatro
etapas: identificacion, valoracion, regulacion y control. Cada una de ellas
comprendio la realizacion de tareas especificas que permitieron la integracién de
este instrumento para el manejo adecuado de la documentacion en cada una de las
fases del ciclo del documento asf; como para su correcta disposiciéh y accesibilidad.

1. Identificacion \\

Consistié en la investigacion y andlisis de las caracteristicas de los elementos \;\e
esenciales que constituyen cada una de las series documentales, ia funcién, el !
sujeto productor y el documento de archivo.

Para realizar esta etapa se siguieron los siguientes pasos:

> Se compilo la informacion institucional:
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o Instrumento juridico de la creacién dei Centro de investigacion en
Geograffa y Geomadtica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C.

o Manual de Organizacion del Centro de Investigacion en Geografia
y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C.

o Acercamiento a otras disposiciones especificas del CENTROGEQ

Con el objetivo de identificar [a estructura interna y las funciones del CENTROGEOQ,
mediante el andlisis de ambos documentos.

> Se entrevistaron a los productores de los documentos en el ambito
institucional, actividad que fue debidamente soportada con la integracion
de las Fichas de Valoracion Documental (ver anexo 1), a efecto de:

o Ubicar la procedencia institucional de la documentacion.

o Caracterizar a los documentas en relacidon con sus soportes,
tipologia, volumen y organizacién,

Los resultados de esta fase permitieron:

o Conocer la evolucion organica del CENTROGEQ

o ldentificar las funciones y atribuciones del CENTROGEO vy de
cada una de las Unidades Administrativas y Sustantivas
productoras de la documentacion.

o Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la
integracion de los documentos y expedientes que forman
cada serie documental.
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2. Valoracion

Consistid en analizar y determinar los valores primarios (Administrativo, Legal o
Juridico, Contable o Fiscal) y secundarios (Informativos, evidénciales y
testimoniales) de la documentacion, para fijar plazos de acceso, transferencia,
conservacion o eliminacion.

Los resultados de esta fase nos permitieron:

o Conformar las series documentales con sus caracteristicas
especificas.

o Establecer los criterios sobre la accesibilidad de la documentacion.
3. Regulacion
Se integro el Catalogo de disposicion documental en los formatos establecidos,

determinando con toda claridad los plazos de conservacion y las técnicas de
seleccion.

El Catalogo de disposiciéon documental del CENTROGEO se integrara por:

. Introduccién.

ll.  Objetivo General _ >\_

lll.  Objetivos Especificos
IV. Ambito de aplicacién

V. Marco Legal
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VI.  Metodologia de elaboracion

Vil.  Instructivo de uso

VIIl.  Presentacidn del Catalogo disposicion documental
IX. Hoja de cierre

El resultado de esta etapa permitio:

T

> Contar con un instrumento de consulta y control archivistico que permita
conocer con precision los plazos de conservacion de los documentos en
cada uno de los momentaos del ciclo vita documental.

4, Control

Consistié en validar y aplicar el Catalogo de disposicidon documental.

Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos:

L

» Aprobacion y validacion del Catélogo, por parte de la Coordinacion de
Archivos y del Comité de Informacién del CENTROGEO.

» Remision del Catdlogo al Archivo General de la Nacidn para su registro y

validacion. ».
AN
Hoja de Cierre:
El Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo “, A.C.
(CENTROGEQ) contara inicialmente con series 147 y 14 subseries comunes o
administrativas y con 32 seriesy 13 subseries del area sustantivas que fueron
debidamente identificadas en la institucion con levantamiento de fichas de
valoracion.
N
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VIl. INSTRUCTIVO DE USO

Este instructivo detallard graficamente el uso y aplicacion del Catélogo de
disposicion documental de manera Gtil y practica.

La integracién del Catalogo de disposicién documental tiene como fin el
manejo adecuado de sus series documentales, y que los usuarios puedan hacer uso
y consuita del mismo. Consta de dos apartados principales:

CONTEXTO CONTEXTO DE
DOCUMENTAL LA
INFORMACION

AN \
i | LY 2

Re;illmy_{eﬂlﬂ::dﬂldelrmsmdi.ldn anie ha X 1 4 5 5

dependencia

Juicioe contrs Is dependencia X 1 4 5

Juicios de Iy dependencia o ‘JL ™ 1 4 5 X
Derechas himanas - X

Dispasiciones en materia de programacidn

Regisiro programdtice de proyectos institucionales

Registro programitico de proyectos expeciales

Dictamen ticoico de estracturas

A | | e
) L) w L
" (=] (¥ =]
| b | o] e

E T T TR
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|

Contexto textual

Codigo

Codigo: Registra la clave asociada a la seccion, serie y/o
subserie documental dentro del sistema de clasificacion.

Seccién: Nombre v clave de la funciones y sustantivas generales del
CENTROGEO. '

Serie: Clave del conjunto de expedientes producidos de una misma
funcién y que versan sobre asuntos generales

Subserie: Clave del conjunto de unidades documentales que forman
parte de una serie, identificadas por caracteristicas especificas

Para las funciones comunes se utilizara la numeracion secuencial del 1 al
15 acompafiada de la letra “C”; para las funciones sustantivas se utilizard
la numeracion secuencial del 1 al 4 acompanada de la “S”.

Niveles de clasificacion. Registra los nombres especificos de cada una de las
series o subseries de las categorias comunes y sustantivas.

Niveles de

Clasificacion

2C Asuntos Juridicos

Registro y certificaciéon de firmas acreditadas ante Ia
dependencia

Juicios contra la dependencia
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Vigencia Documental. Indica y marca el periodo durante el cual los
documentos de archivos mantienen sus vaiores documentales.

Valor documental. Indica la condicidn de los documentos que le confieren

caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos de
tramite o concentracion.

Instrucciones :Marcado con una X

Valor Documental

Plazos de Conservacion

Plazos de conservacion. Marca establece Periodo de
guarda de la documentacion en ios archivos de
1 4 - tramite, concentracion.

Archivo de tramite: Indica el nimero de afios de conservacion en archivo de
tramite

Archive de concentracién: Indica el nimero de afos de conservacion en
archivo de concentracion

Total: Indica el nimero total de afios de conservacidon (AT AC)
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Teonicas de Seleceion Docamemal

Técnicas de seleccion documental. Registra el
destino final de las series documentales.

I :

Eliminacién: Indica con una “X” si la serie documental deberd destruirse una
vez que los gue sus valores primarios ha prescrito y por ende carecen de
valores secundarios.

Conservacion: Indica con una “X” aquellas series documentales que tienen

valores histéricos para la CENTROGEO.

Muestro. Indica con una “X” si se debera extraer unidades documentales
representativas de las series para la conservacion parcial,

Observaciones. Se indica informacion que por su naturaleza no haya sido
considerada en alguno de los demas apartados.

Observaciones
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Contexto de la informacion

Informacion

Perivae d Informacion. Indica el caracter de accesibilidad de la

Confidencial :
Poseicm serie documental

Periodo de reserva: Indica el nimero afos que estara ciasificada la serie de acuerdo
alart. 13y 14 de la LFTAIPG.

Confidencial. Indica con una X las series documentales que contiene datos
personales de acuerdo al art 18 de la LFTAIPG.

Viii.- CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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Hegistre ¥ certificacion de firmas

Artusciones ¥ reprecentaciones o materis begal

Asittencia conmlia ¥ asesorias

| Juiches conira la dependencia

Juicios de la dependencia
Opiniones técnicn juridicas

Derechos humanas

Seccidn 30 Progr: sian, Oreantacion v Pres scion

st

Disposicianes en materia de programacifn X 2 1 3 X

Frogromas y proyeciss en materis de pogr i X 2 3 5 X
Programas speratnos anealos X 2 3 5 X
Tiispnsiciancs e materia de organizaciin X 2 1 3 X
P ¥ en ater de raci X i A 5 X
Digtamen enico de estructuras X 2 3 5 X
3 de de izaci X 2 3 3 X
oy de MOIMAS ¥
2 = = X 2 2 ] X
lingamigutos, de procesos ¥ procedimienios
Accid de i i i i X 2 3 =3 X
Dispusiciones en materia de presupuestucidn 4 3 3 4
P ¥ tevia de prasap 0 x 3 3 z N
Amiilials Nmaoclern ¥ presupucsial X z 3 4
Ev ¥ control del X z 3 3 X

Sesiones del comité de mejora regulatoria interna X 2 3 5 X
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Seccion 40 Recursos

DiSposiciones en maleria o¢ recEnos humanes

Programas y proyoivs on makcria de soomsus

sy X 1 3 5 X
Expediente tnico de personal X 1 15 30 X X
Prestador de servicios profesionales
Registm v control de puestns y plazas X 2 3 5 X
Niming de pago de personal X 2 3 5 X
F X 2 3 5 X
X ¥k 3 5 X
Estimulos y recompensas X 2 3 5 X
Evaluacién del desempedio de servidores de mando X 2 3 5 X
Afifiaciones al Institute de Sepuridad ¥ Scrvicios X 2 3 s %
Snriskes de lns Trahajadores del Fetado o Institwt &
Control de i ©n materia i it
(FONAC, Sistema de aborr pars o retin, seguros, X 2 3 5 L
it
X 2 3 5 X
X 2 3 5 X
o X z 3 5
z 3 5
X z 3 5
X iz 3 3 x
Sesiones del comité de etica institucional X z 3 5 X
Sesiones de comité de hostigamientn lahorsl X 2 3 5 X

Seciones del comité del fondo de ahorro

Seecion 5O Recursos Fi

Disposiciones en materia de recarsos finuncicros ¥
contzbilidad gubernamental

Programas y proyvectas ¢n materia de recursos
; h

iy i ; X 1 4 5 X
Gastvs v cgresus pun il presopuc il x 1 4 s x
Ingresos X 1 4 5 X
Hegistro v control de pilizas de epresos X 1 4 5 X

] 4 3 _

i 1t | #« |3 i
1 4 5 X
X 1 4 5 X I
1 4 5 X -
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B Protecclén civil

x 3 x
Frogramas ¥ o yectos on materis de reomos
obw pibllcu, ¥ % 5 X
X [ X
aciancs pablicas X
Invitackin a cunmdo menas tres personss X
Adjudicaciin dirccts X
" Inconformildades ¥ conéliach
derivadas de contratos x e b
Canfrel de confrates X 5 X
Sepures ¥ Famas X 5 X
Didkceras de obre pablics x 3 x
Precisa unitarins cn obra pablics ¥ 3c cvicies x 5 X
Begintrn dr provesdares § confrotisias x 5 X
Diwposiclomes the active s X [ X
Eirafenaee bim cle biemen moeldes
Datprchian de Bienes muebies
Daciin en pagn
Inventarin filen ¥ cantral de blenes mue bl X £ X
Resguardo De Birnes huehles [ X
Tnventaria fishen ¥ cantral de blanes inmueblos x: ] X
wuntrel ¥ distribucidn de bienes
e bl i 2 X
Talunsa de comprabaelon de entrads y salids dr
23 pecies v valores
Concllaekon almscenaris
Préstamo de accesorios
Dispeziciunes v 2ifcmas de abaste cimicnts ¥
e 2l " X 3
Cantrol de calided de bienes ¢ insumas X 3 X
Cantrel ¥ e obras v ¥ x 3 A
Comités ¥ subcomités de adquicicinnes, X = x
arrendamicates ¥ servicias 5 =
Conmite de ena jenac ion de blenes moebies ¢ Inmoebies x 5
Camité de ohro pihllea X =
o5 Generales
Dispesiciones en muteria de servicivs penernles X 2 X
Programus y proyectos en materia de servicion £
X 2 X
craerales
Servicias basicos (enerpta ehicericn, apua, preciial, x & %
Sericlan de segurhdad 3 vigilancia X 2 X
Servicias de luve nderia, linpieza, higiene y fumigse bim| X 2 X
Servichan dr tramspartackn X 2 X
e .tl-n.. Ae '-_I—I'--l.-, ke fmmie o lular 3 X 2 X
Nervich postal® X 2 X
Servichs eapeclalitades de mensujeria X 2 X
MKIraknenty, Comrracin ¢ Esialacen de = = =
mabiliario®
Mumteaimirnts, conservacian ¢ instalaclan de squipn % 5 =
Contral de parque vehicular X 2 X
Cantrol de combrustibie X 2 X
‘s Cantrel y servichos en auditorios y salas X z X
X 2 X
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Diepoaiciones en mulens de iclecomonicsciones X 2 1 3 X
Programas ¥ proyeclos en materia de
Ieleeomunicaciones x : 4 2 s
Normanviad wenolagic a X 3 3 5 X
Desarmdin ¢ infraesire o del gortal de Internet de x 2 3 5 X
[ dependencia
Disposiciones en materia de informuitica X 1 3 5 X
Programas ¥ proyectos en matcria oe informitica X 2 3 5 X
Desareglio INforakitico b 4 1 3 5 X
Seguridad nformulica X X 3 5 X
Administracin ¥ servicios de anchivo X 2 3 5 X
Transferencia Primania
[Dhesting Final
Préstams yo consulla de cxperficates
Administracion y servicios de bibliotecas X 2 3 5 X
Adwministracion ¥ servicios de otros ecntros

rtales X z 3 3 X
Adlministraciin ¥ preservacion de acervos digitales X z 3 5 X
Instrumentos de consulia X 2 3 5 X
Frocesos téenicos on los servicios de informacion X . k] 5 X
Accest ¥ reservas ¢n servicis de informacion X ¥ 3 5 X
Prodctos para la divulpaciin de senvicios X z 3 5 X
Sericios ¥ productos en Intermet ¢ imtranet X 1 3 5 X
Sexiones del Comité de bibliotecas X 3 3 3 X
Sexiones del Comité de Archivis RO (cnmité tecnico X 3 3 6 X
intemn de administracion de documentos) INAOE
Disposiciones en muteria de comunicacion social X ) | 3 X
Programas y proyectos en matcria de conmmicaciin X 2 & s %
social
Pubilicacsones ¢ impresos inslitucionales X 1 3 5
Pybiic idad institucional X L 3 5
Baobetines ¥ entrevisias para medios X 2 3 5 X
Baletings informatives para merios X 2 3 5 X
Molas para meons X 1 3 5 X
Presa institucional X F 3 5 X
Actos v eventos oficiales X 1 4 5
Invitaciomes ¥ felicilaciones X 1 4 5
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Seecion HHC Control v Auditaria de \ctividades Publicas

Disposiciones cn materia de control ¥ auditoria

Frogramas ¥ preyecios on materia de control y

smlitria = 3 X
Auaditoria X 5 X
| Seguimicnto a la aplcacidn en medidas o ) =
recemendaciones X 3 X
Participuntes en comités X 6 X
Dexlaravimes pabinouislis x 5 X
Entrega — recepcion X 5 X

Elaboracidn ¢ integracién de libros blancos y
memnriay documeniakes

secclon 1O Planeacion, Infarmacion, Eval

Disposiciones en materia de planeacién

Disposiciones en materia de informaciin y evaluaciin

Programas a modiano plam X 5 X
Programas de sccidn X 5 X

de distica do la dependencia | X s X
Desarmulie de encuestus X 5

informacion A
Programas y proyectos en materia de transparencin y x ¥
combate 3 la corrupeidin o
Unidades de enlace X 5 X

i del Comité de infy X & X

itudes de acceso a la info X 5 X a

Portal de transparencia X 5 X
Clasificucion de informaion reservada X 5 X
Clasificacitn de informaciin confidencial X 5 X
Sigtemas de dates personales X 5 X
Tr-.nmn‘-n subermuemental X 3 X
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i e s A hloa General de i X 2 3 £ X

Seslones del Consejo Directivo x 2 3 5 X

Sexiones del Conscye §écmen X 2 3 5 X

Sesdones del comité Externo de Evaluacidn X 2 3 5 X

Sesiones del Orzano de Gobierno X 2 3 5 x

Disposiciones en muternia de investigaciin X z 3 5 X

Prugrumas y proyectos en materia de investigacion X 2 3 5 X

Frog en materia de i igaciin

Proyectos en materia de investipacifn

Sexiones del Consejo de Investipacitin X 2 3 z X

Sesponcs del Comité de Inconformidades X 2 3 s X

Seaiacy del Cunsilt del Fuade de Imvestigackin 2 3 5 X 1

Cientifica y Desarmulio Tecnolfigicn =

Seshones de la Combibn Dictaminadora X 3 3 & X 1

Seslones del Comité de Becas X 3 3 & X

Cuerpo Académico X 3 3 13 X

Disposiciones en la materia de docencis X 2 3 5 b,

FProgrumas y proyectos on la matcria de doccacia X 2 3 3 X

L; en materia de o i

Froyectos en materia de docencia

Seatones del Conacju de Pusgrad X 3 3 6 X

Sesiones del Conscio de Docencia X 3 3 & X

Sesioncs de la Conscjo Académica X 3 3 6 X 1

Sexiones del Comitt de Admisidn y Becas X 3 3 6 X

Sesiones del Comité Evaluador del Propgrama de

Fstancins Postdoctorales X 4 2 . X

Sesiones de la Comité de Evaluacion de lu

P roductividud Académica o 2 2|0 i

Sesiones del Comité de Tesis X 3 3 6 X
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Administracién Escolar X 2 8 i X X

(Cakificacis 1

Grada académico

Formaciéa de Alumnos Externas (Pregrado)

Seccitin 48 Vieulacion v Servicin

Disposiciancs e materia Vinculacidn y Servicios x 2 4 6 X

Programas ¥ proyecias ca Yinculaciin y Servicias x 3 3 6 X 1

en malena de Vi idn ¥ Serviciog

en materia de Vimeolaciin v Servicias
Conscio de vineulaciin z 3 3 & X
de agayos ¥ i i
S e e e a2l & 3 3 6 X 1
intermacionales)
Servicioy de luborutoria x 3 3 6 X
Registre ¥ contrel de propicdad intolectual T 3 3 & X
(RS ias Ci

Cientifica, Cy Ctedras | ¥ 2 3 ] A

Capacitaciin x 3 3 & X

Asesorias x 3 3 L3 X




