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INFORME ANUAL DE LA SITUACION QUE GUARDA EL ARCHIVO GENERAL
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION
GEOESPACIAL 2020

El presente Informe, da cuenta de la situacion que guarda el Archivo General del CentroGeo en
el periodo de enero a diciembre 2020. En este periodo se llevaron a cabo diversas acciones en la
organizacion y actualizacion de archivo.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del CentroGeo 2020 fue presentado y
aprobado en la primera sesion ordinaria del Comité de Transparencia del dia 20 de febrero del afio
en curso; dicho programa contd con siete ejes tematicos, los cuales son: 1.-Se realizard la
identificacidn-analisis, asi como la ordenacion clasificacion y descripcion del inventario general de
la documentacion de la Secretaria General con fechas extremas 2009-2017; I1.-Normatividad; I11.-
Estructura del Sistema Institucional de Archivos (SIA); IV.-Programa Anual de Transferencia
Primaria; V.-Programa Anual de Capacitacion; VI.-Programa Anual de Digitalizacién, y VII.- En
cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivo cada sujeto obligado debera de publicar
en la pagina web institucional los instrumentos de control archivisticos asimismo como lo
establecidos por la Ley General de Transparencia.

El programa cont6 con un cronograma anual integraba un total de 73 actividades.

Durante el transcurso del afio, en cumplimiento a lo establecido por la Ley General de Archivo
vigente y la creacion de la Estructura del Sistema Institucional de Archivo en el CentroGeo, en el
Archivo General del CentroGeo se llevaron a cabo las actividades de acuerdo al (PADA):

e Se dio cumplimiento a la instruccion de la Ley General de Archivo colocado en la pagina
web institucional el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del CentroGeo 2020 vy el
Informe Anual de cumplimiento del PADA 2019, asimismo se envio el oficio al Archivo
General de la Nacion.

e Se implementd el Sistema Institucional de Archivo con los nombramientos de los
Responsable de los Archivos de Tramite, Archivo de Concentracion y Coordinacion de
Archivo dichos nombramientos fueron enviado en tiempo y forma al Archivo General de la
Nacion obteniendo respuesta favorable.

e Se dio cumplimiento con la Ley General de Archivo en relacion al Registro Nacional de
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Archivo ya que el CentroGeo cuenta con el registro y la entrega de constancias por parte del
Archivo General de la Nacion.

Se envio la actualizacion al Archivo General de la Nacion, el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del CentroGeo 2020. A la fecha no se cuenta respuesta, por lo que
el Catalogo de Disposicién Documental Institucional del Cento aprobado y dictaminado en
2014 continua vigente en todos sus términos.

Se integro el Grupo Interdisciplinario e materia de archivo como lo establece la Ley General
de Archivo.

Se aprobo en la primera sesion del comité de transparencia, la Guia Simple de Archivo del
CentroGeo 2020 la cual se encuentra publicada en la pagina institucional en cumplimiento a
la Ley General de Transparencia.

Se implementaron medidas de seguridad en el Archivo de Concentracion con sefialamientos
especificos de la documentacidn que se resguarda.

Se elabord el trabajo de la primera etapa de diagnostico archivistico de la documentacion que
resguarda el archivo de tramite de la Secretaria a General y se llevo acabo la transferencia
primaria en el mes de marzo

Se cumplio con el Programa Anual de Capacitacion en Materia de Archivos, brindando tres
cursos de capacitacion a los Responsables de los Archivos de Tramite que fueron
programados de manera presencial, pero modificados de manera virtual por la pandemia.

Se asesord y se dio capacitacion en materia de archivo al area de Posgrado con tres cursos de
capacitacion presencial con la temética de la integracion de los expedientes de alumnos para
su glosa.

Se asesor0 y se dio capacitacion en la materia de archivo al 6rgano interno de control de
nuestra institucion para llevar a cabo la transferencia primaria de su documentacién con
valores primarios.

Del Programa Anual de Transferencia Primaria se programaron en este afio 11 de las cuales
solo se llevd a cabo una de la Secretaria General; esto derivado de la pandemia que se guardo
la sana distancia entre las areas.

Del Programa Anual de Digitalizacion se programaron 9 series documentales las cuales solo
se llevo a cabo 4 digitalizaciones.

Es muy importante destacar que se solicitaron varias consultas a la coleccion historica de
documentos del Ing. Jorge L. Tamayo las cuales fueron oportunamente atendidas.

Se establecio el depdsito de material de reciclado por areas, para su mejor control para que
posteriormente, cuando las condiciones sanitarias asi lo permitan, sean entregadas a la
Comision de Libro de Texto Gratuito (CONALITEG).

Se atendieron 97 solicitudes de informacion internas de las areas del CentroGeo.
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En el mes de marzo inicio el proceso de formalizacion de la Comision de Asesora en
Administracion Documental del Sector Ciencia y Tecnologia (CAAD) vinculada al visto bueno de
la Unidad de Articulacién Sectorial del CONACYT, en donde el CentroGeo particip6 activamente

en el Programa Anual de Trabajo del Sector asi como en la entrega de las Reglas de Operacion de
dicha comision.

De igual forma, la responsable del area coordinadora de archivo participd en curso de

actualizacién virtual en la materia de archivo y en los eventos virtuales promovidos por el Instituto
Nacional de Transparencia y el Archivo General de la Nacién.
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