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1.- Presentacion

El Centro de Investigacidon en Ciencias de Informacion Geoespacial A.C. a través de la Responsable de la area Coordinadora de
Archivo del CentroGeo se dio a la tarea de elabora el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2018, dando cumplimiento a lo dispuesto
en la Ley Federal de Archivo, publicada en el DOF el 23 de enero de 2012 y su Reglamento de la Ley Federal de Archivo publicada por
el DOF 13 mayo de 2014 asi como los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo
Federal publicada en el DOF el dia 3 de julio de 2015 y demas disposiciones aplicables en el que se establece la obligatoriedad de las
dependencias del Gobierno Federal.

El presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico del CentroGeo 2018, plantea las actividades y las tareas concretas y alcanzables
gue se llevara a cabo en el corto, mediano y largo plazo para dar cumplimiento a la normatividad vigente, y al mismo tiempo permitira
administrar, organizacion, conservacion, y controlar el funcionamiento de los archivos del CentroGeo. En este contexto establece
el sistema institucional de archivo de la institucion.

Este instrumento de control archivistico se presentara ante el Comité de Transparencia el 16 de febrero de 2018 para su registro y
en su caso aprobacion.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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2.- Marco Legal

Con fundamento en la Ley Federal de Archivo, corresponde al responsable del area coordinadora de archivo la elaboracién
del Plan Anual de Desarrollo Archivistico, dispuesto en el Articulo 12 fraccidn VI que a la letra dice:

“Elaborar y someter autorizacion del Comité de Informacion o su equivalente los procedimientos y métodos para administrar
y mejorar el funcionamiento y operacion de los archivos de los sujetos obligados, con base a la integracion de un Plan Anual de
Desarrollo Archivistico y de conformidad con lo establecido en esta Ley y su Reglamento y demds disposiciones aplicables”

El Reglamento de la Ley Federal de Archivo Art. 2 fraccion IV que a la letra sefiala:

“Instrumento elaborado por el drea coordinadora de Archivo que contempla las acciones a emprender a escala institucional
para la actualizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual, una vez aprobado por el Comité
de Informacion deberd ser publicado en el sitio de Internet de cada Dependencia y Entidad, asi como sus informes anuales de
cumplimiento”.

3.- Objetivo General

Establecer los procedimientos archivisticos para el uso, control, organizacidén, descripcion, conservacion y digitalizacién de los
documentos del Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial A.C. (CentroGeo); mediante la operacién del
Sistema Institucional de Archivos integrado a los Archivos de Tramite, el Archivo de Concentracién y en su caso el Archivo Histérico.

4.- Acciones

Con base en la integracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico del CentroGeo 2018, en el que se describen las acciones a
emprender para el mejoramiento de los servicios archivisticos se presentan las VIl secciones tematicas que seran llevadas a cabo
en el corto, mediano y largo plazo las cuales se enlistan a continuacion :

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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l. Adecuacion y Equipamiento del Archivo de Concentracién del CentroGeo;
Il. Traslado fisico, acomodo y limpieza de documentacion en el Archivo de Concentracién

. Normatividad;

V. Estructura del Sistema Institucional de Archivos (SIA);

V. Programa Anual de Transferencia Primaria;

VI. Programa de Anual Capacitacion;

VI Programa Anual de Digitalizacién

VIIl.  Cumplimiento a lo establecido en la normatividad vigente que debera ser publicado en la pagina web de la institucidn.

Se describe en 75 actividades y tareas concretas y alcanzables durante el presente afio 2018 que seran detalladas en el cronograma
de actividades de este plan.

l.- Adecuacion y Equipamiento del Archivo del CentroGeo
El Archivo de Concentracidn durante este ano solicitara adecuar su espacio fisico con las siguientes medidas:

1.-Contar con los equipos minimos de conservacién como son el medidor de Temperaturay Humedad y el detector de fuego
para que la documentacidn se encuentre en condiciones dptimas de conservacion.

2.- Revestir sus paredes, techos y pisos con material especial de construccién e impermeabilizar estas mismas areas.

3.-Se buscara el acondicionamiento de las medidas de seguridad en el drea del Archivo de Concentracién para la correcta
evacuacion de documentacion si se diera el caso.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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Il.- Se realizara el traslado fisico, acomodo y limpieza de la documentacién que se encuentra en las
siguientes areas:

1.- El acervo de la Direccion General con aproximadamente 50 cajas se identificara los material de la Gestién de la Dra.
Margarita Pards Fernandez para ver si tiene valores primario o en su caso secundarios. Se realizara un Proyecto especifico que
llevara a cabo de los meses de marzo a diciembre que contemple las siguientes actividades, el traslado, limpieza, acomodo de la
documentacidn, la integracién de los expedientes por asunto, un inventario general somero y descriptivo, el cambio de guarda en
segundo nivel y también se colocara la codificacidon del cuadro general de clasificacion archivistica asi como la signatura de la
unidad topogréfica de la estanteria madvil para saber su ubicacién precisa.

2.- Elfondo documental Jorge L. Tamayo sera trasladado con sus 65 cajas tamafio AG-No. 15 y serd colocado en la estanteria
movil y se proveera de ser posible un equipo informatico para su control y consulta.

3.- Del acervo histérico se tendran que incorporar 6 cajas de color azul tamafio doble oficio, con el traslado, limpieza,
acomodo y clasificacion del material de acuerdo a su Inventario general que ya tiene., para lo cual también se realizara un proyecto

especifico para esta documentacién. En ultimo trimestre del aio.

4.-Las 6 cajas administrativas localizadas en la zona del tapanco seran valoradas, clasificadas y descritas para saber si la
documentacidn tiene valores primarios y en su caso valores secundarios.

5.- Del acervo de Posgrado se revisaran 5 cajas que fueron trasladas el afio pasado para saber si tiene valores primario y en
su caso secundarios , limpieza, acomodo e integracidon de expedientes asi como su colocacién de la codificacion y la unidad
topografica en la estanteria mavil.

Ill.- Normatividad

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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Coémo lo establece la Ley Federal de Archivo se elabord el Plan Anual de Desarrollo Archivistico del CentroGeo 2018 en donde se
plantea las politicas y el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivo, que contara con tres programas, el Programa Anual
de Transferencia Primaria 2018, Programas Anuales el de Capacitacién 2018, y el Programa Anual de Digitalizaciéon 2018.

Se solicitara al Archivo General de la Nacidn su sistema de gestidn para saber si se adecua a las necesidades de este Centro Publico
de Investigacion. Se hard la actualizacion del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica del CentroGeo 2018, el Catdlogo de
Disposicion Documental del CentroGeo 2018, y la Guia Simple 2018. Se elaborara 29 fichas de las series documentales sustantivas.
Y se participara con el Archivo General de la Nacién en la elaboracién de las casi 300 fichas comunes de las areas administrativas de
los Centros Publicos de Investigacion.

También se iniciara con la gestidn para proveer al Archivo de Concentracidn de unos nuevos aparatos tecnolégicos para llevar a cabo
los procesos y procedimientos de esta area.

Se contara con un reglamento interno para el Archivo de Concentracién ademas de establecer las medidas de seguridad que debera
resguardar la documentacién Archivo de Concentracién.

Se entregara el Informe final del PADA en diciembre del afio 2018

Se participarad activamente en el Comité de Transparencia en todo lo relacionado con el archivo, se entregara los indicadores
trimestrales del PGCM que emite la Secretaria de la Funcién Publica , asimismo esta coordinacién de archivo estard atento a el
Informe de Rendicién de cuentas 2012-2018 que se entregara este afio.

IV.- Estructura del sistema institucional de archivo

Se actualizaran los formatos estandarizados para los Archivos de Tramite y se elaborar un proyecto operativo del Archivo de Tramite
para realizar la identificacion, ordenacién, clasificacién y descripcién de los expedientes por areas para alcanzar las metas

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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comprometidas en los indicadores de este ailo PGCM, y se hard una revisidn de la normatividad que les aplica a la integracién del
expediente. Para lo cual se levantara un acta por oficina.

Se pondra especial atencion durante este afio a la descripcion del expediente tanto en las series documentales administrativas
como sustantivas del Archivo de Tramite vy se realizara la primera valoracion documental a través de la integraciéon de un grupo
interdisciplinario para establecer los valores primarios y secundarios de la documentacidn, segun sea el caso.

Se continuara con los inventarios generales correspondientes, para obtener los instrumentos de control archivisticos actualizados
en el Archivo de Tramite. Para lo cual también quedara aceptado en acta con la copia del instrumento de control archivistico.

Se continuara con las bajas de material de desuso para lo cual se realizara por primera vez la campafa en el CentroGeo “Colabora,
recicla y dona el papel” se colocara una caja en cada drea bien identificada para que sea recolectado el papel, que haya sido
ocupado por ambos lados, a partir del mes de febrero hasta noviembre 2018.

V.- Programa Anual de Transferencia Primaria 2018

Con el Programa Anual de Transferencia Primaria 2018 se elaboraran los Inventarios de Transferencia Primaria y el traslado fisico de
las cajas de ejercicio fiscal 2015 segun sea el caso, de las siguientes area: de la Direccidn General, Secretaria General, Posgrado,
Proyectos, Biblioteca, Educacion Continua-Difusion, la Direccidn Administrativa, Departamento de Adquisiciones, Departamento de
Contabilidad y Fianzas, Tesoreria, Presupuesto y el Departamento de Recursos Humanos durante todo el afio con el calendario
establecido en el cronograma de este plan. Se abren dos fechas para realizar la transferencia durante el afio.

VI.- Programa Anual de Capacitacion 2018

Se impartiran durante este afio tres talleres de la organizacion, conservacién, el uso y control de los archivos de tramite al personal
del CentroGeo responsable de los archivos de tramite. Los talleres son los siguientes : Taller de Conservacidon preventiva en los
archivos de tramite ; el mes de abril del afo en curso, Taller de metodologia para la identificacién e integracién del expediente de

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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acuerdo a su normatividad vigente , en los meses mes de julio a septiembre de afio en curso, se pasara a cada una de las area para
gue se levantara una acta para comprobar que series documentales estan bajo su resguardo, estén bien integrados y contengan el
inventario general y la actualizacion de expedientes y por ultimo el taller de documentacién administrativa inmediata para que se
establezca el proceso de valoracién en los archivos de tramite en el mes de noviembre del aifo en curso.

Se continuara con las asesorias durante todo el afio con previa cita para todas y cada una de las areas de este Centro Publico de
Investigacion

Se acudira a los cursos, talleres y diplomados la Secretaria de la Funcién Publica, al Instituto Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacién y el Archivo General de la Nacién siempre que estas instituciones lo requieran.

Finalmente se acudird a las reuniones de trabajo del Comité Técnico Consultivo de Archivo del Ejecutivo Federal (COTECAEF) como
parte integrante de los 26 Centro Publico de Investigacidn del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia. Ademas de las reuniones
de trabajo que se llevaran a cabo por videoconferencia.

VII.- Programa Anual de Digitalizacion 2018

El Programa Anual de Digitalizacidon 2018, en la Segunda Etapa que a continuacién se detalla:

NOMBRE DE LA SERIE FECHAS EXTREMAS CALENDARIO

Sesiones de la Asamblea General de | 2001-2006 1-28 de febrero 2018
Asociados

Sesiones del Consejo Directivo 2001-2006 1.31 de marzo de 2018
Sesiones del Comité Externo de | 2001-2006 1-30 de abril de 2018
Evaluacion

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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Sesiones de la Comision Dictaminadora 2001-2006 1-30 de mayo de 2018
Registro de Derecho de Autor 2012-2018 1-28 de junio de 2018
Sesiones del Subcomité de Becas 2012-2018 1-30 de julio de 2018
Sesiones del Comité de Posgrado 2012-2018 1-30 de agosto de 2018
Sesiones del Consejo Académico 2012-2018 1-30 de septiembre de 2018
Produccién Académica 2012-2018 1-30 de noviembre 2018

VIII.- Cumplimiento a lo establecido en la normatividad vigente que debera ser publicado la pagina web
de la institucion

Se entrega a la Titular de la Unidad de Enlace los instrumentos archivisticos que seran publicados en la pagina web de la institucion
y en la Plataforma Nacional de Transparencia.
5.- Cronograma de Actividades

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico del CentroGeo 2018, es un trabajo que contempla siete secciones tematicas con 75
actividades, sin descartar que se puedan incorporar mas actividades en materia de archivo propias del CentroGeo, que deberan de
ser realizadas durante el afio 2018 y de los que se presentara un Informe Anual de la Situacién que guarda el Archivo del CentroGeo
en el mes de diciembre del afio en curso.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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6.- Glosario

1. Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos por los sujetos obligados o los
particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

2. Archivo de concentracidn: Unidad responsable de la administracion de documentos cuya consulta es esporddica por parte de las
unidades administrativas de los sujetos obligados, y que permanecen en él hasta su destino final.

3. Archivo de tramite: Unidad responsable de la administracion de documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las
atribuciones de una unidad administrativa.

4. Archivo histoérico: Fuente de acceso publico y unidad responsable de administrar, organizar, describir, conservar y divulgar la
memoria documental institucional, asi como la integrada por documentos o colecciones documentales factibles de relevancia para
la memoria nacional.

5. Area Coordinadora de Archivos: Creada para desarrollar criterios en materia de organizacién, administracién y conservacién de
archivos; elaborar en coordinacién con las unidades administrativas los instrumentos de control archivistico; coordinar los
procedimientos de valoracién y destino final de la documentacidn; establecer un programa de capacitacidn y asesoria archivisticos;
coadyuvar con el Comité de Informacidn en materia de archivos, y coordinar con el area de tecnologias de la informacién la
formalizacion informatica de las actividades arriba sefialadas para la creacién, manejo, uso, preservacion y gestidon de archivos
electrdnicos, asi como la automatizaciéon de los archivos.

6. Baja documental: Eliminacidn de aquella documentacién que haya prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o
contables, y que no contenga valores histdricos.

7. Catdlogo de disposicion documental: Registro general y sistematico que establece los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental, la clasificacidn de reserva o confidencialidad y el destino final.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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8. Comité de Informacion: Instancia respectiva de cada sujeto obligado, establecida en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamental.

9. Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las
atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

10. Destino final: Seleccion de los expedientes de los archivos de tramite o concentracién cuyo plazo de conservacién o uso ha
prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos a un archivo histérico.

11. Documento electrénico: Aquél que almacena la informaciéon en un medio que precisa de un dispositivo electrdnico para su
lectura.

12. Documento histdrico: Aquél que posee valores secundarios y de preservacion a largo plazo por contener informacién relevante
para la institucién generadora publica o privada, que integra la memoria colectiva de México y es fundamental para el conocimiento

de la historia Nacional.

13. Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo
asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados.

14. Guia simple de archivo: Esquema general de descripcién de las series documentales de los archivos de un sujeto obligado, que
indica sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de clasificacidn archivistica y sus datos generales.

15. Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las series y expedientes de un archivo y que permiten su
localizacion (inventario general), transferencia (inventario de transferencia) o baja documental (inventario de baja documental).

16. Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un archivo de tramite al archivo de
concentracion (transferencia primaria) y de expedientes que deben conservarse de manera permanente, del archivo de

concentracion al archivo histdrico (transferencia secundaria).

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO CRONOGRAMA 2018 J

Sistema Institucional de Archivos.

OBJETIVO: Establecer los procesos archivisticos para el uso, control, organizacién, conservacion y digitalizacion de los documentos del CentroGeo; mediante la operacion del

ACTIVIDAD

1.- Adecuacioén de are del Archivo de
Concentracion

PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE TERCER TRIMESTRE CUARTO TRIMESTRE
UNIDAD DE MEDIDA

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SET OoCT NOV DIC

Aparatos de medicion de
temperatura , humedad y fuego

2.- Rebestimiento e impermeabilizador
especial en las Paredes, techos y pisos

Rebestimiento e
impermeabilizacion

3.- Acondicionamiento de seguridad en
area del Archivo de Concentracion.

1.- Elacervo de la Direccion General con
aprox. 50 cajas . Se hara un Proyecto
Especial para la identificacion de la
Gestion de la Dra. Margarita Paras
Fernandez

Sefialamiento de Medidas de
Seguridad

50 cajas

2.- Elacervo historico sera trasladado al
Archivo de Concentrcion

65 cajas tamafio AG-NO.15

3.- Del acervo historico se incorporaran
tanto en la documentacion como en el
inventario . Limpieza, translado y
acomodo

7 cajas tamafio doble oficio , de
plastico de color azul rey.

4.- Documentacion Administrativa
‘Traslado, acomodo y limpieza de las 6
cajas encontradas en la zona conocida
como el Tapanco

6 cajas tamafio doble oficio , de
plastico de color gris

5.- Traslado, acomodo y limieza del area
de Educacion Continua con 5 cajas

5 cajas tamafio doble oficio de
plastico color azul rey
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PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. CRONOGRAMA 2018
OBJETIVO: Establecer los procesos archivisticos para el uso, control, organizacién, conservacion y digitalizacion de los documentos del CentroGeo A.C. ; mediante la operacion
del Sistema Institucional de Archivos.
PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE TERCER TRIMESTRE CUARTO TRIMESTRE
ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA
ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SET ocT NOV DIC
1.- Programa anual de desarrollo
Archivistico (PADA)2018
Documento
2.- Programa Anual de Transferencia
Primaria 2018 Documento
3.- Programa Anual de Capacitacion
2018 Documento
4.- Programa Anual de Digitalizacion
Segunda Etapa 2018 Documento
5.-Inicio de la gestion para el Sistema de
Gestion Documental ante el Archivo
General de la Nacion Documento
6.- Actualizacién y revision del Cuadro
General de Clasificacion Archivistico
2018 Documento
7.- Elaboracion de Fichas Técnicas de
Valoracién Documental, 29 FTV Documento
sustantivas
8.- Actualizacion y revision del Catalogo
de Disposicion Documental 2018 Documento
9.- Elaboraciény revisiéon de la Guia
Simple de Archivos 2018 Documento
10.- Participacién en el Comité de
Transparencia 2018 Documento
11.- Indicadores del PGMC 2018
Documento
12.- Informe de Rendicion de Cuentas D "
2012-2018 ocumento
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 LAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. CRONOGRAMA 201%&

OBJETIVO: Establecer los procesos archivisticos para el uso, control, organizacién, conservacion y digitalizacion de los documentos del CentroGeo A.C. ; mediante la operacion
del Sistema Institucional de Archivos.

PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE TERCER TRIMESTRE CUARTO TRIMESTRE

ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA
ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SET ocT Nov DIC

Oficios

1.- Sistema de Gestion Documental

2.-Revision de los formatos para los Acta
Archivos de Tramite .

3.- Revision de la normatividad de los Documento
Archivos de Tramite

4.- Integracion e idetificacion de los Acta
expedientes de los Archivos de Tramite
Colocacionde caratula estandarizada ,
lomos y carpetas.

5.- Ordenacion de los expedientes de los |Operativa
Archivos de Tramite

6.-Clasificacion de los expedientes de los |Operativa
Archivos de Tramite

7.- Descripcion de los Archivos de Inventario General
Tramite
8.- Tabla de Equivalencias con las Inventario General

Caodificacion y Epigrafe Vigente

9.- Procedimiento de la Baja Documental |Inventario de Baja documental
de la serie pdlizas del Departamento de
Contabilidad y Finanzas 1979-2005

10.- Revision de los formatos para la Documento
Archivo de Concentracién
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PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. CRONOGRAMA 201§

OBJETIVO: Establecer los procesos archivisticos para el uso, control, organizacion, conservacion y digitalizacion de los documentos del CentroGeo A.C. ; mediante la operacién
del Sistema Institucional de Archivos.

ACTIVIDAD

1.- Programa Anual de Transferencia
Primaria

UNIDAD DE MEDIDA

Documento

PRIMER TRIMESTRE

SEGUNDO TRIMESTRE

TERCER TRIMESTRE

CUARTO TRIMESTRE

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JuL

AGO

SET

oCT NOvV DIC

2.- Recepcion de los Inventario de
Transferencia Primaria de la Direccién
General

Inventario de Transferencia
Primaria

3.-Recepcion del Inventario de
Transferencia Primaria de la Secretarfa
General

Inventario de Transferencia
Primaria

4.-Recepcion del Inventario de
Transferencia Primaria de la Unidad de
Posgrado

Inventario de Transferencia
Primaria

5.- Area de Proyectos

Inventario de Transferencia
Primaria

6.- Recepcion del Inventario de
Transferencia Primaria de la Biblioteca

Inventario de Transferencia
Primaria

7.- Recepcién del Inventario de
Transferencia Primaria de Educacion
Continua-Difusién

Inventario de Transferencia
Primaria

8.-Recepcion del Inventario de
Transferencia Primaria de la Direccién
Administrativa

Inventario de Transferencia
Primaria

9.- Recepcion de los Inventario de
Transferencia Primaria Departamento de
Contabilidad y Finanzas

Inventario de Transferencia
Primaria

10.-Recepcién de Inventario de
Transferencia Primaria del Departamento
de Recursos Humanos

Inventario de Transferencia
Primaria

11.-Recepcién de Inventario de
Transferencia Primaria del Departamento
de Adquisiciones

Inventario de Transferencia
Primaria

12.-Recepcién de Inventario de
Transferencia Primaria de Presupuesto

Inventario de Transferencia
Primaria

13.-Recepcion de Inventario de
Transferencia Primaria de Tesoreria

Inventario de Transferencia
Primaria
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CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS ﬁ
CONACYT DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. Y4 CentroGeo

WIZION 99O 2459m

PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. CRONOGRAMA 2018

OBJETIVO: Establecer los procesos archivisticos para el uso, control, organizacién, conservacion y digitalizacion de los documentos del CentroGeo A.C. ; mediante la operacion
del Sistema Institucional de Archivos.

PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE TERCER TRIMESTRE CUARTO TRIMESTRE

ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA
ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SET ocT Nov DIC

1.- Programa Anual de Capacitacion en
materia de archivo 2018 Documento
3.- Capacitacién y cultura archivistica a Documento
traves de talleres para el personal del
CentroGeo

4.- Actualizacion. Cursos de Asistencia  |Documento
Presencial o Virtual de la Coordinacion de
Archivo

5.- Reuniones de Trabajo del COTECAEF | Documento

6.-Sesiones del COTECEF. SECTOR Documento
CIENCIA Y TECNOLOGIA

7.- Sesiones del COTECEF. Plenarias Documento
conel AGN

8.- Sesiones de trabajo con el AGN. El Documento
CentroGeo es la SECRETARIA TECNICA
DEL SECTOR CIENCIA Y TECNOLOGIA.
No buscara reeleccion.

9.- Participacion en eventos en materia de | Documento
archivo del Gobierno Federal
convocados por Secretaria de la Funcién
Publica

10.- Curso-Talleres y Diplomados del Constancia
Archivo General de la Nacién

11.- Curso-Talleres y Diplomados del Constancia
Instituto Nacional de Transparencia y
Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales.

12.- Asesorias en materia de Archivo al  |Reporte
SECTOR CIENCIA Y TECNOLOGIA
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2018

CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS
DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. 6 + CentroGeo

.
J WITION 99RO 2659

OBJETIVO: Establecer los procesos archivisticos para el uso, control, organizacién, conservacion y digitalizacion de los documentos del CentroGeo A.C. ; mediante la operacion
del Sistema Institucional de Archivos.

ACTIVIDAD

1.- Programa de digitalizacion del Achivo
de Concentracion . Segunda Etapa 2018

UNIDAD DE MEDIDA

Documento

PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE TERCER TRIMESTRE CUARTO TRIMESTRE

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SET OoCT NOV DIC

2.- Sesiones de la Asamble General de Documento
Asociados 2001-2006

3.- Sesiones del Consejo Directivo 2001- |Documento
2006

4.- Sesiones del Comité Externo de Documento
Evaluacion 2001-2006

5.- Sesiones de la Comision Documento
Dictaminadora 2001-2006

6.- Registro de Derecho de Autor 2012- |Documento
2018

7.- Sesiones del Subcomite de Becas Documento
2012-2018

8.- Sesiones del Comiteé de Posgrado Documento
2012-2018

9.- Sesiones del Consejo Académico Documento
2012-2018

10.- Produccion cientifica 2000-2016 Documento
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2018
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OBJETIVO: Establecer los procesos archivisticos para el uso, control, organizacion, conservacion y digitalizacion de los documentos del CentroGeo A.C. ; mediante la operacion
del Sistema Institucional de Archivos.

ACTIVIDAD

1.-Plan Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2018

PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE

TERCER TRIMESTRE

CUARTO TRIMESTRE

UNIDAD DE MEDIDA

MAR JUN

Oficio y documento

JuL

AGO

SET OoCcT NOV DIC

2.-Programa Anual de Capacitacién en
materia de archivo 2018

Oficio y documento

3.- Programa Anual de Transferencia
Primaria 2018

Oficio y documento

4.- Programa Anual de digitalizacion 2018

Oficio y documento

5.- Catalogo de Disposicion Documental
del CentroGeo 2018

Oficio y documento

6.- Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del CentroGeo 2018

Oficio y documento

7.- La Guia Simple de Archivo del
CentroGeo 2018

Oficio y documento

8.- Baja Documental Administrativa
inmediata afios 2018

Oficio y documento

8.- Baja Documental Contable del
CentroGeo 1979-2005

Oficio y documento

9.- Informe de la situacién que guarda el
Archivo del CentroGeo 2017-2018

Oficio y documento
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