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Conforme a 10 establecido en el segundo y tercer parrafo del Articulo 139 de la Ley General de
Bienes Nacionales, es facultad del Consejo Directivo del Centro de Investigacion en Geograf~ _
y Geomatica "Ing. Jorge L. Tamayo", A.C. (Centro Geo), dictar las Normas para regular Ids ;!.
actos de registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles que estema su servi 0 ,~ ~
o formen parte de sus activos fijos, guardando debida congruencia con las Normas General s ~ ~
para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administraci n -;, G 'C
Publica Federal Centralizada, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 30 e ~:~ ~ ~ j
diciembre de 2004. - c: .:: ~~ ;0.. ~<z '= <

s:Q~§c
Bajo esta perspectiva y en atencion al transitorio tercero de las Normas antes citadas, ~ ~ ~ :i ~
Centro de Investigaci6n en Geografia y Geomatica "Ing. Jorge L. Tamayo", A.C., e I~ > ~.~~
sucesivo Centro Geo, requiere contar con normas que Ie permitan determinar de manera a ii C :§ ;,
transparente la disposicion final y baja mas pertinente de aquellos bienes muebles que, po :§ ~ .
estado de conservacion, ya no Ie resulten utiles para los fines a los que se encontra a .~ c5
afectos, por 10 que este Consejo Directivo ha tenido a bien expedir las siguientes: 0 .-

NORMAS GENERALES PARA El REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA
DE BIENES MUEBlES DE CENTROGEO.

CAPiTULO I
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Las presentes disposiciones establecen las normas, criterios y procedimientos de
caracter general para el registro, afectacion, disposicion final y baja de los bienes que estema
su servicio 0 formen parte del activo fijo del Centro de Investigaci6n en Geografia y

\~eomatica "'ng. Jorge L.Tamayo",A.C. (Centro Geo).
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Las presentes normas aplican a todo el personal adscrito al Centro de Investigaci6n en
Geografia y Geomatica "Ing. Jorge L. Tamayo", A.C.

En 10 no contemplado en estas Normas Generales, se atendera, en 10 aplicable, alas
disposiciones contenidas en la Ley General de Bienes Nacionales y en las Normas Generales
para el Registro, Afectaci6n, Disposici6n Final y Baja de Bienes Muebles de la Administraci6n
Publica Federal Centralizada.

\'

Acuerdo administrativo de desincorporaci6n: EI documento a traves del cual el ;.:
Oficial Mayor 0 equivalente de las dependencias desincorporan del regimen de dominio
publico los bienes y por 10 tanto pierden su caracter de inalienables; ':
Afectaci6n: La asignaci6n de los bienes muebles a un area, persona y/o servici~
determinados; ':"
Avaluo: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando!It}
medida de su poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinadal ES'
asimismo, un dictamen tecnico en el que se indica el valor de un bien a partir desus.
caracteristicas fisicas, su ubicaci6n, su usa y de una investigaci6n y analisis de
mercado;
Baja: La cancelaci6n del registro de un bien en el inventario de Centro Geo, una vez
consumada su disposici6n final 0 cuando el bien s.e hubiere extraviado, robado 0
siniestrado;
Bienes: Los bienes muebles que esten al servicio de Centro Geo 0 que formen parte de
su activo fijo. Se ubican tambien, dentro de esta definici6n, los bienes muebles que por
su naturaleza, en los terminos del Articulo 751 del C6digo Civil Federal, se hayan
considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de muebles, por las
razones que en el mismo precepto se establecen;
Bienes instrumentales: Los considerados como implementos 0 medios para el
desarrollo de las actividades que realiza el Centro Geo, siendo susceptibles de la
asignaci6n de un numero de inventario y resguardo de manera individual, dada su
naturaleza y finalidad en el servicio;

CEN1~.O..GEO.
V
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X.
XI.

XII.
XIII.

XIV.
xv.

XVIII.
XIX.
xx.

Bienes de consumo: Los que por su utilizaci6n en el desarrollo de las actividades que
realiza el Centro Geo, tienen un desgaste parcial 0 total y son controlados a traves de
un registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;
Bienes no utiles: aquellos:

a. Cuya obsolescencia 0 grade de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el
servicio; __ ~~_

b. Aun funcionales, pero que ya no se requieren para la prestaci6n del servicio; './
c. Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparaci6n; .~ _~~
d. Que se han descompuesto y su reparaci6n no resulta rentable; ~ ~
e. Que son desechos y no es posible Sl,J reaprovechamiento, y :; 0 ~

c -.f. Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio per una cau a C :~-g ~
distinta de las serialadas; C i: ~ :;~ J. .~ "JCABM: AI Cataloge de bienes muebles de la Administraci6n Publica Feder I Q'; ~ :;

Centralizada. S: - ~ g.,g
Comite: EI Comite de Bienes Muebles de Centro Geo; ~ ...J ~ Z ~
Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes; ~ ~~. -6 k
Desincorporaci6n: La separaci6n de un bien del patrimonio de Centro Geo; \,J.s: :~ ";,

Dictamen de no utilidad: EI documento en el que se describe el bien y se acreditan I. .§ ~
causas de no utilidad en terminos de la fracci6n VII precedente; ~lP .~cS
Director General: AI titular y/o Director General de Centro Geo; C ""
Disposici6n final: EI acto a traves del cual se realiza la desincorporaci6n patrimonla
(enajenaci6n 0 destrucci6n);
CentroGeo: AI Centro de Investigaci6n en Geografia y Geomatica "Ing. Jorge L.
Tamayo", AC.
Enajenaci6n: La transmisi6n de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta,
donaci6n, permuta y daci6n en pago;
Consejo Directivo: AI Organo de Gobiemo de Centro Geo;
Ley: La Ley General de Bienes Nacionales;
Lista: La Iista de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria de la
Funci6n Publica en el Diario Oficial de la Federaci6n;
Normas: Las presentes Normas Generales para el Registro, Afectaci6n, Disposici6n
Final y Baja de Bienes Muebles de Centro Geo.
Organo Interno de,Control: AIOrgano Intemo de Control en el Centro Geo;
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TERCERA.- EI Director General emitira los lineamientos y procedimientos y formatos que ~ :§ ~
requieran para la adecuada administraci6n y control de los bienes muebles, atmacenes e"V .~ cS
inventarios, de conformidad con las presentes normas. C /1

Procedimientos de venta: Los de licitaci6n publica, subasta, invitaci6n a cuando
menos tres personas y adjudicaci6n directa;
Responsable de los Recursos Materiales: AI Departamento de Adquisiciones de
Centro Geo;
Secretaria: La Secretaria de la Funci6n Publica, a traves de la Unidad de Normatividad-
de Adquisiciones, Obras Publicas, Servicios y Patrimonio Federal;
SICAF: AI Sistema para el Control del Activo Fijo en el Centro Geo, es el softwar
disenado para el registro, resguardo, etiquetaci6n y control de los bienes instrumentale
a nivel institucional;
Valor para venta: EI valor especifico, asignado por el Responsable de los Recurso
Materiales, para instrumentar la venta de bienes, con base at valor minima;
Valor minimo: EI valor general 0 especifico que fije la Secretaria 0 para el cual est
establezca una metodologia que 10 determine, 0 el obtenido a traves de un avaluo, y
Vehiculos: Los vehiculos terrestreso (NOTA: No se pueden incluir vehicul
acuaticos 0 aeronaves, ya que a estos se aplicaran las disposiciones de bien
muebles).

Las facultades previstas en los Articulos 130, 131 Y 133 dela Ley que correspondan al Consejo
Directivo, se delegan en et Director General, atento a 10 previsto en el ultimo parrafo del Articulo
139 de la Ley.

CAPiTULO II
REGISTRO Y AFECTACION

CUARTA.- Para efectos del registro de los bienes en inventarios, estos se ctasifican en
"instrumentales" y "de consumo", conforme alas definiciones contenidas en tas fracciones VI y

\ ~e la base segunda, re~pectivamente.
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QUINTA.-La Secretaria emitira y mantendra actualizado el CABM. EI Centro Geo debera
solicitar a la Secretaria que determine la clasificacion e incorporacion de los bienes que
adquieran, y que no esten considerados en dicho catalogo.

Para tales fines, el Centro Geo, cuando sea necesario, remitira a la Secretaria la siguiente
informacion por escrito 0 utilizando tecnologias de la informacion, siempre que se garantic
los principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad: :/

C
L.o "":.;=~

1. Solicitud de inclusion; ~ &
2. Indicacion de si son de propiedad federal; Se encuentran excluidos del CABM I s i (j c

bienes que se encuentran en arrendamiento puro 0 financiero, asi como aquellos q e C:~ -g g
no forman parte del titulo quinto de la Ley; ~ ,t ~..§ ,

3. Selialamiento de que no'fueron localizados en el CABM; C ~ f i
4. Nombre del bien sin marca, modelo, tamalio u otra especificacion ya que en el CA ~ -; ; ~ i

no contempla este tipo de especificaciones; ~ ;<.~.~ ?
5. Uso especifico del bien y descripcion fisica. Traduccion al espaliol de la denominac OIlD > ~~~

d I b· \J .-e len; .~ ·c >.
6. Partida presupuestal con la cual se debe adquirir el bien de acuerdo con el clasifica. .~ ~

por objeto del gasto para la Administracion Publica Federal; ~ C5
7. Datos de algun contacto para proporcionar informacion adicional, tales como nom -

cargo, correo electronico y telefono;
8. Fotografia de los bienes en aquellos casos en que no son facilmente identificables;
9. Propuesta que de acuerdo a la estructura del CABM (grupo, subgrupo, etc.) se puede

incluir para la clave del bien, y
10. Otra que la entidad estime apoyara a la identificacion del bien.

La Secretaria informara sobre la procedencia del registro en el CABM, asi como la clave
asignada a los bienes en un plazo no mayor a quince dias habiles a partir de que se recibio la
informacion minima necesaria; en su caso, comunicara la clave identificada del CABM con la
cual debe registrarse en el inventario de la entidad.

\

CUandO los bienes se encuentren dentro de algun grupo que no les corresponda conforme al
CABM, la entidad debera ptoceder unicamente a su reclasificacion.

.
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SEXTA.- Tratandose de bienes instrumentales, debera asignarseles un numero de inventario
generado mediante el SICAF y se integrara por los digitos del ramo presupuestal 0 por las
siglas de Centro Geo, la clave que Ie corresponda al bien de acuerdo con el CABM, mes y ario
de adquisicion, poliza contable, el numero progresivo que determine el Centro Geo, y, en su
caso, la identificacion de donde se encuentra localizado y por otros digitos que faciliten el
control del bien.

EI control de los inventarios se lIevara en forma documental 0 electronica y los
deberan coincidir con los que aparezcan etiquetados 0 emplacados en los bienes.

'ft •.•:..=~
.~ ~
:.0 t

,-...~ -i -;:
~.~ -3 ~
•••• L. .- ~-< y'.~ ~

Respecto de los bienes de consumo se lIevanaun registro global en el almacen de Centro Geo s:::: ~ § i
\J ,r:~<J
"':t - c: Z ,.,
~ ~~. ~ ~o >';:"l:l,5

Los bienes que, en su caso, produzca el Centro Geo, se registraran de acuerdo con su cos ~ :~:~ >-
de produccion y los semovientes al valor que se cotice en el mercado en la fecha de u~ ~ .~
adquisicion, captura 0 nacimiento, segun se trate. i5 0 I

EI Centro Geo registrara, resguardara, etiquetara y controlara los bienes instrumentales
traves del SICAF.

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algun bien, el mismo podra ser asignado,
para fines administrativos de inventario por el Responsable de los Recursos Materiales,
considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares 0, en su defecto, el que se
obtenga a traves de otros mecanismos que juzgue pertinentes.

OCTAVA.- En el caso de que el Centro Geo carezca del documento que acredite la propiedad
del bien, el Responsable de los Recursos Materiales procedera a levantar acta en la que se
hara constar que dicho bien es propiedad de Centro Geo y que figura en los inventarios
respectivos.

\

CUandO se extravie la licen.cia, permiso 0 cualquier otra documentacion necesaria para el use 0
aprovechamiento del bien, se deberan realizar las gestiones conducentes a su reposicion.

.
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Sin perjuicio de 10 anterior, sera responsabilidad del Director de Administraci6n el establecer los
controles que permitan la guarda y custodia de la documentaci6n que ampare la propiedad de
los bienes, los registros correspondientes y la que por las caracteristicas de cada bien, se
requiera, de conformidad con las disposiciones legales respectivas.

NOVENA.- EI Responsable de los Recursos Materiales determinara a los servidores public
encargados de operar los mecanismos de control de los bienes que se ingresen al Centro Ge
a traves de areas distintas del almacen.

DECIMA.- La afectaci6n de los bienes debera determinarse atendiendo alas necesidad
reales para la prestaci6n del servicio de que se trate, y se controlara a traves de
documentos respectivos, en los que se indicara el area, persona y/o servicio de asignaci6n
bien.

Para cambiar la afectaci6n de un bien, deberan modificarse los documentos correspondie
dejando constancia del cambio.

DECIMA PRIMERA.- Los bienes instrumentales seran objeto de resguardo individual, me I a
que tam bien podra adoptarse en relaci6n con los bienes de consumo, en los casos en que esto
sea factible y conveniente a juicio de Centro Geo.

DECIMA SEGUNDA.- EI Director de Administraci6n, de conformidad con el Programa Anual de
Verificaci6n de Bienes establecera las medidas necesarias para realizar inventarios fisicos,
cotejando los bienes contra los registros en los inventarios.

Cuando como resultado de la realizaci6n de inventarios los bienes no sean localizados, se
efectuaran las investigaciones necesarias para su localizaci6n. Si una vez agotadas las
investigaciones correspondientes los bienes no son encontrados, se levantara el acta
administrativa a que se alude en el primer parrafo de la base decima segunda y se notificara al

\

6rgano Interno de Control\ a efecto de que, en su caso, se determinen las responsabilidades a
que haya lugar, considerando para tal fin 10 dispuesto en la base cuadragesima quinta .

.
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DeCIMA TERCERA.- Cuando el bien se hubiere extraviado, robado 0 siniestrado, el Centro
Geo debera levantar acta administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir con los
demas aetas y formalidades establecidas en la legislaci6n aplicable en cada caso,
procediemdosea la baja.

En los casos de bienes robados, extraviados 0 siniestrados en los que se requiera
transmisi6n de dominio en favor de las aseguradoras, se procedera previamente a
desincorporaci6n del regimen de dominio pUblico, a traves del acuerdo citado en la nor
decima sexta.

DeCIMA CUARTA.- En todos los casos de donaciones en especie que reciba el Centro G
se debera cotejar el inventario indicado en los documentos respeetivos con el ffsico.
encontrar diferencias, estas se haran constar en el acta administrativa de recepci6n.

Asimismo, el Responsable de los Recursos Materiales verificara que se entreguen
documentos legales que acrediten la propiedad de los bienes y, en su caso, los permisos
permitan su uso.

DeCIMA QUINTA.- En terminos de 10dispuesto en el articulo 137 de la Ley, la contribuci6 I
comodato de bienes al cumplimiento de metas y programas de Centro Geo y/o el Gobierno
Federal, as! como los terminos del control y seguimiento correspondiente, deberan hacerse
constar en el contrato respectivo, el cual debera ser suscrito por el Director General 0 por
quien a este delegue esta atribuci6n.

CAPITULO III
DEL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESINCORPORACION

DECIMA SEXTA.- EI acuerdo administrativo de desincorporaci6n se hara constar por escrito.
Este acuerdo debe ser autorizado de manera indelegable por el Oficial Mayor 0 equivalente en
las dependencias 0 el Titular del Organo Desconcentrado.

\. ~iChO Acuerdo podra inclui,rse en:

pag.
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a. En el Programa anual de disposicion final de los bienes muebles. En este caso el citado
acuerdo surtira efectos en el momenta de su disposicion final. Para la formulacion del
programa en el anexo 1 se presenta un formato, asi como el instructivo respectivo,
mismos que pueden ser utilizados en su formulacion.

b. Tratandose de la donacion, en la autorizacion que, en su caso, otorgue el Oficial May
o equivalente en las dependencia .
Cuando se trate de los casos de donacion que deben ser sometidos a autorizacion d I
Comite 0 Subcomite de Bienes Muebles, el acuerdo debera obtenerse una vez q e
dichos organos colegiados la autorizaron, salvo que se encuentre en el Programa a q e
se refiere el inciso a) de la presente Norma.

Para fines del acuerdo a que se refiere esta Norma, podran utilizarse los modelos que
presentan en los anexos 2A y 2B.

Dicho acuerdo podra referirse a uno 0 mas bienes debidamente identificados de man
individual.

DECIMA SEPTIMA.- EI acuerdo administrativo de desincorporacion, unicamente es
aplicaci6n en el Centro Geo. De igual forma la expedicion del acuerdo s610debe realizars
los casos de enajenacion 0 destruccion.

DECIMA OCTAVA.- Tambien sera necesario expedir el acuerdo administrativo de
desincorporacion en los casos a que se refieren el cuarto parrafo del articulo 131 de la Ley.

DECIMA NOVENA.- EI acuerdo debera formar parte del 0 los expedientes en los que se
~ contenga la informacion relativa a la desincorporacion patrimonial de los bienes, cuya
~ ~ocumentaci6n sera conservada por el tiempo que establezcan las disposiciones legales.

pag.
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CAPiTULO IV
DISPOSICION FINAL Y BAJA

VIGESIMA.- EI Responsable de los Recursos Materiales debe establecer las medidas que sean
necesarias para evitar la acumulacion de bienes no utiles, asi comodesechos de los mismos.

VIGESIMA PRIMERA.- EI Centro Geo procedera a la enajenacion 0 destrucci6n de sus bienes
solo cuando hayan dejado de series utiles.

EI dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final del bien, estaran a cargo de la
siguientes personas:

a. La elaboracion del dictamen de no utilidad estara a cargo del servidor publico qu
resguarda el bien, del Area especializada respectiva y del Administrador del SICAF e
el Centro Geo.

b. La autorizacion del dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion fina
correspondera de forma expresa al Responsable de los Recursos Materiales.

1. La identificacion de los bienes no utiles. En este caso podra anexarse una Iista en la
que se identifiquen dichos bienes; asi como, en su caso, el numero de inventario
correspondiente;

2. La determinacion de si los bienes aun no son considerados como desecho, 0 bien, se
encuentran con esta caracteristica;

3. La descripcion de manera clara y contundente de por que los bienes no son utiles, en
terminos de la base segunda fraccion VIII;

4. En su caso, la determinacion de si se ubican en los supuestos del cuarto parrafo del
Articulo 131 de la Ley;
Fecha de elaboraci9n, asi como el nombre, cargo y firma de quien elabora y autoriza el
dictamen de no utilidad, y
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6. En su caso, otra informaci6n que se considere necesaria para apoyar el dictamen de no
utilidad, tales como las normas emitidas conforme la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizaci6n; estudio costo beneficio, dictamenes elaborados por peritos, etc.

VIGESIMA SEGUNDA.- EI Director General, autorizara de manera indelegable, a mas tardar el
31 de enero de cada ejercicio fiscal, el programa anual de disposici6n final de bienes. Este
programa s610 podra ser modificado por el Director General; las adecuacion
correspondientes podran realizarse antes de concluir el ejercicio que corresponda.

Una vez autorizado el programa debe difundirse, dentro de los cinco dias habiles siguientes
su autorizaci6n, en la pagina en Internet de Centro Geo.
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VIGESIMA TERCERA.- EI Centro Geo procurara efectuar la venta de sus bienes dentro de Z ~:.§-. ~ ~
circunscripci6n territorial 0 regional en donde se encuentren, por 10 que para determinar I 8 ~:~;,
procedimiento de venta aplicable en cada circunscripci6n, deberan tomar como referenci. :8 ~
unicamente el monte del valor minimo de dichos bienes, sin que la mencionada venta se .~ is
considerada como una acci6n para evitar la instrumentaci6n de una licitaci6n publica. C /

Las adecuaciones, podran referirse, entre otros, a cambios en la disposici6n final 0 en
eliminaci6n, 0 adici6n de bienes 0 desechos.

VIGESIMA CUART A.- Correspondera al Centro Geo, verificar la capacidad legal y profesional
de los valuadores distintos al Instituto de Administraci6n y Avaluos de Bienes Nacionales,
instituciones de credito y corredores publicos que pretenda contratar.

La vigencia del avaluo sera determinada por el valuador de acuerdo con su experiencia
profesional, sin que en ningun caso pueda ser menor a ciento ochenta dias naturales. En su
caso, se incluira una f6rmula 0 mecanisme para actualizar el avaluo.

EI Centro Geo no debera ordenar la practica de avaluos respecto de los desechos de bienes
comprendidos en la lista. Cuando se considere que el valor incluido en dicha lista no refleja las

\

condiciones prevalecientes en el mercado, el Responsable de los Recursos Materiales debe
comunicarlo a la Secretaria.

I
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En los avaluos que se emitan debe establecerse unicamente el valor comercial, el cual se
define como el valor mas probable estimado, por el cual un bien se intercambiaria en la fecha
del avaluo entre un comprador y un vendedor, actuando por voluntad propia, en una operaci6n
sin intermediarios, con un plazo razonable de exposici6n donde ambas partes actuan con
conocimiento de los hechos pertinentes, con prudencia y sin compulsi6n.
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VIGESIMA QUINTA.- EI valor minima considerado debera estar vigente, cuando menos, h sta <l( J; :~ ~
la fecha en que se difunda 0 pUblique la convocatoria 0 en la fecha en que se entreguen I~ :: ~ § ~
invitaciones a cuando menos tres personas, segun sea el caso. ~ ..J ~ -l. ]

~~:?~Z"
En los casos de adjudicaci6n directa, permuta 0 daci6n en pago, el valor minimo debera sti ~ :§ ~
vigente en la fecha en que se formalice la operaci6n respectiva. • :~ ~

, l:.:
, I .~ .=:

VIGESIMA SEXTA.- Para determinar el valor minima de venta en el caso de vehiculoS, el C /
Centro Geo debera:

Cuando se demuestre que los avaluos no fueron emitidos en los terminos establecidos e
contrato respectivo 0 se incurri6 en practicas indebidas, los valuadores seran sancionado
tE~rminosde las disposiciones legales correspondientes.

Aplicar la Guia ESC 0 Libro Azul (Guia de Informaci6n a Comerciantes de Autom6viles
y Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana), edici6n mensual 0 trimestral
que corresponda, a fin de establecer el valor promedio de los vehiculos, el cual se
obtendra de la suma del precio de venta y el precio de compra dividido entre dos;
Verificar fisicamente cada vehiculo lIenando el formato que para tal efecto se diserie,
con la finalidad de obtener el factor de vida util de los vehiculos, mismo que resultara de
la aplicaci6n de las puntuaciones respectivas de cada uno de los conceptos de dicho
formato, y
Multiplicar el factor de vida util por el valor promedio obtenido.
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Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia ESC 0 Libro Azul (Guia
de Informacion a Comerciantes de Automoviles y Camiones y Aseguradores de la Republica
Mexicana), 0 bien, de aquellos que debido al servicio al cual fueron afectos hubieren sufrido
modificaciones y sus caracteristicas no estEm plenamente identificadas en el mencionado

. documento, como pueden ser, entre otros, camiones con cajas de carga, pipas-tanque y
ambulancias, su valor sera determinado mediante avaluo.

,.-----
Cuando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren como desecho ferroso, la
determinacion de su valor minimo debera obtenerse con base en la Iista.

I. Licitacion publica incluyendo la subasta,
II. Invitacion a cuando menos tres personas, 0

III. Adjudicacion directa.

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desbielados, las
transmisiones 0 tracciones danadas, 0 que para su uso se requiera efectuar reparacio es
mayores, el valor correspondiente se determinara a traves de avaluo, salvo que se encuen ren
en el estado fisico que se indica en el parrafo precedente.

EI Responsable de los Recursos Materiales designara a los servidores publicos encargado
obtener el valor minimo de los vehiculos, conforme a 10 dispuesto en estas normas.

Para fines de estas normas, la Iicitacion publica inicia con la publicacion de la convocatoria en
los terminos indicados en el presente documento y la invitacion a cuando menos tres personas
con la entrega de la primera invitacion; ambas concluyen con el fallo.

La donacion, la permuta, la dacion en pago y el comodato inician con la presentacion al Comite
y, en su caso, con la autorizacion del Director General, y concluyen con la entrega de los

\

bienes, a excepcion del comodato, en el que termina con la restitucion de los bienes al Centro
Geo. .

.
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VIGESIMA OCTAVA.- Con el objeto de que la selecci6n de los procedimientos para la venta de
bienes se realice con criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condiciones para el Estado, el Centro Geo podra lIevar a cabo la venta
de bienes sin sujetarse al procedimiento de licitaci6n publica, a traves del procedimiento de
adjudicaci6n directa, cuando el valor de los bienes no sea superior al equivalente a mil dias de
salario minimo general vigente en el Distrito Federal. ~
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Por causas justificadas, el Centro Geo podra difundir en otras publicaciones la venta d r .~0
bienes muebles, siempre que ello no sea motivo para aumentar el valor de las bases, de t ner 0
estas un costo.

Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a cuatro mil dias de sal rio
minima general vigente en el Distrito Federal, el Centro Geo, bajo su responsabilidad, pod an
convocar a una invitaci6n a cuando menos tres personas, por considerarse actualizad el
supuesto de excepci6n de situaci6n extraordinaria, debido a los costos que implicaria su
publicaci6n en el Diario Oficial de la Federaci6n, sin requerir autorizaci6n de la Secretaria.

VIGESIMA NOVENA.- Las convocatorias publicas para la venta de los bienes de
difundirse por un solo dia en el Diario Oficial de la Federaci6n, en la respectiva pagin
Internet y, en su caso, en los medios electr6nicos que establezca la Secretaria.

Las convocatorias podran referirse a una 0 mas licitaciones y contendran, como minimo, los
siguientes datos:

Nombre de Centro Geo;
Descripci6n general, cantidad y unidad de medida de los bienes;
Valor para venta de los bienes;
Lugar, fecha y horarios en que los interesados podran obtener las bases y, en su caso,
precio y forma de pago de las mismas. EI Centro Geo podra Iibremente determinar si
las bases se entregaran en forma gratuita 0 tendran un precio, en cuyo caso pod ran ser
revisadas por los interesados previamente a su pago, el cual sera requisito para
participar en la licitaci6n;
Lugar, fecha y horatios de acceso a los bienes;
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VI.
VII.

VIII.
IX.

Forma y porcentaje de la garantfa de sostenimiento de las ofertas;
Lugar, fecha y hora de celebraci6n de los actos de presentaci6n y apertura de ofertas y
de fallo y, en su caso, de la junta de aclaraciones a las bases;
Plazo msximo en que debarsn ser retirados los bienes, y
Selialamiento de que se proceders a la subasta de los bienes que no se logre su venta~
siendo postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para ve ta
considerado para la licitaci6n, y un 10% menos en segunda almoneda.

or.
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TRIGESIMA.- Las bases que emita el Centro Geo para las Iicitaciones publicas, se pondrs ~::3~ ~-S
disposici6n de los interesados, tanto en el domicilio selialado al efecto como en la ps n~ ~ .~.~ 9.-
electr6nica de Centro Geo, a partir del dia de inicio de la difusi6n, hasta inclusive el segu d~ > ~~~
dia hsbil previa al del acto de presentaci6n y apertura de ofertas. .v :~:e >.

~ ~:J .-
Las bases debersn contener, como minimo, 10siguiente: .!:: a ""a

EI acto de presentaci6n y apertura de ofertas debers celebrarse dentro de un plazo no inferi a
diez dias hsbiles, contados a partir de la fecha de publicaci6n en el Diario Oficial de la
Federaci6n.

Nombre de Centro Geo;
Descripci6n detallada y valor para venta de los bienes;
Requisitos que debersn cumplir quienes deseen participar, como son la acreditaci6n de
la persona lidad del participante, la obligaci6n de garantizar el sostenimiento de la oferta,
de presentar la oferta en un solo sobre cerrado y, en su caso, de exhibir el comprobante
de pago de las bases. EI Centro Geo podrs incluir otros requisitos, siempre y cuando se
indique en las bases el objeto de ello y no Iimiten la libre participaci6n de los
interesados, como sena el caso, entre otros, de que s610 pueden participar en una
partida;
Selialamiento de la obligatoriedad de una declaraci6n de integridad, a traves de la cual
los licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendrsn de toda
conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida;
Instrucciones para la presentaci6n de las ofertas;

2t&
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XI.
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Serialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de I ~ :E ~ >-.
requisitos esenciales establecidos en las bases, asf como el que las ofert i.VP t.s
presentadas no cubran el valor para venta fijado para los bienes. Tambiemsera moti 0 i5 Q
de descalificacion si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otr
establecer condiciones para provocar la subasta u obtener una ventaja indebida. Los
Iicitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no cubran el valor
para venta fijado para los bienes, podran participar en la subasta, salvo los que se
compruebe que establecieron acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja
indebida.
Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la adjudicacion se
realizara por lote 0 por partida;
Indicacion de que la garantfa de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en caso
de que se modifiquen 0 retiren las mismas, 0 el adjudicatario incumpla sus obligaciones
en relacion con el pago;
Establecer que de presentarse un empate, la adjudicacion se efectuara a favor del
participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre el
Centro Geo en el propio acto de fallo. EI sorteo consistira en la participacion de un

Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de ofertas y
emision de fallo;
Plazo para modificar las bases de la licitacion. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el segundo dfa habit anterior al del acto de presentacion
y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los
interesados por los mismos medios de difusion de la convocatoria, salvo que celebre
una junta de aclaraciones en la que comuniquen las modificaciones. Sera obligacion d
los interesados en participar en obtener la copia del acta de la junta de aclaraciones
misma que tambien sera colocada en la pagina en Internet de Centro Geo y formar
parte de las bases de la licitacion.

A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin haber adquirido I
bases de Iicitacion, registrando unicamente su asistencia y absteniendose de interve
durante el desarrollo de la reunion;
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XII.
XIII.
XIV.
xv.

XVI. :J".C _
.~ ~
~ ~.=: § :r
:Ii V ~
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TRIGESIMA PRIMERA- En los procedimientos de licitacion publica e invitacion a cuan 0 ~ -<.~ tJ 5:-
menos tres personas, el Centro Geo exigira a los interesados que garanticen el sostenimien o~ > :;:~~
de sus ofertas mediante cheque certificado 0 de caja en favor de Centro Geo, cuyo monte se a& .~:§ >.
del diez por ciento del valor para venta, documento que sera devuelto a los interesados 't]jf '8 ~
termino del evento, salvo el del participante ganador, el cual sera conservado por el Cent 0 ~ is
Geo a titulo de garantia de pago de 105 bienes. "

boleto por cada oferta que resulte empatada y depositados en una urna transparente y
vacia, de la que se extraera el boleto del participante ganador;
Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;
Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;
Causas por las cuales la Iicitacion podra declararse desierta;
Las reglas a las que se sujetara la subasta de los bienes;
En su caso, la formula 0 mecanisme para revisar el precio de 105 bienes, cuando
trate de contratos que cubren el retiro de bienes 0 sus desechos y ello corresponde a
periodo al menos superior ados meses, y
En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnologias de la informacion y
comunicacion, a traves del sistema que establezca la Secretaria 0 el que desarrolle I
propio Centro Geo, siempre y cuando se garanticen 105 principios de fiabilida
integridad e inalterabilidad.

Correspondera al Centro Geo calificar y, en su caso, registrar, conservar y devolver las
garantias que los Iicitantes presenten.

TRIGESIMA SEGUNDA.- Toda persona interesada que satisfaga 105 requisitos de las bases
tendra derecho a participar.

En la fecha y hora previamente establecidas, el Centro Geo debera iniciar el acto de
presentacion y apertura de ofertas, en el que se dara lectura en voz alta alas propuestas
presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquellas que se desechen por

\~cumPlimiento de algunod~ los requis~osestablecidos.precisandolas causas en cada caso.

h Pag.
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No sera motivo de descalificacion el incumplimiento a algun requisito que haya establecido el
Centro Geo para facilitar la conduccion del procedimiento, tales como: la utilizacion de mas de
un sobre, proteccion de datos con cinta adhesiva transparente, presentacion de ofertas
engargoladas 0 encuadernadas, varias copias de las propuestas, entre otros, y en general
cualquier requisito cuyo proposito no sea esencial para la venta de los bienes;

v.

~ :-::.0":::
~§g-. ~
tr. (; l;

C·~ -i "i
EI Centro Geo levantara acta a fin de dejar constancia de los aetos de presentacion yape ra _'~..§ ;"-C L..._ ::l
de ofertas y de fallo, la cual sera firmada por los asistentes, sin que la omision de este requi ita -< ~ ·E ~
por los licitantes pueda invalidar su contenido y efectos. !>: ==..g § g

\"J ,.!? ~ <::i

A los aetos de caraeter publico de las licitaciones podran asistir los Iicitantes cuyas propue t~ ~ ~. ~ I
hubiesen side desechadas; asi como cualquier persona aun sin haber adquirido las base B ~.§ -'
cuyo caso unicamente registraran su asistencia y se abstendran de intervenir durant IJIt\ :8'H >.
desarrollo de dichos aetos. 'lf~ ~.~

.- 0o

EI Centro Geo emitira un dictamen que servira como base del fallo, pudiendo dar a cono er
este en el mismo acto 0 bien en aeto publico posterior, en un plazo que no excedera de ci co
dias habiles contados a partir de la fecha del aeto de presentacion y apertura de ofertas.

TRIGESIMA TERCERA.- En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago d
bienes, el Centro Geo hara efeetiva la garantia correspondiente y podra adjudicarlos a la
segunda 0 siguientes mejores ofertas que reunan los requisitos establecidos.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquellos licitantes que
por causas imputables a los mismos no retiren los bienes en at menos dos ocasiones durante
un ario, contado a partir del dia limite que tenia para el primer retiro, estaran impedidos para
participar en procedimientos de venta de bienes que convoque el Centro Geo, durante dos
arios calendario, a partir de que Ie sea notificada dicha situacion por el Centro Geo.

TRIGESIMA CUARTA.- EI Centro Geo declarara desierta la licitacion pUblicaen su totalidad 0

\

en alguna(s) de sus partidas, segun sea el caso, cuando se aetualice cualquiera de los
siguientes supuestos:

•
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En 105 cas os de 105 incisos a) y b), se debe asentar en el acta que se levante para die os ':;'~ -:i ~ f
supuestos que tambien se declara desierta la subasta. ::: 'f:2 §< }.~ "3 t

TRIGESIMA QUINTA.- La realizaci6n de la subasta se sujetara a 10siguiente: t ~1~i II
~ - c:: Z '", ~ :<'~ OJ 5-

a. Se senalara en la convocatoria y en las bases de licitaci6n, que una vez emitido el f " > =;:- ~ ~
se procedera a la subasta en el misll10 evento, respecto de las partidas qu ~:~:~ >-,
declararon desiertas en 105 terminos del inciso c) de la base vigesima nov .:;; ~.~
precisando que sera postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del alor ~ :::
para venta considerado para la Iicitaci6n, y un 10% menos en segunda almoneda; - t\

b. Debe establecerse en las bases el procedimiento que se describe en las presentes
normas;

c. S610 podran participar quienes hubieren adquirido las bases de la licitaci6n; cumplido
con requisitos de registro y otorguen garantia respecto de las partidas que pretendan
adquirir, la que servira como garantia de sostenimiento de las posturas
correspondientes y de pago en el caso del ganador. EI valor de la garantia de
sostenimiento sera del diez por ciento del valor para venta de la partida 0 partidas en las
que pretenda adquirir y podra ser presentada en las formas que se establecen en la
vigesima sexta de las presentes normas;

d. En primera almoneda se considerara "postura legal" la que cubra, al menos, las dos
terceras partes del valor para venta fijado para la licitaci6n;

e. Las posturas se formularan por escrito conteniendo:
o EI nombre y domicilio del postor;
o La cantidad que se ofrezca por 105bienes, y
o La firma autOgrafa del postor 0 representante registrado;

<8
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GEOMATICA "ING. JORGE L. TAMAYO", A.C. (CENTRO GEO)

a. Ninguna persona adquiera las bases;
b. Nadie se registre para participar en el acto de presentaci6n y apertura de ofertas;
c. Cuando 105 licitantes adquirieron las bases, cumplieron con 105 requisitos para su

registro, pero incumplieron con otros requisitos esenciales de la licitaci6n, entre 105q
se encuentran, el no presentar oferta para la licitaci6n 0 esta fue inferior al valor p ra
venta, 0 no presentaron garantia de sostenimiento. En este supuesto en el acta del f 110
se debe indicar que se procede ala subasta.

\.
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f. Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por 10
menos la legal;

g. Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias se
declarara preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara sorteo manual solo
para efectos de dicha declaracion, en los terminos senalados en la Base Vigesima
Quinta, fraccion XI;

h. Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizara enseguida u -
segunda, deduciendo en esta un diez por ciento de la postura legal anterior; ~ :-:

i. Declarada preferente una postura, se preguntara a los postores si alguno des a ~ g
mejorarla

G
en el porcentaje 0 suma minimos que al efecto determine previamentel:; G ."

Centro eo, en las reglas respectivas establecidas en las bases. En el caso de q e .~ -: ~ :
alguno la mejore antes de que transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, e g'E ~ ~
interrogara a los demas sobre si desean P!Jjarla y asi sucesivamente se procedera c n -< ~ 'E ~
respecto alas pujas que se hagan. Pasados cinco minutos sin que se mejore la ulti cs: Q..g g i
postura 0 puja, se declarara fincada la subasta en favor del postor que la hubiere hec o~ :;j E -i. g
En c~anto a la formulacion de las pujas, Ie sera aplicable 10 dispuesto en el inciso e~ ~:5-' 45 ~
anterior; 9 < .g ~

j. Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se decla e' . :§'B >-
desierta la subasta; ~ .~

k. EI Centro Geo resolvera, bajo su responsabilidad, cualquier cuestion que se sus ite ~ 0
relativa a la subasta, y

I. EI Centro Geo, en el acta que levante con motivo de la subasta, debera registrar todas
y cada una de las posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrollo del evento.

Seran aplicables a la subasta, en 10 que no contravengan su regulacion especifica, las
disposiciones relativas a la licitacion contenida en las bases respectivas.

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, el Centro Geo hara
efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segundao siguientes
mejores posturas 0 pujas aceptadas.

~ La subasta no debe incluirse en los
\. ~ersonas y de adjudicaci6n·directa.
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TRIGESIMA SEXTA.- Cuando se declaren desiertas la licitaci6n y la subasta en una, varias 0
todas las partidas, el Centro Geo, sin necesidad de autorizaci6n alguna, podra venderlas a
traves de los procedimientos de invitaci6n a cuando menos tres personas 0 de adjudicaci6n
directa a valor de segunda almoneda.

'"c..~ ..;~
~ j
:; G :j I

I. Ocurran condiciones 0 circunstancias extraordinarias 0 imprevisibles, 0 situaciones e C:~ j ~ ;1
• '" ~ -::; :..= ;emergencla, 0 "- t .:;:.::;;

II. No existan por 10 menos tres posibles interesados capacitados legal mente p r~ ~ ~ .~ ~ I
presentar ofertas. \J ~ E ~ -S i

~-:::z'"l
Para fines de las presentes normas, la solicitud de autorizaci6n debera efectuarse por es it~ ~~. ~ %,'
acompafiando, al menos, 10 siguiente: .V. :£:g >.

.~.. ~ ~ 1
~ -- t

1. Solicitud firmada por el Responsable de los Recursos Materiales; ~ C t,

2. Indicaci6n y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepci6n a la Iicitaci
3. Identificaci6n del procedimiento que se aplicara, invitaci6n a cuando menos tres

personas 0 adjudicaci6n directa y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de
eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez que fundamentan la selecci6n
del procedimiento de excepci6n;

4. Identificaci6n de los bienes y su valor;
5. Copia del avaluo respectivo 0 referencia del valor minimo, los que deberan encontrarse

vigentes tanto en la solicitud, como en 10 dispuesto en la base vigesima quinta;
Copia del dictamen de no utilidad;
Co pia del Acuerdo de desincorporaci6n;
Constancia del dictamen favorable del Comite respectivo, en terminos de 10 dispuesto
en el articulo 141 fracci6n IV de la Ley, y

TRIGESIMA SEPTIMA.- EI Centro Geo, bajo su responsabilidad, y previa autorizaci6n de
Secretaria, podra vender bienes sin sujetarse al procedimiento de licitaci6n publica, celebran 0
los de invitaci6n a cuando menos tres personas 0 de adjudicaci6n directa, segun resulte m' s
conveniente al interes de Centro Geo, cuando se este en alguno de los siguientes supuestos:
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9. Tratandose de adjudicacion directa, la identificacion de quiemes el adjudicatario, salvo
que se trate del caso contemplado en el articulo 31 fraccion XII, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En todo caso, la responsabilidad sera del Secretario Ejecutivo del Comite, correspondiente, si
como de la veracidad de la informacion remitida a la Secretaria. :rC _.~ =.

] ~ :r~u~
C"C -d 2 '._ C"': ~.~t:::2::i

La invitacion debe difundirse entre 105 posibles interesados, de manera simultanea < (j "~~
fax, correo electronico, entre otros; a traves de la respectiva pagina en Internet y en C i g i
lugares accesibles al publico en las oficinas de Centro Geo. v :J ~~ ~
En las invitaciones se indicara, como minimo, la descripcion y cantidad de 105 biene ~ ~ ~..g 3'"
enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el re ir~ < .g ~
de 105 bienes y fecha para la comunicacion del fallo; .A :§'8>.
Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada opera CW ~.E
atendiendo al tipo de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su elaboracion 0 Ci

La apertura de 105 sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin la presenci
105 postores correspondientes, pero invariablemente se invitara a un representante del
6rgano Interno de Control, y
Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres personas seran:

a. Cuando no se presenten propuestas. y
b. Cuando ninguno de 105 participantes satisfaga 105 requisitos esenciales

establecidos en la invitacion.

TRIGESIMA OCTAVA.- EI procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, se
lIevara a cabo conforme a 10 siguiente:

TRIGESIMA NOVENA.- Tratandose de la venta de desechos generados periodicamente de 105
bienes muebles que esten al servicio 0 formen parte del activo fijo de Centro Geo, su
desincorporacion patrimonial debe realizarse de manera oportuna a traves del procedimiento
que corresponda, sin fraccionarlos, mediante contratos con vigencia de hasta un ano. Para el

~

caso de una vigencia mayor se requerira la previa autorizacion del Comite, sin que pueda
exceder de dos anos.

.
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En su caso, debera pactarse la obligaci6n de ajustar los precios en forma proporcional alas
variaciones que presente la lista 0 el indice que se determine. La falta de retiro oportuno de los
bienes podra ser motivo de rescisi6n del contrato. .

CUADRAGESIMA.- EL Centro Geo hara el entero del producto de la venta a la Tesoreria de la
Federaci6n y posteriormente podra solicitar su recuperaci6n, conforme a 10 establecido en larr-----
disposiciones legales aplicables. € '"::os-=-

] ~
~ C zc . -{~

C :~-g ~
~i:.~~

En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al objeto pa 'a -< Y, .~ ~
el que fueron donados. S: :: ~ E &

\.J ,!:C1j
'e:t - c: Z "=

En ningun caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario, al men s5 ~:3--.g t
durante un ario posterior a la firma del contrato. v .~:~;.

En los casos en que la donaci6n requiera de la autorizaci6n de la Secretaria, se remitira,!it .'~1 I'
menos, 10 siguiente: ~~

/ '

CUADRAGESIMA PRIMERA.-Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebraci6
de los contratos respectivos.

1. Solicitud por escrito;
2. Identificaci6n del donatario y la determinaci6n de que se ajusta a los sujetos serialados

en el articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones de beneficencia 0
asistencia, educativas 0 culturales, asi como las que prestan algun servicio asistencial
publico, copia simple del acta constitutiva de dichas asociaciones 0 sociedades y sus
reformas. En ningun caso procederan donaciones a asociaciones 0 sociedades de las
que formen parte el c6nyuge 0 los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad 0 civiles, del 0 los servidores publicos que en cualquier forma intervengan en la
donaci6n;
Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;
Constancia del dictamen favorable del Comite respectivo;
Copia de la autorizaci6n del Director General;
Copia del Acuerdo ae desincorporaci6n, y

3.
4.

\

5.
6.
,
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7. Relaci6n de los bienes a donar y su valor (indicando si se lIevara a cabo a valor de
adquisici6n 0 de inventario, uno u otro).

En todo caso, la responsabilidad sera del Secretario Ejecutivo del Comite correspondiente, " ,
como de la veracidad de la informaci6n remitida a la Secretaria. •c _

r ;;; -=i.
.~ 7:CUADRAGESIMA SEGUNDA.- La transferencia de bienes no entrana transmisi6n de dominip, -= ~

por 10que operara exclusivamente entre dependencias. ! "'".s S l'
CUADRAGESIMA TERCERA.- EI Centro Geo podra lIevar a cabo la destrucci6n de bien~s, ~ J i ~~
cuando: 1 S: e~§ i .

I. Por sus caraeteristicas 0 condiciones entranen riesgo en materia de SegUridJd~ ~ 1~~I
salubridad 0 medio ambiente; 1 8 >-~':~ ~ j

II. Exista respecto de ellos disposici6n legal 0 administrativa que la ordene; ! ~;.:••;,.~...i:u~ :~ ;J':-;~ . i
III. Exista riesgo de use fraudulento, 0 "l£ -.u ~ ,~
IV. Habiendose agotado los procedimientos de enajenaci6n viables, no exista pers na c -

interesada. -__ _

En los supuestos a que se refieren las fracciones I y II, el Centro Geo debera observar las
disposiciones legales 0 administrativas aplicables y la destrucci6n se lIevara a cabo en
coordinaci6n con las autoridades competentes, de requerirse normativamente.

EI Centro Geo invitara a un representante del 6rgano Interne de Control al acto de destrucci6n
de bienes, del que se levantara acta para constancia, misma que sera firmada por los
asistentes.

CUADRAGESIMA CUARTA.- S610despues de que se haya formalizado y consumado la

\

diSPOSiCi6n final de los bienes, conforme a estas normas y demas disposiciones aplicables,
procedera su baja, la que tC\lmbiense debera lIevar a cabo cuando el bien se hubiere extraviado
.
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en definitiva, robado 0 entregado a una institucion de seguros como consecuencia de un
siniestro, una vez pagada la suma correspondiente.

EI Centro Geo debera registrar las bajas que efecWen, serialando su fecha, causas y de
datos necesarios para conocer con precision la disposicion final de 105 bienes de que se trat . J 11 I
EI Centro Geo debera informar a la Secretaria, dentro de 105 primeros diez dias habiles de 105 i ~
meses de enero, abril, julio y octubre de cada ario, sobre la baja de sus bienes. Dicho info me ~ C ~
deber~ requisitarse ~n el fo~mato~ue para.tal efecto se emita y se referira a 105 bienes d~os g :p :@ ~
de baJadurante el tnmestre Inmedlato antenor. I -< ~ :~ ~ I

I t-- c:. -5 g ;!

IG:5.s~~1CAPiTULO V ~ c :z :-:
COMITE DE BIENES MUEBlES ! § :;E~..~ %

I ~\ :£·~;>.,I
CUADRAGESIMA QUINTA.- EI Director General debera disponer el establecimientd ~ ~.g
Comite de Bienes Muebles, cuya integracion y funcionamiento se sujetaran a 10 previsto len el i5 c::
presente Capitulo. I----r
CUADRAGESIMA SEXTA.- EI Comite se integrara por el Director de Administracion de Centro
Geo, quien 10 presidira; el Jefe del Departamento de Adquisiciones, quien fungira como
Secretario Ejecutivo; 105 Subdirectores 0 Jefes de Departamento del Area administrativa de
Centro Geo que se considere necesario formen parte del Comite, quienes fungiran como
Vocales. Fungira como Asesor el representante que designe el titular del 6rgano Interne de
Control.

Los miembros titulares del Comite podran nombrar cada uno a un suplente, el cual debera
tener el nivel inmediato inferioi y solo podra participar en su ausencia.

EI Presidente tendra derecho de voz y voto, y ademas contara con voto de calidad en caso de
empate, para tomar la determinacion correspondiente.

\:1 Secretario Ejeculivo y !oS vocales, tend";n derecho a voz y voto.
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Los invitados que asistan alas sesiones para proporcionar 0 aclarar informacion de los asuntos
a tratar, tendnan derecho a voz, pero no a voto.

, , I
CUADRAGESIMA SEPTIMA.- Los documentos esenciales a que se refiere el penUljmO § '"'
parrafo del articulo 141 de la Ley, son: :..= ..:::~c. ~

! -= ~I . ,- z

I. Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion; I c, ,~~ ~
II. Solicitud 0 conformidad para donacion, permuta, dacion en pago 0 comodato de biehes, ;:~ '~ ..g ~

suscrita por el 0 los interesados; j :2 J; :E "J
III. Constancias que acrediten debidamente la contribucion del comodato con ~I~s C:':3 E ~'

programas de Centro Geo y/o el Gobierno Federal, asi como la estrategia de contfoGY ::3 ~ ~ ~
seguimie~to correspondi.ente; .., . . ; :i. ~ :.~,~ t

IV. Constanclas que acredlten la procedencla e Idoneldad de los sohcltantes para ~r I ".~:::::'

beneficiarios en los terminos de los diversos supuestos previstos por la Ley, y ; ~;;;:;::":s'~>-
V. Relacion de los bienes objeto de la operacion y sus valores (de adquisicion:, {«::lEt' d.~

inventario, valor minimo 0 de avaluo, segun resulte aplicable). " c3 0

CUADRAGESIMA OCTAVA.- En terminos de 10 dispuesto en los articulos 140 y 141 de la Ley,
los integrantes del Comite tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

I. Presidente: Proponer al Comite el orden del dia de las reuniones ordinarias y
extraordinarias; coordinar y dirigir las reuniones del Comite y convocar, solo cuando se
justifique, a reuniones extraordinarias;

II. Secretario Ejecutivo: Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y del listado de los
asuntos que se trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios; remitir a cada
integrante del Comite la documentacion de los asuntos a tratar en la reunion a
celebrarse, asi como levantar el acta correspondiente a cada sesion.
Tambien se encargara de registrar los acuerdos y realizar su seguimiento, de

\

resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del Comite, y de aquellas
otras que Ie encomienden el Presidente 0 el Comite. Para el mejor desemperio de sus

.
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funciones y responsabilidades, el Secretario Ejecutivo podra auxiliarse de un Secretario
Tecnico, quien asistira alas reuniones del Comite con derecho a voz y no a voto; .
Vocales: Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su juicio
deban tratarse en el Comite; analizar la documentacion de la reunion a celebrarse;
aprobar, en su caso, el orden del dia; votar los asuntos con base en las constancias CIt"~--_._
obren en la carpeta de trabajo respectiva y realizar las demas funciones que es
encomienden el Presidente 0 el Comite, y
Asesor: Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comite en el ambito de su
competencia.

:.r

~ ~

C
Hf/!

.~ c:; c
Qt::=:~jlas _ ":J > -0 '.•.•..v:.- ~ I

~
,.., ~ ~ ~; I
••• __ _ ••••. J

~ - \: ;:;; I
u-J!:_;-t:.i
"'C __ g~g_;<' .::- ;.-:::. ..;," I

1&'-< c:~ I
@~ :S :8. >-11
\~l\''''' u ~~;"f1 ~.k:

I. Elaborar y autorizar el Manual de Integracion y Funcionamiento respectivo; .= QC .~
II. Aprobar el calendario de reuniones ordinarias; ~.

III. L1evar a cabo el seguimiento del programa anual de disposicion final de bienes muebles;
IV. Analizar los casos de excepcion al procedimiento de licitacion publica previstos en el

tercer parrafo del articulo 132 de la Ley y proponerlos para su autorizacion a la
Secretaria; .

V. Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia mayor
a un alio;

VI. Autorizar la donacion de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a quinientos dias de
salario minimo general vigente en el Distrito Federal;
Cuando Ie sea solicitado por el Director General, analizar la conveniencia de celebrar
operaciones de donacion, permuta, dacion en pago, transferencia 0 comodato de bienes
muebles;
Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de apertura de ofertas
y de fallo;

EI Asesor no debera firmar ningun documento que contenga cualquier decision inherente
funciones del Comite; unicamente suscribira las actas de cada sesion como constancia d
participacion.

CUADRAGESIMA NOVENA.- Las funciones del comite de bienes muebles seran
siguientes:
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IX. Analizar los informes trimestrales de conclusion 0 tramite de los asuntos sometidos al
comite, asi como de todas las enajenaciones efectuadas en el periodo por el Centro Geo,
y

X. Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion, en la
primera sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi como someterlo al'1a-
consideracion del Director General.

QUINCUAGESIMA.- De acuerdo con 10 dispuesto en los articulos 140 y 141 de la Ley, lias
reuniones de los Comites se realizaran, conforme a 10 siguiente:

't"
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Las ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que existan asuntos a tratar. o~ rnJ ~ ~ ~ l'
en casos justificados, a solicitud del Presidente del Comite 0 de la mayoria de s~ ~::.:;' ~ ;Q [I
miembros, se realizaran sesiones extraordinarias; ~ \,J "';; :£ :J
Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funja c ~ :g ~ Iii
Presidenledel Comilll 0 de su suplenle. Se entenderaque existe qu6rum cu n~ ';:.d'
asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto;i las 0 I II
decisiones se tomaran por mayoria; en caso de empate, quien presida tendra votcr-de . -.:
calidad;
Se considerara como asistencia la participacion de los miembros del Comite a traves de
videoconferencias en tiempo real, 10 cual debera hacerse constar en el acta respectiva,
recabandose en su oportunidad las firmas correspondientes;
EI orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion se entregaran a los
integrantes del Comite, cuando menos, con dos dias habiles completos de anticipacion
para reuniones ordinarias, y de un dia habil completo para las extraordinarias. Dicha
informacion podra ser remitida utilizando medios magneticos 0 a traves de correo
electronico, siempre y cuando se cumpla con los plazos establecidos.
Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comite se presentaran en formatos
que contengan la informacion resumida de los casos a tratar en cada sesion, los que
firmaran, en su caso, los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto. De
cada sesion se levantara acta, la cual invariablemente debera ser firmada por todos los
que hubiesen asistido, y
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No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lIeve a cabo el protocolo de
instalaci6n 0 reinstalaci6n del Comite; bastara que cada ario se reinicie la numeraci6n
de las sesiones correspondientes.
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QUINCUAGESIMA PRIMERA.- Cuando un servidor publico extravie un bien, la Secretari ~ ~ ~ .~ ~~'!
traves del 6rgano interne de control, podra dispensar el fincamiento de las responsabilida e~: -." ;:; S i I

en que incurra, cumpliendo con los terminos y condiciones establecidos en el articulo 48 d I~ -; § ~ ~_;
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal, siempre que el responsable res ~ >:~'-5 f: i
el dario ocasionado, mediante la reposici6n del bien con uno igual 0 de caracteristicas simil re~._ .g:~:.I
al e~ra~iado, 0 ha~a el pago del mismo al valor que rija en ese momento en el mercado I~'~;}.~~.!
un bien Igual 0 eqUivalente. ~<- .F:; ~ I

C / I

QUINCUAGESIMA SEGUNDA.- Los participantes que adviertan aetos irregulares durante-~ ~
procedimientos de venta, podran acudir ante el 6rgano Interno de Control, a efecto de que este
determine 10 conducente en terminos de la normatividad aplicable y, en su caso, imponga las
sanciones previstas en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos.

CAPiTULO VI
DISPOSICIONES FINALES

QUINCUAGESIMA TERCERA.- EI Centro Geo conservara en forma ordenada y sistematica
toda la documentaci6n relativa a los aetos que realice conforme alas normas, cuando menos,
por un lapse de cinco arios, excepto la documentaci6n contable, en cuyo caso se estara a 10
previsto por las disposiciones aplicables.

\

La documentaci6n original se conservara en el Centro Geo donde se hayan realizado los
actos .

•
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SEGUNDA.- Las presentes Normas Generales fueron aprobadas por el Consejo Directiv
Centro de Investigaci6n en Geografia y Geomatica "Ing. Jorge L. Tamayo", AC., e
Segunda Sesi6n Ordinaria celebrada el 17 de octubre de 2008, en la Ciudad de Tijuana, B.

PRIMERA.- EI presente instrumento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobaci6n p r el
Consejo Directivo del Centro de Investigaci6n en Geografia y Geomatica "Ing. Jorg L.
Tamayo", AC.

TERCERA.-EI Director General debera emitir, dentro de un plazo de ciento ochenta
habiles contados a partir de que entren en vigor estas Normas, los procedimientos y forma
que se refiere la base tercera.

CUARTA.- Los procedimientos de venta 0 registro que se encuentren en proceso 0 pendi tes
de resoluci6n cuando entren en vigor las presentes Normas, se tramitaran y resolveran
conforme alas disposiciones vigentes al momento en que se iniciaron.

~

QUINTA.- Se abrogan las Bases para la Administraci6n y Baja de Bienes Muebles de Centro
Geo.

f
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