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I INTRODUCCION

El Centro de Investigacion Cientifico “Ing. Jorge L. ‘ll"amayo" AC es una
institucion que data de 1979 que nace por acuerdo presidencial, entra en funciones
hasta diciembre de 1980, ha pasado por tres etapas institucion;ales desde su creacion,
en la primera de 1980 a 1998 con este nombre ; la segunda del afio 1999-2017 bajo la
nombre de Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”
A.C.; la tercera de septiembre de 2017, a las fecha con el nombre actual de Centro de
Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial A.C. En respuesta a las
circunstancias del entorno cientifico, tecnolégico y académico de nuestro pais y al
desarrollo particularmente de la Geografia Contempordnea y la Geomatica esta
ultima como ciencia emergente que logro gestionar un nuevo e innovador disefio
metodoldgico de aportacion al conocimiento cientifico, logrando también conjuntar
varias disciplinas del conocimiento cuyo campo de estudio es eminentemente
territorial.

En su tercera etapa a partir del 2017, en la Asamblea General de Asociados del
Centro de Investigacién en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” AC,
celebrada el dia 5 de septiembre de 2017 se aprobd la modificacion de su
denominacién, como:. Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion
Geoespacial A.C,, quedando el Acta de la Asamblea protocolizada en la Escritura
PuUblica 146,456 de fecha de 18 de octubre de 2017, ante |la fe del Notaria Publica No.
129 del Distrito Federal hoy Cuidad de México Lic. Ignacio Soto Borja y Anda.

Actualmente cuenta con reconocimiento internacional el CentroGeo como es
conocido actualmente por los académicos, ha aportado no solo el desarrollo espacio-
tiempo-territorio sino gque se le ha sumado los avances tecnoldgicos cientificos de las
bases de datos altamente especializado. Se ha destacado también en el desarrollo

de una generacidon de destacados doctores en la materia. Cuenta en el Posgrado, con
uno Doctorado, cuatro Maestrias y dos Especialidad.
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En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivo vigente a partir
del 15 de junio de 2019, en su Art. 13 “Los sujetos obligados deberdn de contar con los
instrumentos de control y de consulta archivistico conforme a sus atribuciones y
funciones, manteniéndoles actualizados y disponibles; y contardn al menos con los
siguientes:

l. Cuadro general de clasificacién archivistica ;
1. Catalogo de disposicién documental , y
. Inventarios documentales

La estructura del cuadro general de clasificacion archivistica atendera los niveles de
fondo, seccion y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles
intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumérica”

Y con fundamento en lo establecido por Lineamientos generales para la
organizacioén y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal (2015);

Séptimo... V. Clasificacién archivistica por funciones: Identificar la serie a la que
corresponda cada documento de archivo de acuerdo a las funciones y atribuciones
gue lo generaron y asignar la clasificacién archivistica de conformidad con los
cdédigos sefalados en los instrumentos de control y consulta archivistica
denominados “cuadro general de clasificacién archivistica" y “catadlogo de disposicion
documental”;

VI. Descripcion a partir de seccidn, serie y expediente: Precisar los mecanismos
para llevar a cabo la descripcion de la informacion contenida en cada uno de los
expedientes, de manera que los documentos de archivo queden vinculados con las
funciones sustantivas o comunes de las unidades administrativas correspondientes,
tomando en cuenta la relacidn entre los niveles de descripcidn;

Décimo segundo. La estructura del cuadro general de clasificacion archivistica
atenderd los niveles de descripcidn de fondo, seccidn y serie, sin que esto excluya la
posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales seran identificados
mediante una clave alfanumeérica.

Centro de Investigacion en Ciencias de informacion Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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ACUERDO del Consgjo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se
aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conser}/acién de los Archivos.
DOF 04-MAY-2016 |

Cuarto.. Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 3 de la Ley
GCeneral de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, para efectos de los
presentes lineamientos se entendera por:

XV. Cuadro general de clasificacidon archivistica: El instrumento técnico que
refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada
sujeto obligado;

Décimo tercero. Los Sujetos obligados, a través de sus areas coordinadoras de
archivos, deberan elaborar los Instrumentos de control y consulta archivisticos
vinculandolos con los procesos institucionales, derivados de las atribuciones y
funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles, que propicien la
administraciéon y gestion documental de sus archivos, por lo que deberan contar, al
menos, con los siguientes instrumentos:

l. Cuadro general de clasificacidn archivistica;

. Catalogo de disposiciéon documental, y

1. Inventarios documentales:

a) General,

b) De transferencia, y

c) De baja.
La estructura del Cuadro general de clasificaciéon archivistica atendera los niveles de
Fondo, Seccién y Serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles
intermedios, los cuales seréan identificados mediante una clave alfanumérica.

Por lo que la Responsable del Area Coordinadora de Archivo en conjunto con
los Responsable de los Archivos de Tramite y las autoridades del CentroGeo se dieron
a la tarea de elaborar el Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica del Centro de
Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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2023 de acuerdo a las atribuciones y funciones administrativas y sustantivas de la
dependencia.

Il. OBJETIVOS
Objetivo General:

Contar con un instrumento técnico que refleje la estructura del archivo con
base a las atribuciones y funciones del Centro de Investigacién en Ciencias de
Informacion Geoespacial A.C a través de su Cuadro General de Clasificacion
Archivistica que sea de caracter normativo y funcional que permita controlar la
generacion de documentacién de la dependencia de manera sistematica y 16gica.
Respetando la estructura del multinivel: Fondo, Seccién y las series documentales,

asegurara la disponibilidad, localizacién, integridad y conservacién de los
documentos de archivo.

Objetivos Especificos:

e Analizar el macropocesos de identificacion de la misién y visién de la
dependencia que dara como resultado las secciones sustantivas de la
dependencia colocadas dentro de 4 Secciones con la letra S, las cuales son :
Cobierno, Investigacion, Docencia y Vinculaciéon

e Analizar el proceso de identificacion y analisis, asi como de la codificaciéon de
cada una de las series documentales comunes o administrativas colocadas
dentro de la 12 Seccidn con la letra correspondiente a las 244 series

documentales comunes del Instructivo para elaborar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Archivo General de la Nacion publicado 16 de abril

de 2012.
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e Analiza lasfunciones de la dependencia proporcionando una estructura légica
gue represente las series documentales producida, y generada el ejercicio de
atribuciones que para el caso del Centro de Investigacién en Ciencias de
Informacion Geoespacial A.C. solo corresponde a 84 series comunes o
administrativas. ‘

e Facilite la localizaciéon fisica de la documentacidn contenida en el acervo
documental de manera réapida, eficaz y expedita.

e Ordenar y clasificar y describir las series documentales, de acuerdo a la
estructura funcional para su implementacion.

lll. AMBITO DE APLICACION

Este instrumento técnico es de observancia general para todo el personal del
CentroGeo, para los miembros del Comité de Transparencia, y los responsables de las
areas sustantivasy administrativas del manejo de los archivos. Puesto que, la correcta
organizaciéon archivistica de los documentos favorecerd el acceso a la informacién
publica gubernamental y la rendicidn de cuentas.

IV. POLITICAS Y NORMAS DE USO

Todos los expedientes resguardados en los archivos de tramite, y de
concentracién deberan estar clasificados y codificados de acuerdo con el Cuadro
General de Clasificaciéon Archivistica del Centro de Investigacion en Ciencias de

Informacion Geoespacial A.C. , ya sea en soporte papel o en electrénicos,
independiente de su formato, soporte y estructura.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacidn Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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V. MARCO JURIDICO
Constitucion Politica de los de los Estados Unidos Mexicanos
Leyes

= Ley General de Bienes Nacionales

= | ey General de Archivos

= Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién a Publica

= Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados

= |Ley General de Responsabilidades Administrativas

= Ley General de Sistema Nacional de Anticorrupcion

= Ley General de Contabilidad Gubernamental

= Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticas e
Historicas

= Ley Federal de las Entidades Paraestatales

= Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica

= Ley Federal del Derecho de Autor

= Ley Federal de procedimientos administrativos

= Leyde Cienciay Tecnologia

Reglamento
= Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico

= Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
= Reglamento de |la Ley Federal de Archivos

Centro de investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Decretos

= Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administraciéon
Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las unidades
administrativas de la Presidencia de la Republica y los 6érganos
desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comision Nacional de Libros
de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartén a su servicio cuando ya ho
les sean utiles.

Lineamientos

= Lineamientos Generales de Organizacidn y Conservacion de los Archivos del
Poder Ejecutivo Federal

= Lineamiento para la creacion y usos de sistemas automatizados de gestion
y control de documentos.

= Lineamientos para analizar, valorar, y decidir el destino final de los
documentos de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

= Lineamientos para la creacién y funcionamiento de los sistemas que
permiten la organizacién y conservacion de la Informacién de los Archivos
Administrativos del Poder Ejecutivo de forma completa y actualizada.

Acuerdos

= Acuerdo por el que se establecen los lineamientos a que se sujetara la
guarda, custodia y plazos de conservacion del Archivo Contable
Cubernamental

= Acuerdo gue tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las
materias de archivo y transparencia para la Administracion Publica Federal
Yy su Anexo Uno.

= Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para el intercambio de
informacién oficial a través de correo electrénico institucional como medida
complementaria de las acciones para el combate de la enfermedad
generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19)

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Normas

= Norma General de Informacién Financiera
Disposiciones aplicables al Archivo Contable Cubern:

Gubernamental 004.
amental vigente, SHCP.

Instructivos

= |nstructivo para la elaboracién el Cuadro General de Clasificacién

Archivistica. Archivo General de la Nacién. 2012

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Disposiciones internas del CentroGeo

1.-Estatuto del Personal Académico del CentroGeo (26/10/2018)

2.-Lineamientos de Vinculacién del Centro Publico

3.-Lineamientos para el Otorgamiento de Estimulos para Proyectos del personal
Cientifico y Tecnoldgico del CentroGeo.

4.-Reglamento del Consejo Académico del CentroGeo

5.-Marco Operativo de la Comisién Dictaminadora Externa del CentroGeo

6.-Marco de Operacién del Comité Externo de Evaluacidn del CentroGeo
7.-Reglamento de Posgrado del CentroGeo

8.-Reglamento de Becas del CentroGeo

9.-Reglamento del Comité Evaluacién del CentroGeo

10.-Estatutos del Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial
11.-Manual de Organizacién del CentroGeo

12.-Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios del CentroGeo

13.-Normas Cenerales para el Registro, Afectacién, Disposicién final y Baja de Bienes
Muebles del CentroGeo.

14.-Disposiciones Generales a las que se sujeta las autorizaciones y el otorga el Titular
del CentroGCeo para la celebracién de Contratos Plurianuales en Materia de
Adquisicion, Arrendamiento y Servicios, asi como de Obra Publica

15.- Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del CentroGeo

16.-Bases de Integraciéon, Organizacién y Funcionamiento del Comité de
Transparencia del CentroGeo

17.- Procedimiento para la Asignacion e Inventario del Movilidad y Equipo
18.-Procedimeinto para la elaboracién de N&minas de Personal de Plazas
Presupuestadas, de Honorarios (Servicios Profesionales) de Estimulos y la relacidon de
pago de Becas

19.-Manual de Procedimiento del Organo Interno de Control

20.-Cédigo de Conducta del CentroGeo

Centro de Investigaciéon en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)

Contoy No. 137, Col. Lomas de Padierna, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14240, Ciudad de México, México. 2023
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21.- Protocolo de recepcidn y atencién de quejas o denuncia por incumplimiento al
Cddigo de Conducta del CentroGeo.

22.- Procedimiento de recepcién y atencién de quejas por incumplimiento al Cédigo
de Conducta del CentroGeo.

VI. PROCESO DE ELABORACION

El presente Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica del CentroGeo 2023
fue elaborado por la Responsable del Area Coordinadora de Archivos y los
Responsable de los Archivos de Tramite con la autorizacién de |la Secretaria General
y la Direccién de Administracién considerando la informacién proporcionada por las
unidades tanto sustantivas como administrativas.

Para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica del
CentroGeo 2023 se considerd lo establece en la fraccidon Il de los Lineamientos
Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo
Federal publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el pasado 3 de Julio de 2015,
atendiendo a los siguientes niveles:

l. Primero: (fondo) conjunto de documentos producidos orgdnicamente por una
dependencia o entidad, con cuyo nombre se identifica;

Il. Segundo: (seccidn) cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones
de cada dependencia o entidad de conformidad con las disposiciones legales
aplicables, y

IIl. Tercero: (serie) divisién de una seccién que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucién general y que
versan sobre una materia o asunto especifico.

El Cuadro GCeneral de Clasificacién del CentroGeo 2023 fue elaborado
atendiendo también la normatividad vigente del Archivo General de la Nacidn a

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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través de su Instructivo para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, (publicado 2012)

Que establece que el Cuadro de Clasificacién documental responde a una triple
necesidad:

1.- Proporcionar una estructura légica gue represente la documentacidon
producida o recibida en el ejercicio de las atribuciones o funciones de una
dependencia o entidad.

2.-Facilitar su localizacién; es decir, facilitar el acceso a la informacién
contenida en el acervo documental.

3.- Facilitar la localizacidn fisica de cada documento o expediente para su
eficaz control y manejo.

La estructura del cuadro general de clasificacién archivistica serd jerarquico
atiene a los conceptos del multinivel archivistico fondo, seccidn y serie que establece
principios de diferenciacion y estratificacién de diversas agrupaciones documentales
gue conforman el acervo de una dependencia o entidad.

Dentro del proceso de desarrollo para la elaboracién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, existen dos etapas:

La primera etapa, se llevd a cabo la identificacion de las atribuciones y
funciones de la dependencia con la correspondiente normatividad vigente que
posibilitan el proceso de la dependencia o entidad.

En esta etapa también se lleva a cabo la jerarquizacién que consiste en agrupar por
categorias funcién -actividad- asunto en cuanto a semejanzas y diferencias, y por
ultimo de esta etapa esta la codificacién que se interpreta como el orden vy
distribucién de las categorias de agrupacidén dentro del cuadro que estd
representado con un sistema alfanumeérico.

La segunda etapa.-Consiste en los procesos que tiene que ver con la
instrumentacion del cuadro general de clasificacidon archivistica

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Validacién que se refiere a las acciones de reconocimiento y aprobacién de las
autoridades correspondientes para el Cuadro General de Clasificacién Archivistico,
con objeto de que pueda ser difundido y aplicado .

Para lo cual anexo el Acta de la Primera Sesidén Ordinaria del Comité de
Transparencia del CentroGeo que se llevara a cabo el 21de febrero del presente afo.
Ademas de enviar por este medio el Vo. Bo. Del Archivo General de la Nacién tal como
lo establece el instructivo mencionado.

Formalizacién atiende a los mecanismos de implementacién y su respectiva
difusion.

Supervisién y asesoria que atiende al buen funcionamiento del cuadro general de
Clasificacion Archivistica

Capacitaciéon se refiere a la necesidad de especializacién en la aplicacién de
operaciones y procedimiento del Cuadro general de clasificacién archivistico

VII. INSTRUCTIVO DE USO

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica del CentroGeo 2023 est3 dividid
en dos areas: Area Contextual es decir Cédigo, y el multinivel: Fondo, Seccién, Serie
y en su caso, la Sub serie y el Area de Contenido en donde se descripcidén y se coloca
el nombre de la serie documental. A continuacién, se detalle para explicar cada una
de las partes gue componen el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica.

AREA CONTEXTUAL
GOBIERNO DE L CentroGeo
MEXICO @ COMNACYT > s

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023

FUNCIONES COMUNES
FONDO : CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION
GEOESPACIAL |

CODIGO |sERIE

INnstrurmentos juridicos consensuales (Convenios,bhases de
1CA -
<0 colaboracidon,acuerdos,eta)
1C16 Organos colegiados

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Cédigo: Registra la clave asociada a la seccidn, serie y/o sub serie documental dentro
del sisterma de clasificacion.

Seccion: Nombre y clave de la funciones en generales del CentroGeo

Num. progresivo: Numero progresivo de la serie o en su caso subserie

Serie: Clave del conjunto de expedientes producidos de una misma funcién y que
versan sobre asuntos.

Sub serie: Clave del conjunto de unidades documentales que forman parte de una
serie, identificadas por caracteristicas especificas.

AREA DE CONTENIDO

Niveles de clasificacion. Registra los hombres especificos de cada una de las series
o sub series de las categorias comunes y sustantivas. Ejemplo:

CODIGO|SERIE
Instrumentos juridicos consensuales (convenios bases de

Lo colaboracién,acuerdos,etc)

1C16 |Organos colegiados

Centro de Investigacion en Clencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)

Contoy No. 137, Col. Lomas de Padierna, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14240, Ciudad de México, México. 202,3.,
Tel. 55 2615 2508 www.centrogeo.org.mx anClSCO
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023

FUNCIONES COMUNES

cODIGO

FONDO : CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMAC|ON GEOESPACIAL

SERIE

1C.10

Instrumentos juridicos consensuales (convenios,bases de
colaboracion,acuerdos,etc)

1C.16

CcODIGO

Organos colegiados

SERIE |

2C2

Programa y proyectos en materia de asuntos juridicos

2C5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.8 Juicios contra la dependencia

2C9 Juicios de la dependencia
2CMN INnterposicion de recursos administrativos

C!D|GO SERIE ‘

7S

3C5 Registro programatico de proyectos institucionales

3C.6 Registro programatico de proyectos especiales

3C.7 Programas operativos anuales N
Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos , de procesos y

G o
procedimientos

3C19 |Analisis financieroy presupuestal

3C.20 [Evaluaciony control del ejercicio presupuestal

s




CODIGO |SERIE

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de personal
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 |NOmina de pago de personal
4C.8 . : : : N :
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4CTS Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Socijales de los Trabajadores
' del Estado.
T Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorro
' para el retiro, seguros, etc.)
. |Relaciones Laborales (comisién mixtas,sindicato nacional de trabajadores al
4C.20 b i s
servicio del estado, condiciones laborales)
4C23 |Servicio social de areas administrativas
4C26 |Expedicién de constancias y credenciales
CODIGO [SERIE |
5C:3 Gastos o egresos por partida presupuestal
5C4 Ingresos
5C5 Libros Contables
5C.6 [Registros contables (glosa)
5C.77 |Valores financieros
5C12 [Asignaciony optimizacion de recursos financieros
5C14 |Cuentas por liguidar certificadas
5C16 |Ampliaciones del presupuesto
5C17 |Registroy control de pdliza de egresos
5CI18 [Registroy control de péliza de ingresos
5C19 |Pdliza de diario
5C22 |Control de chegques
5C23 |Conciliaciones
5C24 |Estados financieros
5C26 |Estado del ejercicio del presupuesto
5C.28

Pago de derechos ///




CODIGO |SERIE
Disposiciones en materia de recursos materiales,obra publica, conservacién
6C.1 |y mantenimiento i
Programa y proyectos en materia de recursos mate'[iales , Obra publica,
6C2 |conservaciony mantenimiento
6C.4 |Adquisiciones
6C.5 |Sanciones,inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
6C.6 |Control de contratos |
6C.14 [Registro de proveedores y contratistas
6C.15 |Arrendamientos
6C.16 |Disposiciones de activo fijo
6C17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 | Inventario fisico de bienes inmuebles
6C19 |Almacenamiento, control y distribucidon de bienes muebles

C!DlGO SERIE

7CA Disposiciones en materia de servicios generales

7C2 Programa y proyectos en materia de servicios generales

7C3 Servicios basicos (energia eléctrica,agua,predio,etc)

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion

7C8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion

7C9 |Servicio postal

7C12 |Mantenimiento ,conservacion e instalacion de equipo de computo
7C13 |Control de pargue vehicular

7C14 | Control de combustible

7C15 |Controly servicios en auditorios y salas

e




CODIGO (SERIE

|
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia

8C.6 |Desarrollo de redes de comunicacion de datos y voz

8C.14 |Disposiciones en materia de servicios de informacion

8C]15 |Programay proyectos en materia de servicios de informacion
8Cl6 |Administracion y servicios de archivo ‘

8C.18 |Administracidny servicios de bibliotecas |

8C.21 |Instrumentos de control y consulta
8C25 |Serviciosy productos de Internet e Intranet

CcODIGO |SERIE

9C.3  |publicaciones e impresos institucionales

9C.8 |Insercionesy anuncios en periddicos y revistas

9C.14 |Actosy eventos oficiales

C!D|GO SERIE

10C.1 |Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 |Programasy proyectos en materia de control y auditoria

10C3 [|Auditorias

10C.14 [Declaraciones patrimoniales
10C.15 |Entrega-recepcion "

SERIE
Nnc.7 Programas a mediano plazo

NC.l6 |Informe de labores
NC20 |Indicadores de desempefio, calidad y productividad

CODIGO [SERIE

12C.4 |Unidades de enlace
12C5 [Comité de informacion
12C.6 |Solicitudes de acceso a la informacion

12C.7 Portal de transparencia
12C10 |Sistema de datos personales




1.- Formatos y oficios en general sin firmas, sin sellos

2.-Solicitudes de vehiculos,fotocopiado,mantenimeinto en geheral

3.- Documentos fotocopiados , duplicada e innesesaria en el expediente
4.-Bitacora de asistencia de alumnos , maestros, visitantes.

5.- Guias de envios nacionales e internacionales (comprobantes de servicio de
mensajeria)

6.- Formatos descontinuo o cancelados
7.-Papeles de trabajo de las diferentes areas

8.-Impresiones de normatividad para consulta

9.- Borradores de libros

10.-Papeles de préstamo de libros

11.- Control de parque vehicular, combustible y control de servicios de salas
12.- Formato de Controles de aseo y limpieza en las éreas, de vigilancia.

ELABORACION AUTORIZACION:

LIC. OMARF 0 GOMEZ MARTINEZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL
CENTROGEO

C. GUADALUPE ANGﬁLICA-ZARATE FIGUEROA
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023
FUNCIONES SUSTANTIVAS

FONDO : CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL

CODIGO |SERIE

151 |Organo de Gobierno

CODIGO [SERIE

251

252
253

Expediente académico del personal cientifico y tecnoldgico

Proyectos de investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico
Registro v control de propiedad intelectual

CODIGO [SERIE

351  |Expediente de Alumno

352 |Acreditacion de Programas de formacion académica
353 |Servicios Escolares

CODIGO |SERIE
45
452

|
Proyectos en materia de vinculacion y servicios
Formacion a distancia de la ciencia y la tecnologia
453 |Actividades de divulgacion y difusion

ELABORACION AUTORIZACION
C. GUADALUPE ANGELICR ZARATE FIGUEROA LIC. LANDISTORDOV RUZ
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE

SECRETARIA GENERAL Y TITULAR DE ENLACE DE
ARCHIVO DEL CENTROGEO TRANSPARENCIA DEL CENTROGEO
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIV[STICA 2023

FONDO: CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL A.C

Secciones documentales

NUmero de series

documentales

1C. Legislacion 2
2C Asuntos Juridicos 5
3C Programacién, Organizacidn y Presupuesto 6
4C Recursos Humanos 10
5C Recursos Financieros 16
6C Recursos Materiales y Obra Publica 1
7C Servicios Generales 10
8C Tecnologia y Servicios de Informacién 8
9C Comunicacién Social 3
10C Control y Auditoria de Actividades PUblicas 5
1C Planeacidn, Informacién, Evaluacién y Politicas ks
12C Transparaencia y Acceso a la Infromacién 5
1S Gobierno 1 S
2S Investigacion 3
3S Docencia z
4S Vinculacion 3
TOTAL 94
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DE 2023 DEL COMITE DEL TRANSPARENCIA DEL
CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CentroGeo),
LLEVADA A CABO EL 21 DE FEBRERO DE 2023, EN LA CIUDAD DE MEXIK

En la Ciudad de México, siendo las 11:00 horas del dia 21 de febrero de 2023, se reunieron en la Sala de
Consejo del CentroCeo, con cita en Contoy 137, Edificio Principal, Tercer Piso, Colonia Lomas de
Padierna, Alcaldia Tlalpan, Cédigo Postal 14240, Ciudad de México; los integrantes del Comité de
Transparencia del CentroGeo, con el objeto de celebrar la Primera Sesion Ordinaria correspondiente
al ejercicio 2023.

La sesidn fue presidida por la Lic. Landis Cérdova de la Cruz, en su caracter de Titular de la Unidad de
Transparencia. Asistieron en este acto los siguientes servidores publicos: el Dr. Joaquin Solis Arias,
Titular del Organo Interno de Control en el CentroGeo, en su caracter de integrante del Comite; la C.
Guadalupe Angélica Zarate Figueroa, Responsable del Area Coordinadora de Archivos del CentroGeo,
en su caracter de integrante del Comité, el Lic. Cristian Amadis Melo Guzman, Enlace de Capacitacion
en Materia de Transparencia y la Lic. Araceli Hernandez Cruz, Auditora, ambos en calidad de invitados.

La sesién se desarrollo bajo losiguiente:
PRIMER PUNTO.- Lista de Asistencia.

La Presidenta dio la bienvenida a los integrantes e invitado del H. Comité y agradecio su participacion.
Una vez verificada la asistencia de los tres integrantes del Comité y confirmada la existencia del
quorum necesario para sesionar, se emitié la siguiente resolucion por unanimidad:

CT-01S0-23-01. Con fundamento en el articulo 13 de las BASES DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEQ), se declara formalmente instalada la
Primera Sesion Ordinaria del 2023 del Comité de Transparencia del CentroGeo, celebrada el 21 de
febrero del afio en curso.

SEGUNDO PUNTO.- Lectura y, en su caso, aprobacién del Orden del Dia.

La Presidenta sometié aconsideracion de los integrantes del Comité, el Orden del Dia, quedando de la
siguiente manera:

ORDEN DEL DIA }\«

1. Lista de Asistencia.
2. Lecturay, en su caso, aprobacion del Orden del Dia. \"’

3. Presentacién del Acta de la sesion anterior.

4. Informe de cumplimiento a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

entro de Investigacion en Clencias de informacion Geoespacial, A.C. (CentroGeo)

antoy No. 137, Col. Lomas de Padierna, Aicaldia Tlalpan, C.P. 14240, Cludad de México, México. ¥ 2023__,
Tel. 55 2615 2508 WWW.CENtrogec.org.mx Francisco
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(LGTAIP) y a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (LFTAIP)
correspondiente al ejercicio 2022.

s Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacidn y Datos Personales recibidas durante
2022.

¢ Calificaciones del INAL
Recursos de Revision.
Programa Anual de Capacitacion en Materia de Transparencia 2022.

5. Informe de la situacién que guarda el Archivo General del Centro de Investigacion en Ciencias
de Informacién Ceoespacial, A.C. en el gjercicio 2022.

6. Presentacion de los nombramientos de la Responsable del Area Coordinadora de Archivo, de
los Responsables del Archivo de Concentracion y de los Archivos de Tramite.

7. Presentaciéon del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del CentroGeo 2023.
« Programa Anual de Capacitacion en Materia de Archivo (PACMA).
e Programa Anual de Transferencia Primaria (PATP).
e Programa Anual de Digitalizacion (PAD).

8. Presentacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) del CentroGeo 2023.

9. Presentacién del estado que guarda el Catélogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2022
del CentroGeo enviado al Archivo General de la Nacion (AGN).

10. Presentacion de la Guia de Archivo Documental (CAD) del CentroGeo 2023.
11. Presentacion de la integracion del Grupo Interdisciplinario en materia de archivo 2023.
12. Asuntos CGenerales.

En virtud de lo anterior, la Presidenta del Comité pregunto a los demas integrantes, si existia alguna
duda o comentario al punto presentado.

Al no haber comentarios, se emitid la siguiente resolucién por unanimidad: \8‘

CT-015S0-23-02. Con fundamento en el articulo 10 de las de las BASES DE INTEGRACION,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO), el Comité de '
Transparencia del CentroCeo aprobd por unanimidad de votos el Orden del Dia de la Primera Sesién \4
Ordinaria del 2023.

TERCER PUNTO.- Presentacion del Acta de la sesién anterior. .
K
En uso de la voz, la Presidenta presentd para su ratificacion el acta de la Segunda Sesién Ordinaria de 2022 del
Centro de Investigacion en Clencias de Informacion Ceoesspacial, A.C. [CentroGeo)
Contoy No. 137, Coi. Lomas de Padierna, Alcaidia Tlaipan, C.P. 14240, Ciudad de México, México. y 2023
Tel. 55 2615 2508 WWW.CeNtrogeo.ory.mx p’ﬁdncis?o
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Comité de Transparencia del CentroGeo, celebrada el 29 de noviembre de 2022 en curso, solicitando alosdemas
integrantes se manifestaran en caso de tener alguna duda o comentario al respecto.

Al no haberlos, se emitié la siguiente resolucion por unanimidad:

CT-0150-23-03. Con fundamento en el articulo 16 de las BASES DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL CENTRQ DE INVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEQ), el Comité de Transparencia del
CentroGeo ratifica el acta de la Segunda Sesién Ordinaria del 2022, celebrada el 29 de noviembre de

2022,

CUARTO PUNTO.- Informe de cumplimiento a la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica (LGTAIP) y a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pablica (LFTAIP) correspondiente al ejercicio 2022.

La Presidenta cedié el uso de la voz al Lic. Cristian Amadis Melo Guzman, quien dio lectura al informe de marras,

del tenor siguiente:

=

« Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacidn y Datos Personales recibidas durante

2022.

De conformidad con lo dispuesto en la LGTAIP y en |2 LFTAIP, los sujetos obligados a traves de sus
Unidades de Transparencia deberan dar atencién a las solicitudes de acceso a la informacion y a datos

personales.

En virtud de lo anterior, el Centro de Investigacién en Ciencias de Informacion Geocespacial, A.C.
(CentroGeo) durante el periodo que se informa, a través del Sistema de Solicitudes de Acceso a la
Informacién (SISAI 2.0) de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT), recibié 50 solicitudes de
acceso a la informacién, habiendo respondido cada una de ellas de manera satisfactoria en términos
de lo dispuesto por la LGTAIP y en |a LFTAIP. Respecto a lo anterior, se obtuvo un promedio de respuesta

de 11.56 dias.

A continuacién, se muestra la grafica con el comportamiento de las solicitudes recibidas durante 2021

vs. las solicitudes recibidas durante 2022.

Comparativo de solicitudes de acceso a la informacion
Recibidas por CentroCeo

Mes 2021 2022
e Enfero 4 3
Febrero 1 5
Marzo 5 S

Centro de Investigacion en Clencias de informacion Geoespacial, AC, (CentroGeo)

Contoy No. 137, Col. Lomas de Padierna, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14240, Cludad de México, México.

Tel, 55 2615 2508 WWW.centrogeo.org.mx

Pagina 3 de T

2023
Francisco
VILA




GOBIERNO DE Qf

M éx I c O J CentroGeo

Abril 2 1

Mayo 8 ~

Junio < 1

Julio (0] 6

Agosto 2 3

Septiembre 6 7

Octubre 6 4

Noviembre 10 5

Diciembre 0 6

Comparativo de solicitudes de acceso a la informacién
recibidas por CentroGeo
durante 2021y 2022

o 707 csmmm—n 022

12
10
8
6
4
2

O o =] A "l 3 £ o < & 2 &

& Qio‘""o o L < > v“d}_ y & oéﬁ ; & . &

o il &
Fuente: Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion (SISAI 2.0) e
de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT).
e Calificaciones del INAI. N

Durante el periodo que se informa no se recibieron los resuitados de la verificaciéon con efectos S}‘
vinculantes al cumplimiento de las obligaciones de transparencia a que se refiere el Titulo Quinto de la
LGTAIP, realizadas por la Direccién General de Enlace con Organismos Publicos Auténomos, Empresas
Daraestatales, Entidades Financieras, Fondos y Fideicomisos del INAI, correspondientes al CentroGeo.

“,
s Recursos de revision. K

el

Durante el periodo que se reporta, se presentaron cuatro (4) Recursos de Revision, respecto a las __ » -
respuestas formuladas a solicitudes de acceso a la informacion por parte del CentroGeo; mismos que a \,*,\

i

Centro de Investigacion en Clencias de Informacion Geoespacial, A.C. (CentroGeo)

Contoy No. 137, Col. Lomas de Padierna, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14240, Cludad de México, México. 2023._
Tel. 85 2615 2508 www.centrogeo.org.mx anClSCO
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ia fecha se encuentran totalmente concluidos. A continuacion se muestra, g
relacién de los Recursos de nuestra atencion y sus estatus.

o g S0 | RESOLUCION | | ESTATUS
RRA 604/22 330004221000021 Revoca ATENDIDO
RRA 301/22 330004221000017 Desecha RESUELTO
RRA 2179/22 330004221000016 Confirma RESUELTO
RRA 8369/22 330004222000016 Confirma | RESUELTO

« Programa Anual de Capacitacién en Materia de Transparencia 2022.

ara mayor referencia, una

Durante el ejercicio 2022, se capacitaron a dos personas servidoras publicas, tal y como se programao en
el Programa de Capacitacion en Transparencia, Acceso a la Informacion, Proteccion de Datos de
Personales y Temas Relacionados (PCTAIPDP) 2022 de CentroGeo, remitido mediante correo
electrénico de fecha 29 de marzo de 2022 al Departamento de Programacion de Capacitacion de
Acceso del INAI, debidamente requisito y firmado por los integrantes del Comité de Transparencia y el
Enlace de Capacitacién de la institucion.

Al haberse cumplido con lo programado, esperando que a partir del mes de marzo se haga entrega de
los reconocimientos Institucion 100% Capacitada y Comité de Transparencia 100% Capacitado, que

otorga el INAl afio con ano.

L

Al no haber méas comentarios al respecto, se emitio la siguiente resolucion por unanimidad:

CT-01S0-23-04. Con fundamento en el articulo 1 de las BASES DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, AC. (CENTROGEO), el Comité de Transparencia del

Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP) v a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la

CentroGeo toma conocimiento del Iinforme de cumplimiento a la Ley General de Transparencia y }/

Informacion Publica (LFTAIP) correspondiente al ejercicio 2022.

QUINTO PUNTO.- Informe de la situacién que guarda el Archivo General del Centro de .
Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. en el ejercicio 2022. ‘

La Presidenta cedid el uso de la voz a la C. Guadalupe Angélica Zarate Figueroa, quien dio lectura al informe de
la situacion que guarda el Archivo General del CentroGeo al cuarto trimestre de 2022, del tenor siguiente:

T.]

El Archivo General del CentroGeo llevé a cabo varias acciones en la organizacion y actualizacion
del archivo. Durante el pericdo gue se reporta de enero a diciembre 2022, se dio cumplimiento a la

Ley General de Archivo.

Centro de Investigacion en Clencias de Informacion Geoespacial, A.C, {[CentroGeo)

Contoy No. 137, Col. Lomas de Padierna, Aicaldia Tlalpan, C.P. 14240, Ciudad de México, México.

Tel. 55 2615 2508 www.centrogeo.org.mx
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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del CentroGeo 2022 fue presentado y
aprobado en la Primera Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia del dia 23 de febrero del ano
2022; dicho programa contd con VI gjes tematicos, los cuales son: 1.-Se re lizarg la identificacion-
andlisis, asi como la ordenacién clasificacion y descripcion del inventario general de la
documentacidn a través del inventario general de Archivo de Concentracidn; I.-Normatividad, 171.-
Estructura del Sistema Institucional de Archivos (SIA); IV-Programa Apual de Transferencia
Primaria; V.- Programa Anual de Digitalizacién; VI.- Programa Anual de Ec:pcrcr‘tacién, y ViIl- En
cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivo cada sujeto obligado debera de
publicar en la pdgina web institucional los instrumentos de control archivisticos asimismo como lo
establecidos por la Ley General de Transparencia. Ademds, éste programa conté con un
cronograma anual de 67 actividades y tareas concretas y alcanzables.

Durante el transcurso del gjercicio referido, el Archivo General del CentroGeo realizo las siguientes
actividades de acuerdo al (PADA) en cumplimiento a lo establecido por la Ley General de Archivo
su normatividad vigente y la creacién de la Estructura del Sistema Institucional de Archivo en el
CentroGeo:

1.- Se dio cumplimiento a la instruccién de la Ley General de Archivo de los articulos 23 y 26 de dicha
ley, se ubicé en la pdgina web institucional el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
CentroGeo 2022(PADA) y el Informe Anual de cumplimiento del PADA 2021, asimismo se envid oficio
al Archivo General de la Nacidn para dicho cumplimiento.

2.- Se implementé el Sistema Institucional de Archivo en el articulo 11 fraccién Il con los
nombramientos de los Responsable de los Archivos de Tradmite, Archivo de Concentracion y
Coordinacion de Archivo dichos nombramientos fueron enviado en tiempo y forma al Archivo
General de la Nacion.

3.- Asimismo se dio cumplimiento con la Ley General | e Archivo en el articulo 11 fracciones IV en
relacién al Registro Nacicnal de Archivo ya que el CentroGeo cuenta con el registro y la entrega de
constancias 2022 por parte del Archivo General de la Nacion.

4.- Se envio también el Cuadro General de Clasificacién Archivistica del CentroGeo 2022 mediante
el oficio CentroGeo/DA/CA/053/2022 con fecha 31 de agosto del afio en curso, en seguimiento a la
Circular DG/01/2022 para su actualizacion sin que a la fecha se cuente con respuesta por parte del
Archivo General de la Nacion.

5.- Por lo que se refiere al Catdlogo de Disposicion Documental del CentroGeo aprobado y
dictaminado en 2014 sigue vigente en todos sus términos. Sin embargo, en este ario el Catdlogo de
Disposicién Documental del CentroGeo 2022 fue enviado al Archivo General de la Nacién mediante

el oficio CentroGeo/DA/CA/053/2022 con fecha 31 de agosto del afio en curso, en seguimiento a la
Circular DG/01/2022 emitida por ACN para su actualizacion sin que a la fecha se cuente con (&\
respuesta. -

6.- En cumplimiento a lo dispuesto por la LCGA articulo 50 al 54 se integré y sesiono el Grupo
interdisciplinario e materia de archivo en el proceso de valoracion documental en la elaboracion
de la Fichas Técnicas de Valoracicn Documental integradas al CADIDO 2022.

7.- Para dar cumplimiento a la Ley General de transparencia articulo 70 se presento y se aprobo en ¥
la Primera Sesién del Comité de Transparencia, la Guia Documental de Archivo del CentroGeo 2022
la cual se encuentra publicada en nuestra pdgina institucional y en SIPOT de transparencia. \\ s
entro de investigacion en Ciencias de informacion Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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8.- Por parte de la organizacion del Archivo de Concentracién se elabord un diagndstico general y
se realizé por mdédulos de la estanterfa la limpieza mecdnica y sanitizagion posteriormente se
cambiaron de carpeta a guarda de cartuling, conocidas con el nombre de guardas de segundo
nivel de algunas series documentales y se colocé los senalamientos especificos de la
documentacion en la estanteria.

9.- Se elabord también durante el afio el inventario general del Archivo de Concentracion contando
a la fecha con 3961 expedientes capturado en la base de datos de Access.

10.- Del Programa Anual de Transferencia Primaria se programaron en este ano 11 de las cuales
solo se llevaron a cabo 7 a la fecha.

1.- En el Programa Anual de Capacitacion en Materia de Archivos, a la fecha dio cumplimiento a
los dos cursos de capacitacion programados de manera virtual a los Responsables de los Archivos
de Trémite, de los 13 responsables de los Archivo de Tramite en el primero curso participaron 8; y del
segundo curso participaron 9.

12.- Del Programa Anual de Digitalizacién programaron de 4 series documentales las cuales fueron
digitalizadas.

13.- Se asesord en materia de archivo al drea de Secretaria General con la temgtica de la
integracidn de los expedientes en diferentes asuntos y se llevo a cabo la digitalizacion de varias
series.

14.- Se establecié el depdsito de material de reciclado por dreas, para su mejor control para que
posteriormente serdn entregadas a la Comision de Libro de Texto Gratuito (CONALITEG) en mes de
febrero del proximo ano.

15.- De igual manera se ha dado respuesta a 52 solicitudes de informacion internas, de las areas del
CentroGeo.

16.- De igual forma, la responsable del drea coordinadora de archivo participo en curso de
actualizacion de manera virtual: “curso -taller Instrumentos de control archivistico” los dias 6, 7 y 8
de junio de 2022, impartido por el Archivo General de la Nacidn. Se cuenta ademds con un curso de
especializacion en la materia bajo el titulo “Gestidn archivos y documentos electronicos”, los dias 29
v 30 de junio del ario en curso, impartido por Centros Publicos de Investigacion del Conacyt: Centro
de Investigaciones Biolégicas de Noroeste S.C. CIB; Centro de Innovacion Aplicada en Tecnologia
Competitivas CIATEC y Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de
Jalisco A.C. CIATEJ.

En el mes de septiembre se realizé en linea el curso "Comunicacion incluyente sin sexismo" que
imparte el Instituto Nacional de las Mujeres In mujeres con calificacion aprobatoria.

Se asistio, por dltimo, al Estado de Zacatecas los dias 19 al 21 de octubre del afio a las XX Jornadas
Archivisticas organizadas por la RENAIES (Red Nacional de Archivos de Instituciones de Educacion
Superior), Archivo General e Zacatecas, Universidad Autonoma de Zacatecas y el Archivo General
de la Nacién. Como participante en "Retos y respuestas en la Implementacion de los Sistemas

Institucionales de Archivo" y en "Liderazgos para la implementacion del Sistema Institucional de
Archivos (SIA)".

("

Centro de investigacion en Ciencias de informacion Ceoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Respecto a lo sefialado por parte de la Responsable del Area Coordinadora de Archivos del CentroGeo, referente
a un retraso por parte de la Direccion de Administracion en el cumplimiento a lo sefalado en el Programa Anual
de Transferencia Primaria, el Titular del Organo Interno de Control en el CentroGeo manifestd la necesidad de
que la Titular de la Unidad de Transparencia informe a la Direccion General la falta de atencion a las obligaciones
relativas a la realizacién de las Transferencias Primarias al Archivo de Concentracidn por parte de la Direccion de
Administracion, con el objeto de que se tomen las medidas a que haya lugar a fin de evitar incumplimientos a
la Ley General de Archivos y demads normatividad en la materia.

Al no haber mas comentarios al respecto, se emitio la siguiente resolucion por unanimidad:

CT-01S0O-23-05. Con fundamento en el articulo 1 de las BASES DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL CENTRQO DE INVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, AC. (CENTROGEQ), el Comité de Transparencia del
CentroCeo toma conocimiento del Informe de la situacion que guarda el Archivo General del
CentroGeo en el ejercicio 2022, con el compromiso de gue la Titular de la Unidad de Transparencia informe
a la Direccidn Ceneral la falta de atencién a las obligaciones relativas a la realizacion de las Transferencias
Primarias por parte de la Direccion de Administracion, con el objeto de que se tomen las medidas a que haya
lugar, a fin de evitar incumplimientos a la Ley General de Archivos y demas normatividad en la materia.

SEXTO PUNTO.- Presentacién de los nombramientos de la Responsable del Area Coordinadora de
Archivo, de los Responsables del Archivo de Concentracién y de los Archivos de Tramite.

La Presidenta en uso de la voz, comentd que mediante oficios numeros CentroGeo/DG/019/2023 vy
CentroGeo/DG/020/2023, ambos de fecha 14 de febrero del presente ejercicio, el Director General Interine del
CentroGeo designé a la C. Guadalupe Angélica Zarate Figueroa como Responsable del Area Coordinadora de
Archivos del CentroGeo y de Responsable del Archivo de Concentracién, y que dichos documentos eran
enviados al Archivo General de la Nacién (AGN) a fin de cumplir con lo dispuesto en la Ley General de Archivos
(LCA).

Asimismo, sefialé que, mediante diversos oficios, se designaron a los responsables de los archivos de tramite del
CentroGeo, especificamente de las dreas de Secretaria General, Direccion de Administracion, Recursos
Humanos, Adquisiciones, Departamento de Contabilidad y Finanzas, Direccion General, Posgrado, Biblioteca,
Proyectos y la Unidad de Formacién a Distancia, cumpliéndose con ello lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley
General de Archivos.

-~

[

Al no haber mas comentarios al respecto, se emitio la siguiente resolucion por unanimidad: (\
L
CT-01S0-23-06. Con fundamento en el articulo 1 de las BASES DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL QOMITE DE TRANSPARENCIA DEL CENTRO DE [NVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, AC. (CENTROGEOQO), el Comité de Transparencia del
CentroGeo toma conocimiento de |la designacién de la Responsable del Area Coordinadora de Archivo,

de los Responsables del Archivo de Concentracién y de los Archivos de Tramite del CentroCeo.

SEPTIMO PUNTO.- Presentacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del
CentroGeo 2023.
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En el desarrollo del presente punto, la C. Zarate Figueroa comento que el PADA 2023 comprende 8 ejes
ternaticos, con 73 actividades realizadas; las referentes, a la organizacion: ident‘ﬁcacién-anélisis. ordenacion,
clasificacion y descripcién del Inventario General de la documentacion del Archivo de Concentracion; Ia
Normatividad y la Estructura del Sistema Institucional de Archivos es responsabilidad de la Coordinacion de
Archivos dando cumplimiento art. 21 de la LCA , mientras que el Programa Anual de Transferencia Primaria y el
Programa Anual de Capacitacidn es una responsabilidad compartida entre la Coordinacion de Archivos y los
Archivos de Tramite. En este ejercicio, se agregd al PADA la inspeccién que se realizaria en cada area, con el
objeto de que el programa anual de transferencia primaria se realizara correctamente. Por lo que hace al Archivo
de Concentracién, se cuenta con un Programa Anual de Digitalizacion, realizando las técnicas de conservacion
de la documentacién. Finalmente, comentd que con respecto al cumplimiento de los articulos 23y 26 de la LCA,
se realizaria la publicacién del PADA en el portal web del CentroGeo. Y en cumplimentoala dispuestoc en la LGA
se publicaran todos los instrumentos de control archivisticos correspondientes al 2023,

Al no haber mas comentarios al respecto, se emitio la siguiente resolucién por unanimidad:

CT-01S0-23-07. Con fundamento en el articulo 1 de las BASES DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO), el Comité de Transparencia del
CentroCeo toma conocimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del CentroCeo
2023.

OCTAVO PUNTO.- Presentacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) del
CentroGeo 2023.

En uso de la voz, la C. Guadalupe Angélica Zarate Figueroa, refirié que dicho cuadro se realiza con base en la
obligacién establecida en el articulo 13 de la LCA. Dicho cuadro sera enviado al AGN para su actualizacion junto
con el Catalogo de Disposicion Documental del CentroGeo 2023. Comentd también que en el caso de
CentroGeo, el CGCA cuenta con 4 secciones “S", con 10 series sustantivas, 12 secciones “C" con 84 series comunes.
Finalmente sefald que este documento se enviaria al AGN en cumplimiento a lo dispuesto por la Circular
DG/02/2023 del 7 de febrero del presente afio, que sefala que la entrega-recepcion de estos instrumentos de
control archivistico para su registro y validacion sera del1de junio al 31 de octubre de 2023

Al no haber mas comentarios al respecto, se emitié la siguiente resolucién por unanimidad:

CT-0150-23-08. Con fundamento en el articulo 1 de las BASES DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEQ), el Comité de Transparencia del
CentroGeo toma conocimiento del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) del CentroCeo
2023.

NOVENO PUNTO.- Presentacién del estado que guarda el Catdlogo de Disposicion Documental
(CADIDO) 2022 del CentroGeo enviado al Archivo General de la Nacién (AGN).

'

|

©

4

AGN mediante el oficio circular DG/02/2023 emitido por el AGN de fecha 7 de febrero de 2023, se deberia enviar ”

En referencia a este punto, la C. Zarate Figueroa sefialé que el CADIDO, de conformidad con lo sefalado por e\

entre el 1 de junioy el 31 de octubre de 2023, ademas de participar en el taller organizado por el AGN parael mes
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de abril los dias 17,18 y 19 del afio en curse.
Al no haber mas comentarios al respecto, se emitié la siguiente resolucion por unanimidad:

CT-01S50-23-09. Con fundamento en el articulo 1 de las BASES DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEOQ), el Comite de Transparencia del
CentroCeo toma conocimiento del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2023 del
CentroGeo enviado al Archivo Ceneral de la Nacién (AGN).

DECIMO PUNTO.- Presentacién de la Guia de Archivo Documental (GAD) del CentroGeo 2023.

La Presidenta cedid la voz a la C. Zarate Figueroa, quien comentd que la generacion de la GAD deriva de la
obligacion establecida en el articulo 70, fraccion XLV de la LGTAIP. Este documento, sefald, se envia en el mes
de marzo y tiene una validez anual. En si, la GAD busca dar a conocer de manera clara y sistematica las series
documentales resguardadas y conservadas en el Archivo de Tramite y el Archivo de Concentracion del
CentroGCeo.

Al no haber mas comentarios al respecto, se emitio la siguiente resolucion por unanimidad:

CT-01S0-23-10. Con fundamento en el articulo 1 de las BASES DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO), el Comité de Transparencia del
CentroGeo toma conocimiento de la Guia de Archivo Documental (CAD) del CentroGeo 2023.

DECIMO PRIMER PUNTO.- Presentacién de la integracién del Grupo Interdisciplinario en materia
de archivo 2023.

En uso de la voz, la C. Guadalupe Angélica Zarate Figueroa, comentd que la integracion de este grupo se daen
cumplimiento del articulos 50 al 56 de la LGA, mismo que sefala que en cada sujeto obligado debera existir un
grupo interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la misma institucion, integrados por los titulares
de las areas juridicas, de planeacién y/o mejora continua, el coordinador de archivo, de tecnologias de la
informacion, de la unidad de transparencia, del érgano interno de control, y de las dreas administrativas
productoras de la documentacion. Con base en ello, se designaron a la Titular de la Unidad de Transparencia, a
la Responsable del Area Coordinadora de Archivo, al Titular del Organo Interno de Control, al Director de
Administraciéon y al Enlace de Capacitacion en Materia de Transparencia como miembros del grupo
interdisciplinario en materia de archivo del CentroGeo para el gjercicio 2023.

En consecuencia, se emite la siguiente resoluciéon por unanimidad:
CT-01S0-23-11. Con fundamento en el articulo 1 de las BASES DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y

FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO), el Comité de Transparencia del

Y

)

CentroGeo toma conocimiento de la integracién del Grupo Interdisciplinario en materia de archivo
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del Dia, la Lic. Landis Cdrdova de la Cruz, en su caracter de Presidenta del Comité, agradecid a los
integrantes e invitados su participacion y declard concluida la Primera|Sesion Ordinaria del 2023
siendo las 12:30 horas del 21 de febrero de 2023 en la Ciudad de México; procediendo a firmar el acta
de conformidad, al margen y al calce los integrantes e invitados del Co}nité de Transparencia del

CentroGCeo que concurrieron a la misma.

Lic. Landis Cérdova de la Cruz
Titular de la Unidad de Transparencia
Presidenta del Comité de Transparencia

N\ 27
Dr. Joaquin Solis Arias C. Guadalupe Angélica Zarate Figueroa
Titular del Organe Interno de Control en Responsable del Area Coordinadora de

Archivos

Integrante Transparencia Integrante del Comité de Transparencia

et “
Lic. Cristian As\mﬂo Guzman Lic. Araceli Hernandez Cruz

Enlace de Capacitacion en Auditora
Materia de Transparencia del CentroGeo Invitada

Invitado
7

RS ———— -y
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Ultima hoja del acta de la Primera Sesion Ordinaria de 2023 del Comité de Transparencia del CentroGeo,
celebrada el 21 de febrero de 2023 en la Ciudad de México.

Elaboré: Lic. Cristian Amaodis Melo Guzman

Revisé: Lic. Landis Cérdove de lo Cruz
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